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Handreichung zur Lehrerinnenbesoldung
in der Steiermark

Zweck dieser Anleitung ist, die Schulleitungen so weit zu unterstiitzen, dass jede Vorarbeit seitens der
Schule fiir die Besoldung der Lehrkrdfte geleistet werden kann. Diese Anleitung beschreibt alle Titig-
keiten, die mit der Erstellung des Stellenplanes, Lehrerlnnenabsenzen, Schulveranstaltungen und den
allgemeinen lehramtlichen Pflichten der einzelnen Lehrerinnen an Ihrer Schule zusammenhdéingen. Die-
ses Dokument wurde in Zusammenarbeit zwischen der Bildungsdirektion Steiermark und BitMedia er-
stellt und enthdlt sowohl inhaltliche als auch die technischen Informationen zur Abbildung der Besol-
dung im Bundesland Steiermark.
Stehen einzelne der beschriebenen Aktionen nicht zur Verfiigung, liegt das an den lhnen zugewiesenen
Benutzerrechten. Bei Bedarf an weiteren Benutzerrechten oder Korrekturen der zur Verfiigung gestell-
ten Werte setzen Sie sich mit lhrer Administration bzw. dem Support in Verbindung.

Lehrfacherverteilung

Beschaftigung Abrechnung mit

Wochen MDL

e Dauer MDL aus
Tatigkeiten oder LFVT

e Einzel MDL

e Supplierungen

e Absenzen

e Schulveranstaltungen

e Stundentafel
e Wochenstunden
eRelevant fir
Stundenplan
e Klassen/Gruppen
e Fachwabhl der Schiler

e Tatigkeiten
eBerechnet
*Manuell eingegeben

e Lehrfacherverteilung an
einer oder mehreren
Schulen

Anbei finden Sie den Link zur Website der Bildungsdirektion, auf der die ,Kostenstellentabelle und
die FAQs" eingebettet sind:

https://www.bildung-stmk.qgv.at/service/SOKRATES.html
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1 Vorbemerkungen

Bitte verwenden Sie fir die Anwendung Sokrates bevorzugt Mozilla Firefox als Browser;

Google Chrome ist auch moglich, hier ist regelméaRig der Cache zu leeren.

Zum Einstieg in SOKRATES verwenden Sie bitte folgenden Link:

www.sokrates-web.at/PortalSTMK

fur das PRODUKTIVSYSTEM wahlen Sie:

www.sokrates-web.at/STMK

fur das TESTSYSTEM wahlen Sie:
www.sokrates-web.at/TSTSTMK

Die hier eingegebenen Daten sind am ndchsten Tag wieder mit dem

Produktivstand iiberspielt — Anderungen bleiben hier nicht dauerhaft erhalten

Melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten an.
Sollte das Passwort drei Mal falsch eingegeben worden sein, ist der Benutzer gesperrt.

Die Direktion der Schule (Rolle Web Direktor/Web Direktor LV) kann diese Sperre entfernen, sowie
auch ein neues Passwort vergeben.

Haben Sie in Suchmasken Anzeigeprobleme, verwenden Sie bitte die Schaltflache INITIALISIEREN, dies
leert die vorher gewahlten Suchkriterien und Sie kdnnen neue Kriterien festlegen.
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2 Personaldaten

Die Personaldaten der Lehrkrafte stammen aus dem System des Bundes SAP. Jede Lehrkraft wurde
einer Schule als Stammschule zugewiesen und hat daher eine Verfligbarkeit fiir diese Schule. Verfiig-
barkeit bedeutet eine Unterrichtstatigkeit mit einer gewissen Stundenanzahl. Sollte eine Lehrkraft an
einer weiteren Schule unterrichten, wird fir diese Schule eine weitere Verfligbarkeit benétigt. Um
diese Verfiigbarkeiten eintragen zu lassen, wenden Sie sich bitte an die/den fiir Ihre Schule zustan-
dige/n Sachbearbeiter/in.

Datenpflege Datenimport Datenin
in PM-SAP aus PM-SAP Sokrates

2.1 DATENKONTROLLE

1. Wahlen Sie BASISDATEN > LEHRERINNEN > PERSONALDATEN PFLEGEN, danach SUCHEN
2. Fir eine schnelle Kontrolle der Daten der Lehrkraft klicken Sie auf das griine | am [:i‘j
Ende der Zeile. =
3. Fir die Detailkontrolle wahlen Sie BASISDATEN > LEHRERINNEN >
DIENSTVERHALTNISSE / STAMMSCHULEN / VERFUGBARKEITEN / ADRESSEN pflegen.
Sollten lhnen Fehler der Personalnummer, der Verfligbarkeiten etc. auffallen, melden Sie
diese bitte der Bildungsdirektion bzw. dem zustdndigen Sachbearbeiter.

Lehrergrunddaten

Kalktuff VDIR Franz (49)

Kiirzel Titel Akad.Grad Anzeigename Akad.Grad. nach Geb.Dat.
F.Kalktuff VDR Dipl.-P&d. Kalktuff VDIR Franz 26.05.1979
Adresse

Art PLZ Ort StralBe Nr. Tel Mail Anmerkung

Dienst 5020 Salzburg Jakob-Haringer-Strafie 1 06862/90899089  sokrates-support@bitmedia.at
Stammschule

Schulkennzahl Schule Von Bis Anmerkung
612991 VS Testschule 01.01.2000 01.01.3000

Verfiigbarkeit

Schulkennzahl Schule Von Bis Anmerkung
612991 VS Testschule 01.01.2000 01.01.3000

Lehrerdienst

Personalnr. Von. Bis. Beziehung. Verwendung Anzahl
49 01.01.2000 01.01.3000 VL2 1242 22/22

Die Datensatze beinhalten neben den Grunddaten Angaben zur Stammschule, zu weiteren Verfiig-
barkeiten und unter anderem zum Dienstverhaltnis. Kontrollieren Sie diese Werte fiir alle Lehrkréafte.

Korrekturen konnen Sie nicht selbst vornehmen, sondern melden Korrekturbedarf an die Bildungsdi-
rektion bzw. den zustandigen Sachbearbeiter.

Wenn eine Lehrperson in Pension geht, austritt oder keinen Dienstvertrag mehr hat, werden Dienst-
vertrag, Stammschule und Verfiigbarkeit automatisch beendet.
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3 Benutzer anlegen

Fiir die Lehrkrdfte/ administrativen Krdfte einer Schule kénnen Benutzer berechnet oder manuell an-
gelegt werden.

3.1 BENUTZER FUR LEHRPERSONEN BERECHNEN

= BASISDATEN > ADMINISTRATION > BENUTZER ANLEGEN(LEHRERIN) > SUCHEN
= die gewlinschte Lehrperson markieren
= rechts unten BERECHNEN

= nach Berechnen wird ein Benutzer je nach Konfiguration berechnet (Basisdaten > Schul-
spezifische Einstellungen > Konfiguration > Benutzername Aufbau)

= es wird dem Benutzer die Rolle WEB-Lehrer berechnet

jerin - keine Auswahl - ~ + Basisdaten ‘ Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Emnm\mol Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index ‘
Suchen 3 ¢
Basisdaten
Grunddaten tehrern| ] Pers.Hr.
Geschlecht - keine Auswahl - v Stammschule |- keine Auseiahl v
Schulen =
Stichtag | 13.09.2021 Miassifikstion | v
Lebrerdnen
Gegenstande Anzabi der Traffer 11/ awsgewshit 1 Initiskisieren | Suchen
Stundertafein
Lehrerls liste
schulspenfische Einstllungen bt
FrE Name Geburtsdatum @
Glabale Einstellungen
(& Administration Grinschiefer Malus 01.04.1980 @®
Roll f
ollen pflegen ] Homfets Mohane 01.04.1970 T
senatzer pllegen
Benutzer den Rollen 2uordnen (] Kalktuff Franz (Letung) 26.05.1979 @
[ schulspezifsche Rallen a Karbonati: Prunus 01.04.1978 a
Rollanrechte vergeben
schulspazifische Rollenrechte O Knotenschefer Soldaga 01.04.1991 [t}
Genehmigung pflegen ) Schousbadorer Schaqueine 01.04.1989 @®
[ Pflege der Startsente
Pfiege der Supportsaite 0 Sinter Camehia 01.04.1977 G
[B) Popup pllegen ] 2z_Dummylehrer11 01.01.2000 @®
Nachrichten pfiegen .
yiehr
[7) nachrichten pflagen (Schilerinng (] Zz_Dummylehrer12 01.01.2000 0
Benutzer anlegen (Lehrarin) O 22_Dumemylehrer13 01.01.2000 @
Textbausteine pilegen
- 0 22_Dumemyiehver14 01.01.2000 i}
Datenkorrekiuren
Schnitistellen
>
1- 11 von 11 Entrage 35 | 50 | 100 | Ak
Berechnen

3.2 BERECHNETEM BENUTZER EINE ROLLE ZUORDNEN

BASISDATEN > ADMINISTRATION > BENUTZER DEN ROLLEN ZUORDNEN

Benutzer markieren und die gewiinschte Rolle zuweisen
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3.3 BENUTZER MANUELL ANLEGEN

Die manuelle Anlage von Benutzern ist nur fiir nicht Lehrende Personen vorgesehen, wie zum Beispiel
Sekretariat, etc.

BASISDATEN > ADMINISTRATION > BENUTZER PFLEGEN > SUCHEN

Bei Klick auf NEU erscheint rechts die Eingabemaske.

Benutzername(*) |N.Zugang |

Person |Meuzugang Admin

Pasg..'mrt[*] ITITITITITIT]

Passwort(wiederholen)(*) |eesessssse

Sperre ]
Initial Login
Suchen sofort ausfiihren ]

Es ist ein BENUTZERNAME einzugeben.
Es ist bei PERSON der Name einzutragen.
Es ist ein PASSWORT (*) zu vergeben und wiederholt einzugeben.

Mit dem Hakchen INITIAL LOGIN wird der User nach dem Ersteinstieg aufgefordert, das Passwort zu
andern.

bit media Stand: 24.04.2023 Seite 10 von 121



BENUTZER ANLEGEN bit mgggg
3.4 MANUELL ANGELEGTEM BENUTZER EINE ROLLE ZUORDNEN

BASISDATEN > ADMINISTRATION > BENUTZER DEN ROLLEN ZUORDNEN

Hakchen ,Benutzer an der eigenen Schule” entfernen

erln [ - keine Auswahl - | .o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufe
-~ Basisdaten Benutzer an der eigenen Schule O
) Grunddaten
1 Schulen MIC'%  Benutzerkennung
)/ LehrerInnen O N.Zugang
+ [ Gegenstinde O
+ [ Stundentafeln 0

+ |1 Schulspezifische Einstellungen
+ [ Globale Einstellungen
- |~ Administration

Ej Rollen pflegen

|:j Benutzer pflegen

|:j Benutzer den Rollen zuordnen

Rechts ist die ROLLE zu wahlen, bei Schule muss die eigene Schule ausgewahlt sein.

| Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahrl Beurtew\ungl Ende des Schuhahresl Auswertunger|| Indexl

BenutzerInnen den Rollen zuordnen

Benutzer an der eigenen Schule [J

Liste der Benutzern BenutzerInnen den Rollen zuordnen
M  Benutzerkennung Gruppe LehrerIn
N.Zugan - -
9en Gruppe(™) | WEB-Schiilerverwaltung hd
O ¥ - .
o B . - Schule(*) [ 612991 VS Testschule =

MIT ZUORDNEN SPEICHERN SIE DIE GEWAHLTE ROLLENZUORDNUNG

Die Berechtigungen kénnen unter > LAUFENDES SCHULIAHR > DYNAMISCHE SUCHE kontrolliert werden:
= wahlen Sie bei Kategorie: Direktor
= Name der Abfrage: 902 Berechtigung
= rechts, die Markierung der gewtinschten Rolle auswéahlen und Ausfihren klicken

= Es wird eine Liste mit allen zugeordneten Berechtigungen angezeigt
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3.5 ROLLEN

Die Rollen mit der Endung _LV sind fiir die Schulen, welche KEINE SOKRATES Schiilerverwaltung be-
nutzen.

3.5.1 WEB-Direktor_LV

Rolle fiir die Direktion, beinhaltet alle Rechte fiir die Lehrerlnnenverwaltung - Mit Genehmigung der
Beschaftigungen, Absenzen und Wochen MDL

Bereiche wie Klassen/Gruppen pflegen, Stundentafeln, Lehrfacherverteilung, Tatigkeiten, Beschafti-
gungen etc.

3.5.2 WEB Assistenz LV
Rolle fiir die Assistenz im Bereich Lehrerlnnenverwaltung - ohne Genehmigung
Bereiche wie Klassen/Gruppen pflegen, Stundentafeln, Lehrfacherverteilung, Tatigkeiten,

KEINE BERECHTIGUNG ZUR GENEHMIGUNG DER BESCHAFTIGUNG, ABSENZEN UND WOCHEN MDL

3.5.3 WEB-Direktor

Rolle zur Schiiler- und Lehrerinnenverwaltung mit Genehmigung der Beschéaftigungen, Absenzen und
Wochen MDL

3.5.4 WEB Assistenz Direktor

Rolle zur Assistenz im Bereich Schiilerverwaltung und Lehrerinnenverwaltung

KEINE BERECHTIGUNG ZUR GENEHMIGUNG DER BESCHAFTIGUNG, ABSENZEN UND WOCHEN MDL

3.5.5 WEB-Schilerverwaltung

Diese Rolle beinhaltet die Berechtigungen nur zur Schiilerverwaltung

Wird bei einem bestehenden Benutzer die Rolle gedndert, muss sich der Benutzer bei einem aktiven
Login aus — und wieder einloggen, um die Anderungen zu iibernehmen. Ist der Benutzer nicht aktiv
eingeloggt, werden die Anderungen beim néchsten Einstieg gleich iibernommen.
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4 Gegenstande

Schulen kénnen auf Gegenstinde der Behérde zugreifen und schulspezifische verwenden. In Zeugnis-
sen werden die Langbezeichnungen der Gegenstidnde verwendet, die Kurzbezeichnungen dienen nur
der Kennzeichnung bei der Auswahl und diversen Auswertungen.

.. Schulspezifisch
- Behordengegen
Gegenstande . angelegte
> & stande Gegenstande
relevant flr
>Stundentafe|> Wochenstunden Stundenplan
Schilern
Stundentafel Abwihlen zuweisen /
Fachwahl pflegen

4.1 GEGENSTANDE VON DER BEHORDE UBERNEHMEN

Daten wie die Lehrverpflichtungsgruppe, der Werteinheiten-Faktor und die Kostenstelle sind bei Be-
hérdengegensténde bereits eingetragen. Ubernehmen Schulen Behérdengegenstdnde, ersparen sie
sich damit, diese berechnungsrelevanten Daten selbst zu pflegen.

Bei Ubernehmen von Behérdengegenstédnden beachten Sie bitte, dass diese sich nur eingeschrdnkt
bearbeiten lassen. Anderungen sind méglich bei:

= BIFIE-Kennung

= BilDok-Kennung

= BilDok-relevant

= Anzeige in aktuellen Listen

= Leistungsdifferenzierter Unterricht
=  Farbcode

= Standardisierung
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= Wahlen Sie bei BASISDATEN > GEGENSTANDE > VON BEHORDE UBERNEHMEN rechts im Aktions-
bereich die GEGENSTANDSART aus der Liste.

= Markieren Sie bei ALLE GEGENSTANDE den Gegenstand lhrer Wahl.

Gegenstandsart(*) I Pflichtgegenstand v

alle Gegenstande

(PG_AM) Angewandte Mathematik -
(PG_ASPK) angeschl, So5/PTS

{(PG_BF) Buchfilhrung

(PG_BG) Bildnerisches Gestalten

(PG_BH) Buchhaltung

(PG_BO) Berufsorientierung

(PG_BOL) Berufsorientierung und Lebenskunde

(PG_BSM) Betricbsw, Sem. Math.

{(PG_BSPK) Bewegung und Sport

(PG_BSPM) Bewegung und Sport

{PG_BT) Basistechnologien

{PG_BTG) Bildn. /Textiles Gestalten

{PG_BWE) Bewegungserziehung

{PG_BWL) Betriebswirtschaftslehre

{PG_BWO) Betriebswirtsch.Org. Y]

iibernommene Gegenstinde

{(PG_BE) Bildnerische Erziehung -
{PG_BSP) Bewegung und Sport

{PG_BU) Biclogie und Umweltkunde

{PG_DLS) Deutsch, Lesen und Schreiben

{PG_EH) Ernéhrung und Haushalt

{(PG_FU) Férderunterricht

(PG_GLZ) gelenkte Lernzeit

(PG_GU) Gesamtunterricht

(PG_GW) Geografie und Wirtschaftskunde

(PG_ILZ) individ. Lernzeit

(PG_M) Mathematik

(PG_ME) Musikerziehung

(PG_RE) Religion

(PG_RK) Religion

(PG_sU) Sachunterricht W

Zuordnen |

Mehrere Gegenstdande markieren Sie, indem Sie nach dem Klick auf den ersten Gegenstand die STRG-
Taste driicken und gedriickt halten. Klicken Sie danach auf weitere Gegenstande Ihrer Wahl.

=  Mit Klick auf den einfachen Pfeil, nach rechts, Gibernehmen Sie Ihre Auswahl, mit den
Doppelpfeilen, nach rechts, iibernehmen Sie alle angefiihrten Gegenstande zu UBERNOM-
MENE GEGENSTANDE. Damit stehen die Gegenstande fiir die Zuweisung zu einer Stundenta-
fel zur Verfiigung.

=  Mit ZUORDNEN sichern Sie lhre Auswabhl.

=  Umgekehrt entfernen Sie bei UBERNOMMENE GEGENSTANDE ausgewadhlte Gegenstande mit
dem einfachen Pfeil, nach links, mit dem Doppelpfeil alle angefiihrten Gegenstande.

= Beachten Sie, wenn ein Gegenstand von einer Stundentafel abgewahlt werden soll, muss
er zuerst in der Fachwahl der Schiilerinnen abgewahlt werden. Danach setzen Sie die An-
zahl der Wochenstunden in der Stundentafel auf 0.
In weiterer Folge sollten Sie den Gegenstand aus der Stundentafel entfernen —
sonst erscheint der Gegenstand nach wie vor auf den Zeugnissen der Schiilerinnen und
diversen Auswertungen.
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4.2 GEGENSTANDE SCHULSPEZIFISCH PFLEGEN

Bietet die Schule schulspezifische Gegenstéinde an, welche nicht von der Behérde libernommen wer-
den kénnen, miissen diese individuell gepflegt werden.

Bei der Neuanlage von Gegenstdanden beachten Sie bitte:

= Die Auswahl der GEGENSTANDSART muss zu Beginn getroffen werden und kann nicht nach-
traglich geandert werden.

=  Wird bei UBERGEORDNETER GEGENSTAND ein anderer Eintrag gewahlt als
— KEINE AUSWAHL -, erscheint der Gegenstand weder in diversen Listen noch auf Zeugnis-
sen.

=  Felder mit einem (*) sind Pflichtfelder, ein Eintrag ist erforderlich.

= Bei BilDok-relevanten Gegenstanden wie beispielsweise Fremdsprachen muss die richtige
BILDOK-KENNUNG ausgewahlt werden und das Auswahlfeld bei BILDOK-RELEVANT gesetzt
sein.

= Attribute wie BEZEICHNUNG IN UNTIS oder BILDOK-KENNUNG miissen exakt angegeben sein.

= Dabei beachten Sie bitte die entsprechenden Vorgaben von Lehrplan, Verordnungen
bzw. Erlassen der Behorden.

4.2.1 Standardisierung der Gegenstande

Seit Juni 2022 steht unter Basisdaten > Gegenstdnde > schulspezifisch pflegen die vorgegebene
Standardisierung der Gegenstande zur Verfligung.

= Neu von Behorde Glbernommenen Gegenstanden muss die Standardisierung zugewiesen
werden

» Schulspezifische Gegenstinde wie APG, WPG, UU, etc. miissen ebenfalls durch die Schule
gepflegt werden

= Wahlen Sie dazu Basisdaten > Gegenstdnde > schulspezifisch pflegen
=  Wahlen Sie den gewlinschten Gegenstand aus

= Wahlen Sie rechts unter Standardisierung den entsprechenden Wert aus
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unverbindliche (bung

Kurzname Langbezeichnung
UU_CHOR Chor
UU_ECDL Europaischer Computerfiihrerschein
uu_a1 Geisterjagd

= Sichern Sie lhre Eingaben mit Speichern

4.2.2 Gegenstande anlegen oder Pflegen

bitmedia

member of eee group

Gruppe Gegenstandsart(*) I unverbindiche Ubung v
Kurzbezeichnung(*) |UU_ECDL
Bezeichnung fir die Behérde |[ECDL
Bezeichnung in Untis
Langbezeichnung(*) | Europaischer

Computerfihrerschein y
Lehrverpfichtungsgruppe | 1 v
Werteinheften-Faktor | 1.0
Kostenstelle(*) | LIT - Literarischer Basis-Unterrich v
Anmerkung
#
Zeillen im 2-sp.7g. [1
Ubergeordneter Gegenstand
- keine Auswahl - v
- keine Auswahl - | M
BIFIE-Kennung I - keine Auswahl - v
v BiDok-Kennung I - keine Auswahl - v
D BiDok-relevant

Anzeige in aktuelen Listen

D Leistungsdifferenzierter Unterricht
Clum

Standardisierung I INF (Informatik) v

1. Um schulspezifische Gegenstiande neu zu erstellen und zu pflegen, klicken Sie

BASISDATEN > GEGENSTANDE > SCHULSPEZIFISCH PFLEGEN.

2. Ein Klick auf bereits vorhandene Gegenstande blendet rechts die Daten ein.
Grau hinterlegte Eintragungen kénnen nicht editiert werden, alle anderen lassen sich auch

nachtraglich bearbeiten.

3. Einen neuen Gegenstand legen Sie mit NEU rechts unten im Fenster an.
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Gegenstandsart(*) | Pflichtgegenstand BIFIE-Kennung | - keine Auswahl - v
i *
Kurzbezeichnung(™) |PG_DFKL BiDok-Kennung | - keine Auswahl - W
Bezeichnung fir die Behdrde |PG_DFKL
Langbezeichnung(™) [Deutsch in der Deutschfarderklasse BiDok-relevant
Anzeige in aktuellen Listen
Lehrverpflichtungsgruppe | 1 Leistungsdifferenzierter Unterricht
Werteinheiten-Faktor 1.0 MMS
Kostenstelle(™) | DFKL Standardisierung | DFKL (Deutsch in der Deutsch v
Anmerkung |als Kurs ist in der LFV die )
Kostenstelle DFKURS zu Art 1| - keine Auswahl - W
verwenden.
Art 2 | - keine Auswahl - W
art 3 | - keine Auswahl - v
Zeilen im 2-sp.Zg. |1

Art 4 | - keine Auswahl - W
tbergeordneter Gegenstand Art 5 | - keine Auswahl - .

- keine Auswahl - ~
- keine Auswahl - v Art 6 | - keine Auswahl - w

Farbcnl:le| |

4. Wabhlen Sie aus der Liste GEGENSTANDSART einen Eintrag.
Beachten Sie dabei, dass sich diese Auswah| NACHTRAGLICH NICHT ANDERN |asst.

5. Erstellen Sie eine Kurzbezeichnung zum Beispiel nach dem Schema:
Kurzbezeichnung fiir Gegenstandsart_Unterstrich_Kurzbezeichnung Gegenstand, zum Bei-
spiel PG_BUK fiir Pflichtgegenstand Biologie und Okologie.
Kurzbezeichnungen der Gegenstandsarten schlagen Sie per dynamische Suche (Laufendes
Schuljahr > Dynamische Suche), Kategorie Grunddaten, 810 Gegenstandsarten nach.

6. Wiederholen Sie diese KURZBEZEICHNUNG bei der BEZEICHNUNG FUR DIE BEHORDE.

In Zeugnissen und anderen Dokumenten wird die LANGBEZEICHNUNG (*) der Gegenstande ver-
wendet.

8. Die Felder LEHRVERPFLICHTUNGSGRUPPE, WERTEINHEITEN-FAKTOR, KOSTENSTELLE (*) sind unbedingt
zu befllen.

Lehrverpflichtungsgruppe 1 befiillt den Werteinheitenfaktor automatisch.

Die Kostenstelle ist gewohnlich LIT, Abweichungen entnehmen Sie der Kostenstellenliste.
Bitte achten Sie auf die korrekte Kostenstelle, da diese kontingentswirksam ist.

9. Unter UBERGEORDNETER GEGENSTAND lassen Sie beide Auswahlleisten auf -KEINE AUSWAHL-

10. Die BIFIE-KENNUNG dient kiinftigen Auswertungen fiir das BIFIE. Hier werden die unterschied-
lich intensiven Fremdsprachenangebote klassifiziert.

11. Die BiLDOK-KENNUNG ist bei fremdsprachlichen Gegenstdanden relevant fiir die BILDOK. Es ist
als Kennung die jeweilige Sprache auszuwahlen. ACHTUNG AUCH BEI
VERBINDLICHEN UND UNVERBINDLICHEN UBUNGEN ZU WAHLEN!

12. BILDOK-RELEVANT soll bei allen fremdsprachlichen Gegenstdanden ausgewahlt sein. Ausgenom-
men ist der ,,muttersprachliche Unterricht”, dieser ist kein Fremdsprachenunterricht.

13. ANZEIGE IN AKTUELLEN LISTEN dient dazu, mit der Abwahl der Anzeige die Auswahlleisten von
nicht mehr verwendeten Gegenstanden zu entlasten.

14. LEISTUNGSDIFFERENZIERTER UNTERRICHT wird markiert, wenn der Gegenstand in verschiedenen
Leistungsniveaugruppen unterrichtet wird.
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15. Mit der Option NMS wird bei der Aktion BEURTEILUNG EINTRAGEN (TABELLE) in den entsprechen-
den Schulstufen die Auswahl von grundlegender und vertiefter Allgemeinbildung erméglicht
— dies ist seit dem Schuljahr 2020 nicht mehr zu setzen.

16. Die Auswahlleisten bei STANDARDISIERUNG und ART 1 bis ART 6 dienen der Kategorisierung der
Gegenstande.

17. ART 1 ist flr die Mittelschulen mit dem Wert , fachervergitungsrelevant” in den Pflichtgegen-
standen PG_D, PG_M und den Sprachen PG_E, etc fiir die Lehrerlnnen des neuen Dienstrech-
tes zu befillen. Ebenso gilt dies bei Wahlpflichtgegenstanden, diese sind ebenso zu kenn-
zeichnen. Ausnahme ist Forderunterricht in Pflichtgegenstanden, dieser ist nicht Facherver-
glitungsrelevant.

18. Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache SPEICHERN.

4.3 KURS SPRACHHEILPADAGOGIK

= Esistder Kurs als KU_SHP zu bezeichnen.

= Die Kostenstelle muss SHPA sein.

4.4 FORDERKURS

Es ist der Férderkurs als FO_FO zu bezeichnen.

Die Kostenstelle muss FO sein.

4.5 UNVERBINDLICHE UBUNG ERSTPRACHENUNTERRICHT

Daten wie im Screenshot beschrieben befillen.

Die Kostenstelle muss MUSP sein.

Gegenstandsart(*) I Unverbindiche Ubung v
Kurzbezeichnung(*) UU_EU
Bezeichnung fiir die Behirde |UUJ_EU
Langbezeichnung(*) Erstsprachenunterricht
Vi
Lehrverpfiichtungsgruppe | 1 v
Werteinheiten-Faktor (1.0
Kostenstele(*) | MUSP - Muttersprachlicher Unt. v
Anmerkung
Vi
Zeilen im 2-sp.Zg. |1
tbergeordneter Gegenstand
| - keine Auswahl - v
- keine Auswahl - -
BIFIE-Kennung I - keine Auswahl - v
BiDok-Kennung | - keine Auswahl - v

[ BiDok-relevant
Anzeige in aktuellen Listen
[ Leistungsdifferenzierter Unterricht
[J NMs
Standardisierung | EU (Erstsprachenunterricht) v

At 1 | - keine Auswahl - v

At 2| keine Ausuahl - v
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STUNDENTAFEL PFLEGEN

5 Stundentafel pflegen

Gegenstdnde und deren Wochenstunden werden je nach Schulstufe in SOKRATES in einer Stundenta-
fel abgebildet. Daher sollten die Stundentafeln méglichst exakt das Angebot der Schule fiir das lau-
fende und das kommende Schuljahr abbilden.

Wochenstunden/

abwahlen/

Schulformkennzahlen

Gegenstande

relevant fur Stundenplan

Ubersicht der méglichen Stundentafeln an VS, MS, PTS, ASO:

Vorschule (Standard) Volksschule (Standard)

Kurzbezeichnung(¥) [Vorschule (Standard)
Langbezeichnung(*) [Vorschule (Standard)

Glltigkeitsbereich von(*) |01.01.2000

Kurzbezeichnung (%) [Volksschuke (Standard)

Langbezeichnung(*)

Giittigkeitsbereich von(*)

\Volksschule (Standard)

01.01.2000

Giiltigkeitsbereich bis(*) |01.01.3000 Gulrigkeitsbereich bis(*) |01.01.3000
Schwerpunkt/Fachbereich - keine Auswahl - - Schwerpunkt/Fachbereich - keine Auswahl - -
Startschulstufe | 0. Schuistufe - Startschulstufe | 1. Schuistufe <
Dauer [1.0 Dauer (4.0
Schufformkennzahien [0100, 0110 ] Schuformkennzahien 0101, 0102, 0191, 0103, 0104,
’ 0105, 0106, 0501, 0580
weiterfiihrende Ausbidung [0100, 0110 weiterflihrende Ausbidung (0101, 0102, 0191, 0103, 0104,

M Anzeige in aktuellen Listen

Anderungsdatum 11.03.2011 00:00
Behordenstundentafel nicht editierbar

0105, 01

06, 0501, 0580

Anzeige in aktuellen Listen

Anderungsdatum 11.03.2011 00:00
Behordenstundentafel nicht editierbar

NMS (Standard)

Kurzbezeichnung{*)

Langbezeichnung(*)

Giiltigkeitsbereich von{™)
Giiltigkeitsbereich bis(*)
Schwerpunkt/Fachbereich
Startschulstufe

Dauer

Schulformkennzahlen

weiterfihrende Ausbildung

NMS (Standard)
MNMS (Standard)

01.01.2000
01.01.3000

- keine Auswahl -

‘ 5. Schulstufe

Ja.0

0830, 0831, 0832, 0833, 0835, =
0836, 0837, 0838, 0839, 0840, ™
Vi
0830, 0831, 0832, 0833, 0835, *
0836, 0837, 0838, 0839, 0840, ~
i

F

F

¥/ Anzeige in aktuellen Listen

|Allgemeine Sonderschule

Kurzbezeichnung(*)
Langbezeichnung(*)

Gultigkeitsbereich von(*)
Giltigkeitsbereich bis(*)
Schwerpunkt/Fachbereich
Startschulstufe

Dauer
Schulformkennzahlen

weiterfuhrende Ausbidung

|as0 19
Allgemeine Sonderschule

01.01.2000
01.01.3000

- keine Auswahl - b

I 1. Schulstufe bt

———

0501, 0509

0501, 0509

Anzeige in aktuellen Listen
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5.1 STUNDENTAFEL VON BEHORDE UBERNEHMEN

Es stehen Ihnen unter BASISDATEN > STUNDENTAFELN > STUNDENTAFEL von Behorde diverse vorgefertigte
Stundentafeln zur Verfiigung.

Klicken Sie auf SUCHEN.
Wahlen Sie die gewiinschte Stundentafel aus.

Mit UBERTRAGEN wird die Stundentafel automatisch in STUNDENTAFEL PFLEGEN Ubernommen.
Bitte beachten Sie:

= die Vorgaben der Behorden zu den jeweiligen Schulformkennzahlen
Startschulstufen, Abschlussstufe, etc. finden Sie per dynamischer Suche (Laufendes
Schuljahr > Dynamische Suche, Kategorie Grunddaten, 710 Schulformen)

= Startschulstufe und Dauer sind nach dem SPEICHERN nicht mehr editierbar.

=  beim Giiltigkeitsbereich sollte bei VON 01.01.2000 und bei BIS der 01.01.3000 eingetra-
gen sein.

=  Wir empfehlen die Sommerferien fiir Anderungen und die Endkontrolle mit der Fachwahl
Anfang des neuen Schuljahres.

Der Nachdruck der Zeugnisse funktioniert auch, wenn friiher zugeordnete Gegenstdnde nicht mehr in
der Stundentafel vorhanden sind. Wenn Gegensténde unter Schulspezifisch pflegen angelegt wurden,
kénnen Sie die Langbezeichnung nachtrdéglich éndern. Uber den Nachdruck wird auch auf bereits ab-
geschlossenen Zeugnissen die neue Bezeichnung gedruckt.

Schulen wie PTS miissen bei vielen unterschiedlichen Ausbildungen entscheiden, ob sie eine Stun-
dentafel fir alle Ausbildungsarten verwenden oder fiir jede Ausbildung eine eigene anlegen. Wird ein
Gegenstand mit unterschiedlichen Wochenstunden angeboten, kann dies in SOKRATES nur durch
verschiedene Stundentafeln abgebildet werden.

5.2 STUNDENTAFEL ANLEGEN

Manuell werden Stundentafeln wie folgt angelegt:
Wahlen Sie BASISDATEN > STUNDENTAFELN > STUNDENTAFEL PFLEGEN und die Schaltflache NEu.

1  Tragen Sie bei KURZBEZEICHNUNG (*) eine pragnante Bezeichnung ein, da diese in SOKRATES in
Auswahlleisten angezeigt wird.

2 Bei LANGBEZEICHNUNG (*) tragen Sie bitte die gewiinschte Bezeichnung ein.

3 Tragen Sie bei GULTIGKEITSBEREICH VON (*) ein Datum (im zehnstelligen Format TT.MM.JJJJ) ein,
welches mindestens einen Tag vor dem Schuljahresbeginn liegt.

4  Mit einem Datumseintrag bei GULTIGKEITSBEREICH BIS (*) begrenzen Sie die Gltigkeit der Stunden-
tafel. Da der Eintrag verpflichtend ist, ist er mit 01.01.3000 vorbelegt.

5  Bei SCHWERPUNKT/FACHBEREICH wihlen Sie den entsprechenden Eintrag oder lassen die Auswabhl
auf - KEINE AUSWAHL -.

6  Bei STARTSCHULSTUFE tragen Sie bitte die Schulstufe ein, ab welcher die Stundentafel verwendet
werden kann. Beachten Sie dabei, dass dieser Eintrag NACHTRAGLICH NICHT GEANDERT WERDEN kann.
Beachten Sie weiter, dass Vorschiiler die Startschulstufe 0 und eine eigene Stundentafel bendoti-
gen.
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7  Bei DAUER tragen Sie ein, wie viele Jahre die Ausbildung dauern wird. Beachten Sie dabei, dass
dieser Eintrag NACHTRAGLICH NICHT GEANDERT WERDEN kann.

8  Tragen Sie bei SCHULFORMKENNZAHLEN alle Schulformkennzahlen ein, die von der Stundentafel ak-
tuell und kinftig abgedeckt werden. Beachten Sie, bei Mehrstufenklassen alle benoétigten Schul-
formkennzahlen einzutragen.

9  Bei WEITERFUHRENDE AUSBILDUNG tragen Sie alle moglichen Schulformkennzahlen ein, die mit die-
ser Stundentafel erreicht werden kénnen.

10 Die LEHRPLANZAHL ist flir BHS notwendig, wird im APS Bereich nicht verwendet.

11 Bei ANMERKUNG kdnnen Informationen eingetragen werden wie zum Beispiel zur Quelle der
Stundentafel. Beachten Sie, dass diese Informationen nicht flir weitere Auswertungen, wie dy-
namische Suchen, zur Verfligung stehen.

12 Die ANZEIGE IN AKTUELLEN LISTEN sollten Sie nur dann abwahlen, wenn die Stundentafel NICHT mehr
in den Auswabhlleisten erscheinen soll.

Schulen ohne Sokrates Schiilerverwaltung sollten eine ,,Dummy” Stundentafel haben, diese wird fir
die SORG Klassenstruktur benotigt. Diese Stundentafel enthélt keine Gegenstande, somit werden
keine zuséatzlichen Gegenstande in die LFVT berechnet.

5.3 GEGENSTANDE ZUORDNEN
Bei GEGENSTANDE ZUORDNEN werden der ausgewdhlten Stundentafel jene Gegenstéinde zugewiesen, die
in der Ausbildung angeboten werden.
Beachten Sie:

= Die Reihenfolge der Gegenstande in der Stundentafel bestimmt deren Reihenfolge auf
den Zeugnissen.

= Dabei beachten Sie bitte die entsprechenden Vorgaben von Lehrplan, Verordnungen
bzw. Erlassen der Behorden.

= Auf Zeugnissen zeigt der Gegenstand Religion keinen Hinweis auf die jeweilige Religions-
gemeinschaft.
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Stundentafel | ASC 1-9 v
Nichtzugeordnete .

e Zugeordnete Gegenstande
Gegenstandsart

Pflichtgegenstand v

PG_BU - Biologie und Umwel... PG_GU - Gesamtunterricht

PG_DLS - Deutsch, Lesen un... PG_BE - Bildnerische Erzishung

PG_FU - Forderunterricht PG_EH - Erndhrung und Hau...

PG_GLZ - gelenkte Lernzeit PG_RK - Religion

PG_GW - Geografie und Wirt... PG_WE - Werkerziehung

PG_M - Mathematik PG_BSP - Bewegung und Sport

PG_ME - Musikerziehung PG_ILZ - individ. Lernzeit

PG_NOGE - Natur, Okologie, ...

PG_RE - Religion

PG_SU - Sachunterricht
PG_TW - Technisches Werken
PG_TXW - Textiles Werken

Zuordnen |

1. Wabhlen Sie bei STUNDENTAFEL die gewlinschte Stundentafel aus.
2. Klicken Sie bei GEGENSTANDSART auf die Gegenstandsart lhrer Wahl.
3. Markieren Sie bei NICHT ZUGEORDNETE GEGENSTANDE einen Gegenstand.

= Mit Klick auf die Pfeilschaltflache (>) nach rechts, (ibernehmen Sie lhre Auswahl zu
ZUGEORDNETE GEGENSTANDE.

= Mit der Pfeilschaltflache nach links (<) wird der gewahlte Gegenstand aus ZUGEORD-
NETE GEGENSTANDE wieder entfernt.

= Mit den doppelten Pfeilschaltflaichen verschieben Sie alle Gegenstande.

= Mehrere Gegenstiande markieren Sie, indem Sie nach dem Klick auf den ersten Ge-
genstand die STRG-Taste driicken und gedriickt halten.
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4. Die Reihenfolge der Gegenstdnde andern Sie mit den gelben Pfeil-Schaltflachen rechts. Mar-
kieren Sie dazu den gewiinschten Gegenstand und verschieben Sie mit Klick auf die Pfeilsym-
bole nach oben oder unten.

3

5. Bevor Sie Gegenstande anderer Gegenstandsarten wahlen, klicken Sie ZUORDNEN.

6. Zur Kontrolle beachten Sie in der Liste ZUGEORDNETE GEGENSTANDE die der Stundentafel zuge-
wiesenen Gegenstande und deren Reihenfolge fiir die Zeugnisse. Beachten Sie dazu die Zeug-
nisformularverordnung sowie weitere Vorschriften lhrer Behorde.

5.4 WOCHENSTUNDEN ZUWEISEN

Bei WOCHENSTUNDEN ZUWEISEN werden in eine Stundentafel die Wochenstunden der zuvor zugeordne-
ten Gegenstdnde und diverse Attribute eingetragen.

Bitte beachten Sie:

= Kontrollieren und korrigieren Sie die korrekte Anzahl der Wochenstunden.
= Stellen Sie sicher, dass die Option RELEVANT FUR STUNDENPLAN aktiviert ist.

AUSNAHMEN

o Wird ein Gegenstand Uber eine Gruppe in die Lehrfacherverteilung auf-
genommen, ist die Option bei RELEVANT FUR STUNDENPLAN nicht auszu-
wahlen.

o Bei Verbindlichen Ubungen, welche integrativ unterrichtet werden, ist
die Option RELEVANT FUR STUNDENPLAN ebenso nicht zu aktivieren.

= Die Option GEGENSTAND MIT SCHULARBEIT ist fir Berufsschulen und LFS relevant.

* Bei Freigegenstinden und Unverbindlichen Ubungen aktivieren Sie die Option ABWAHLEN
und pflegen deren Zuweisung Schiilerindividuell per Fachwahl
(Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege >Fachwahl pflegen).
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Stundentafel | Volksschule (schulautonom) v |

Stufe
1 2 3 4
Schulstufe 01 0z 03 04
Minimalstundenanzahl 0.0 0.0 0.0 0.0
Maximalstundenzahl 100.0 100.0 100.0 100.0
Stundenanzahl pro Woche 1.0 1.0 2.0 2.0
Modul Bezeichnung
Abwahlen
Weiterfihren

auskufender Gegenstand
Relevant fiir Abschlusszeugnis
GGST mit Schularbeit
Relevant fiir Stundenplan

[O000Q
[O0000
[O000S
SO000®

1. Waéhlen Sie bei STUNDENTAFEL eine Stundentafel aus.
2. Markieren Sie einen GEGENSTAND in der Tabelle WOCHENSTUNDEN-ZUORDNEN.

3. Rechts im Aktionsbereich sehen Sie je eine Spalte pro SCHULSTUFE. Gegenstdnde, welche in
einer Schulstufe nicht angeboten werden, behalten eine 0 bei STUNDENANZAHL PRO WOCHE.
Diese kdnnen spater bei der Aktion FACHWAHL PFLEGEN in der entsprechenden Schulstufe nicht
aus- bzw. abgewahlt werden.

4. Markieren Sie ABWAHLEN, sofern der Gegenstand, zum Beispiel bei Unverbindlichen Ubungen
den Schiilerlnnen NICHT automatisch zugewiesen werden soll. Wird der Gegenstand in mehre-
ren Schulstufen angeboten (Eintrag bei Wochenstunden), muss die Option entsprechend oft
aktiviert sein (Hakchen muss hier gesetzt sein).

5. Wurde bei Gegenstianden die Option ABWAHLEN gesetzt, kdnnen Sie mit der Option WEITER-
FUHREN ergdnzend festlegen, dass der Gegenstand automatisch ausgewahlt wird, wenn er in
der vorherigen Schulstufe besucht wurde.

6. Die Option RELEVANT FUR STUNDENPLAN muss aktiviert werden, damit Gegenstdande im Unter-
richtsangebot bericksichtigt werden. Bei Gegenstanden, welche in GRUPPEN unterrichtet
werden, ist diese Option nicht zu setzen, erst bei der Gruppe wird dieses Hakchen gesetzt.

7. Sichern Sie lhre Eingaben mit Klick auf SPEICHERN.
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6 Schuljahre pflegen

Die Schuljahre werden zentral eingespielt, eine manuelle Anlage ist nicht notwendig. Mit der Anlage
des Schuljahres werden auch die Schulwochen automatisiert berechnet. Es ist seitens der Schule not-
wendig, das aktuelle Schuljahr durch Anhaken und Speichern vor Beginn des Schuljahres umzusetzen.

| - keine Auswahl - v | (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuhahr| Beurte\\ung| Ende des Schuhahresl Auswertungen| [ndexl
Schuljahr pflegen
chuljahresbeginn ey e
iste der Schuljahre
= Administrative Tatigkeiten L
it Von-Datum Bis-Datum aktuell
o 1 5ch e 2022/23 12.09.2022 07.07.2023 0 e
) Kolender pflegen 2 : Von-Datum()
[2) Klassengruppen pflegen 2021/22 L0821 08.09.2022 0 Bis-Datum(>
Kiassen und Gruppen 2020/21 14.09.2020 09.07.2021 1 [ Aktuelles Jahr
| Schillermnenaufnahme 2019/20 09.09.2019 10.07.2020 0
| Stundenolan 2018/19 10.09.2018 05.07.2019 0

7 Kalender pflegen

Bei KALENDER PFLEGEN kGnnen optional Priifungstermine und Schulautonome Tage eingetragen wer-
den.

Bitte beachten Sie:

= Globale Feiertage werden eingespielt.

=  Schulautonome freie Tage muissen erganzt werden.

Kalender pflegen
(] Global
Art | Schulautonom h
Bezeichnung(*) |Kalendertag| |
Typ|F |
von(*)|27.10.2021 | [00:00 |
Bis(*) [28.10.2021 |[23:59 |
Anmerkung
Vi
Abzug
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1. Klicken Sie auf SCHULJAHRESBEGINN > ADMINISTRATIVE TATIGKEITEN > KALENDER PFLEGEN und auf
SUCHEN, dann auf NEu.

Wahlen Sie bei ART Schulautonom.
Tragen Sie eine aussagekraftige BEZEICHNUNG (*) ein.

Bei Typ stellt sich automatisch F oder PW ein.

v ok W

Die Datumsangaben bei VON (*) und BIs (*) tragen Sie im zehnstelligen Format TT.MM.JJJJ
ein.

6. Ergdnzen Sie bei Bedarf eine ANMERKUNG — diese wird nicht weiter verwertet.
7. Das Kontrollkdstchen ABzuG aktiviert sich automatisch, damit die Dauer-MDL eingestellt wird.

8. Sichern Sie lhre Eintragungen mit SPEICHERN.

8 Klassen pflegen

Bei Schuljahresbeginn > Klassen und Gruppen > Klassen pflegen kénnen Sie die Klassenorganisation
kontrollieren und korrigieren. Die Klassen werden beim Jahreswechsel aus dem vorigen Schuljahr ko-
piert, siehe dazu Anleitung Jahreswechsel.

Stundentafel / zugeordnete Grundlage fur

Klassen Schulformkennzahl Schiilerlnnen Lehrfacherverteilung

Bitte beachten Sie:

= Stellen Sie vor der Bearbeitung der Klassen sicher, dass Sie im gewiinschten Schuljahr ar-
beiten.

= Stellen Sie vor der Bearbeitung von Klassen sicher, dass der Jahreswechsel bereits durch-
geflihrt und die gewiinschte Klassenstruktur angelegt wurde.

= Kontrollieren und korrigieren Sie Klassenname und Schulstufe.

= Kontrollieren Sie an dieser Stelle die eingetragenen Klassenvorstiandinnen und Klassen-
vorstande und deren Bezeichnung.

= Kontrollieren und korrigieren Sie die Stundentafel und Schulformkennzahl.
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Name(*) |1
BilDok Klassenbezeichnung(*+) |2

Folgeklasse |2

Stundentafel(*) | Volksschule (schulautonom) |~

Schulstufe(*+) I 1. Schulstufe ~
Klassenvorstand I Griinschiefer Malus ~
Kv-Bezeichnung I- keine Auswahl - ~

Klassengruppe I- keine Auswahl - ~

Klassenzimmerl- keine Auswahl - ~

Giiltigkeitsbereich von(*+) |09.09.2019
Giiltigkeitsbereich bis(*+) |03.07.2020
Schulnachricht |01.02.2020
Zeugnis(*) |03.07.2020
Wiederholungspriifung 1 |07.09.2020
Wiederholungspriifung 2 |08.09.2020

Fachrichtung | - keine Auswahl - ~
Klassenart 1 I- keine Auswahl - ~
Klassenart 2 I - keine Auswahl - ~
Klassenart 3 I- keine Auswahl - ~
Klassenart 4 I- keine Auswahl - ~
Klassenart 5 I- keine Auswahl - ~

Klassengrafie |25 Mehrstufenklasse []
Schulformkennzahl(*+) | 0101:Volksschule mit 4 und m| n

Sfkz-Bezeichnung |volksschule mit 4 und mehr
Klassen mit getrennter Fihrung
der 1. und 2. Schulstufe

Anmerkung o

Speichern | Ldschen | Kopieren | Abbrechenl

8.1 KLASSEN ANLEGEN

Die Kontrolle der mit dem Jahreswechsel angelegten Klassen kénnen Sie entsprechend dieser Aufstel-
lung durchfiihren. Manuell werden Klassen wie folgt angelegt:

1. Bei NAME (*) tragen Sie eine aussagekréaftige Bezeichnung fir die Klasse ein. Diese wird auch
auf dem Zeugnis verwendet.

2. Bei BILDOK KLASSENBEZEICHNUNG (*+) beachten Sie bitte die entsprechenden Vorgaben laut
dem Kapitel SORG Stellenplan.

3. Der Eintrag bei FOLGEKLASSE dient als Basis flir den Automatismus beim Jahreswechsel.

4. Bei STUNDENTAFEL (*) wahlen Sie aus der Auswahlleiste jene Stundentafel aus, die den Schiile-
rinnen beim Zuteilen in die Klasse automatisch zugewiesen werden soll.

5. Bei SCHULSTUFE (*+) wahlen Sie die Schulstufe aus, welche die Schilerlnnen mit der Zuord-
nung zur Klasse besuchen. Diese Auswabhlleiste ist abhdngig von der gewahlten Stundentafel.
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6. Bei KLASSENVORSTAND wihlen Sie unter den Lehrkraften die entsprechende Person aus.

7. Bei KV-BEZEICHNUNG wahlen Sie aus der Auswabhlleiste die gewiinschte Bezeichnung. Diese
wird bei Dokumenten und bei Zeugnissen in der Unterschriftszeile lbernommen.

8. Die Daten bei GULTIGKEITSBEREICH VON (*+) und GULTIGKEITSBEREICH BIS (*+) entsprechen den
Schuljahresgrenzen.

9. Das Datum fir die SCHULNACHRICHT berechnet SOKRATES, wenn bei KALENDER PFLEGEN ein Ein-
trag FERIENWOCHE mit der Bezeichnung SEMESTERFERIEN erstellt wurde. Das Datum kann gedn-
dert oder eingetragen werden.

10. Bei ZEUGNIS (*) schldgt SOKRATES das Schuljahresende vor. Dieses Datum kdnnen Sie gegebe-
nenfalls anpassen. Achten Sie darauf, dass fiir die korrekte Berechnung der BilDok-Meldung
das Zeugnisdatum dem GULTIGKEITSBEREICH BIS (*+) entspricht.

11. SOKRATES schlagt als Datum der WIEDERHOLUNGSPRUFUNG 1 und ~2 den Schuljahresbeginn des
kommenden Schuljahres vor.

12. KLASSENART 1 — ist fiir SORG Planklassen bzw. autonome Klassen zu beftllen.
13. KLASSENART 3— GTS Klasse ist nur fiir Klassen der verschrankten GTS Form zu befullen.

14. Die KLASSENGRORE belegen Sie bei den schulspezifischen Parametern vor. Damit vermeiden
Sie, Klassen zum Beispiel bei SCHULJAHRESBEGINN > ERSTE KLASSENEINTEILUNG > ZUWEISUNG ZU DEN
KLASSEN zu Uberfillen.

15. Das Kontrollkastchen bei MEHRSTUFENKLASSE ist bei jenen Klassen zu setzen, welche SchiilerIn-
nen mit unterschiedlichen Schulstufen zusammenfassen (zum Beispiel bei niederorganisier-
ten Schulen).

16. Die SCHULFORMKENNZAHL (*+) wird aus den Eintragungen der zugewiesenen Stundentafel aus-
gewadhlt und automatisch jenen Schilerlnnen zugeteilt, die dieser Klasse zugewiesen werden.
Die SFKz-BEZEICHNUNG erganzt SOKRATES anhand der Schulformkennzahl.
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9 Gruppen pflegen

In SOKRATES kénnen Sie neben der Klassenorganisation auch eine Gruppenorganisation strukturieren.
Dabei werden anhand des Attributs RELEVANT FUR STUNDENPLAN unterrichtsrelevante Gruppen markiert.
Die Gruppenorganisation fliefst neben der Klassenorganisation in das Unterrichtsangebot ein.

relevant fur Gruppe ohne Schiiler

Gruppenname Gegenstand Stundenplan /Gruppenzuordnung

Bitte beachten Sie:

= Stellen Sie vor der Bearbeitung der Gruppen sicher, dass Sie im gewiinschten Schuljahr
arbeiten.

=  Wird ein Gegenstand ausschlieflich im Gruppenunterricht angeboten, muss die Gruppe
unbedingt VOR der Berechnung der Unterrichtversion angelegt sein.

= Beijeder Gruppe muss eine BEZEICHNUNG und der gewlinschte GEGENSTAND eingetragen
sein, KURZNAME und LANGBEZEICHNUNG werden vom System automatisch erganzt.

=  Die Gruppen missen unbedingt VOR der Berechnung der Unterrichtsversion angelegt
sein, damit die Gruppen in der Lehrfacherverteilung (LFVT) zur Verfligung stehen. Erge-
ben sich unterjahrig weitere Gruppen (wie Covid-Férdergruppen) werden diese angelegt
und die Unterrichtsversion erneut berechnet.

= Die KLASSEN, welche in der Gruppe teilnehmen kénnen, sollten ausgewahlt werden.
= Das Feld LEHRER ist kein Pflichtfeld.

= Bei Typ kann beispielsweise flir GTS Gruppen ausgewahlt werden, fir welchen Wochen-
tag die Gruppe angelegt werden soll.

= Die Option RELEVANT FUR STUNDENPLAN muss aktiviert sein, damit die Gruppe in das Unter-
richtsangebot Gbernommen werden kann.

Es sind folgende Gruppen in allen Schultypen verpflichtend anzulegen:

=  Religionsgruppen

= DFKlassen / DFKurs

= Ganztagige Schulformen

= Sprachheilgruppen — Gegenstand mit Kostenstelle SHPA
= Leistungsniveaugruppen fir die Mittelschulen

=  Gruppen fiir unverbindliche Ubungen
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Optionale Gruppen:

= Foérdergruppen - Gegenstand mit Kostenstelle FO

=  WE/BSP Teilungsgruppen

=  Schuleingangsgruppen — Gegenstand mit Kostenstelle SPR
=  SPF Gruppen - Gegenstand mit Kostenstelle INT

= DAZ Gruppen - Gegenstand mit Kostenstelle DAZ

= Vertiefungsgruppen

=  Wahlpflichtfachgruppen

9.1 GRUPPE ANLEGEN

ul_char

Lehrerin | Kalktuff Franz (Laitung) v
Typ | - keine Auswahl - v |
VI Klasse Bezeil ’ '
;2 von(*) [12.09.2022
- Bis(*) [07.07.2023
43 Stunden(*) (4.0
O 1bTestFM Schulstufen |01,02,03,04

Raum | - keine Auswzhl - v

Bezeichnung(*) |UU_Chor relevant fiir Stundenplan
Kurzname(*) |UU_Chor GruppengriBe

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl -
Langbezeichnung |UU_Ch0r

<

Anmerkung

<

Gegenstandsart | Unwerbindliche Ubung
Gegenstand | UU_CHOR - Chorgesang A y

Die Kontrolle, der mit dem Jahreswechsel angelegten Gruppen, kénnen Sie entsprechend dieser Auf-
stellung durchfiihren. Manuell werden Gruppen wie folgt angelegt:

1. Wechseln Sie zu SCHULIAHRESBEGINN > KLASSEN UND GRUPPEN > GRUPPEN PFLEGEN und wahlen Sie
NEU.

2. Wabhlen Sie die gewiinschten KLASSEN in der Tabelle aus. SOKRATES ergdnzt dann bei SCHUL-
STUFEN die gewahlten Werte. Die Auswahl von Klassen fiihrt weiter dazu, dass nach der Aus-
wahl einer Klasse in der Suchmaske auch nur jene Gruppen angezeigt werden, die dieser
Klasse zugeordnet wurden.

3. Als BEZEICHNUNG (*) nutzen Sie eine aussagekraftige und eindeutige Langbezeichnung der
Gruppe.

4. Fir KurRzNAME (*) verwenden Sie die Bezeichnung, die in Auswahlleisten verwendet werden
soll.

5. Bei SCHWERPUNKT/KURSTYP kdnnen Sie Werte auswahlen.
=  SPRACHEN steht fiir ein Angebot im Bereich Sprachen.
=  TECHNIK steht flr ein Angebot im Bereich Technologien.
=  WIRTSCHAFT steht fiir ein Angebot im Bereich Betriebswirtschaft.
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6. Bei GEGENSTANDSART und GEGENSTAND wahlen Sie aus der Liste den gewlinschten Gegenstand
aus.

7. Die zustandige Lehrkraft kdnnen Sie bei LEHRERIN auswahlen.
8. Bei Typ kann eine Auswahl getroffen werden, z.Bsp.:

= BeiLehrgdngen, die eine kiirzere Dauer als das Schuljahr haben, verwenden Sie
KURS.

= Bei Leistungsniveaugruppen muss LEISTUNGSGRUPPE gewdhlt werden.

=  Verwenden Sie SCHULFORM, werden automatisch die Schilerinnen berechnet und
taglich aktualisiert. Damit kénnen Schilerlnnen nach Ausbildungen gefiltert werden.

9. Bei VON (*) unD BIS (*) schlagt SOKRATES die Daten des Schuljahres vor. Diese kénnen, wenn
notwendig angepasst werden.

10. Bei STUNDEN (*) tragen Sie die Anzahl der Wochenstunden dieser Gruppe ein.
11. Bei SCHULSTUFEN reduzieren Sie, fiir welche Schulstufen die Gruppe verfigbar ist.
12. Das Kontrollkastchen RELEVANT FUR STUNDENPLAN markiert unterrichtsrelevante Gruppen.

13. Die GRUPPENGRORE bestimmt die maximale Anzahl der Schilerinnen, welche dieser Gruppe
zugewiesen werden konnen.

14. Eintragungen bei ANMERKUNG werden bei Zeugnisdruck oder sonstigen Dokumenten nicht be-
ricksichtigt.

15. Mit dem Klick auf BERECHNEN werden folgende Gruppen inklusive der Zuordnung der Schiile-
rinnen berechnet:

= Schulformgruppen
= Alle Ausbildungen laut Schulformkennzahl
= Fachbereiche (PTS)

= Klassengruppen/Lehrginge
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In Mittelschulen sind fir den differenzierten Unterricht nach Leistungsniveau Standard und Standard
AHS Gruppen anzulegen. Fir Polytechnische Schulen Gruppen fiir erstes und zweites Leistungsni-

Mindestanforderung bei MS sind sechs Gruppen, je eine Gruppe Standard und eine Stan-
dard AHS fiir die Schulstufen 06/07/08 in den Gegenstinden Deutsch, Mathematik und

veau.
| |
Englisch.
M Klasse Bezeichr

2b
3a
3b
4a
4b

Bezeichnung(*) |E_Standard

Kurzname(*) |E_Standard|

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v

Langbezeichnung |E_Standard

Gegenstandsart | Pflichtgegenstand
Gegenstand | PG_E - Lebende Fremdsprach4 -

~

Lehrerln |

| Typ | Leistungsgruppe

Von(™)
Bis(*)
Stunden(*)
Schulstufen
Raum

GruppengriBe

Anmerkung

14.09.2020

09.07.2021

4.0

06,07,08

- keine Auswahl -

~

relevant fiir Stundenplan

Vi

bit media

<
TR

Klasse Bezeichn
2b
3a
3b
4a

4b

Bezeichnung(™)
Kurzname(™)
Schwerpunkt/Kurstyp
Langbezeichnung

Gegenstandsart

E_Standard_AHS

E_Standard_AHS

| - keine Auswahl -

v

|E_Standard_AHS

| Pflichtgegenstand

v

Gegenstand | PG_E - Lebende Fremdsprach4 ~

LehrerIn

v |

[ Tvp

[Leistungsgruppe

v)

Von(*)
Bis(*)
Stunden(*)
Schulstufen
Raum

GruppengrafBe

Anmerkung

14.09.2020

09.07.2021

4.0

06,07,08

- keine Auswahl -

~

relevant fiir Stundenplan

Die Zuteilung der Schiilerinnen erfolgt Gber LAUFENDES SCHULJIAHR > LAUFBAHNPFLEGE > LEIS-
TUNGSNIVEAUS ZUORDNEN.
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= Mindestanforderung bei PTS sind drei Gruppen, je eine Gruppe fiir das erste und eine fir
das zweite Leistungsniveau in den Gegenstdanden Deutsch und Kommunikation, Ange-
wandte Mathematik und Englisch.

M Klasse Bezeichi
K1
K2
K3
K4
KS

Bezeichnung(™) |AM

Kurzname(™) |AM

Langbezeichnung |AM

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v |
|

Gegenstandsart | Pflichtgegenstand v

Gegenstand | PG_AM - Angewandte Matherr| v

Lehrerln | w

| Typ | Leistungsgruppe v

Von(™) |14.09.2020

Bis(*) [09.07.2021
Stunden(*)|1.0
Schulstufen |09

Raum |- keine Auswahl - ~

relevant fiir Stundenplan
Gruppengrdfe

Anmerkung

A

= Die Zuteilung der Schilerinnen erfolgt Giber LAUFENDES SCHULIAHR > LAUFBAHNPFLEGE > LEIS-
TUNGSNIVEAUS ZUORDNEN.

Gruppe | AM v |
Gegenstand(*) | Angewandte Mathematik
LehrerIn

aktuelles LM [*) |J Erstes Leistungsniveau |

- keine Auswahl -
Giiltig von

Giltig bis
Padagogische Begrindung [ELCUEELE
Standard AHS

Erstes Leistungsniveau

Jweites Leistungsniveau
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9.2 RELIGIONSGRUPPEN — NAHERE [NFORMATIONEN SORG STELLENPLAN

Beachten Sie fiir Religionsgruppen folgende Hinweise:

= Bei TYP muss RELIGION ausgewahlt werden, der Religionsunterricht wird somit den unter-
schiedlichen Religionsgruppen zugewiesen.

= Namenskonvention: Gruppenbezeichnungen fiir Religionsgruppen sollten zur eindeuti-
gen Definition die Konfessionen in der Gruppenbezeichnung enthalten:

Freikirchen in Osterreich
Rémisch-Katholisch

R_EV Evangelisch — AB, HB, EMK
R_ISL Islam

R_ORTH Orthodox — fiir alle Othodoxen
R_BUDD Buddhistisch

R_ISRAEL Israelitisch

R_KOPT Koptisch

= Anlage der Gruppen der Glaubensgemeinschaften in Anlehnung an tatsachlichen Unter-
richt und LFVT

= Bezeichnung dient als Hilfe zur Kontrolle der Schiilerzahlen

= Die teilnehmenden Schiilerinnen miissen unter LAUFENDES SCHULJAHR > LAUFBAHNPFLEGE >
GRUPPEN ZUORDNEN diesen entsprechenden Gruppen zugeordnet werden

9.3 BETREUUNGSGRUPPEN GANZTAGIGE SCHULFORM (GETRENNTE FORM)

Beachten Sie fiir Betreuungsgruppen folgende Hinweise:

= Essollten die Betreuungsgruppen den tatsachlichen Betreuungsgruppen an der Schule

entsprechen
=  GTS-Mo
= GTS-Di
= GTS-Mi
= GTS-Do
= GTS-Fr
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Gruppen pflegen
Bezeichnung Von Bis LehrerIn Typ LG Stpl. Stufen Std. S
GT5-1Mo 13.09.21 08.07.22 GTS-Mo T W 01020304 o @
GTS-2Di 13.09.21 08.07.22 GTS-Di [ W 01,02,0304 1.0 @
GTS-3Mi 13.09.21 08.07.22 GTS-Mi T W 01,02,0304 1.0 )
GTS-4Do 13.09.21 08.07.22 GTS-Do T W 01,02,0304 1.0 @
GTS-5Fr 13.09.21 08.07.22 GTS-Fr [ W 01,02,0304 1.0 @

= Beijeder Gruppe muss eine eindeutige BEZEICHNUNG und der gewlinschte GEGENSTAND
eingetragen sein, KURZNAME und LANGBEZEICHNUNG werden vom System automatisch er-
ganzt. Je nach Anzahl der Gruppen pro Tag muss der Kurzname auf G1 oder G2, G3...
ausgebessert werden.

= Die KLASSEN, welche in der Gruppe teilnehmen kénnen, miissen ausgewahlt werden.
= Das Feld LEHRER ist kein Pflichtfeld.

=  Bei TyP muss ausgewadhlt werden, an welchem Wochentag die Schule Betreuung anbie-
tet.

= Die Option RELEVANT FUR STUNDENPLAN muss aktiviert sein, damit die Gruppe in das Unter-
richtsangebot Gbernommen werden kann.

= Werden an einem Tag mehrere Gruppen gefiihrt - mehrere Betreuungspersonen werden
benotigt, ist bei Typ in allen Gruppen der gleiche Typ GTS-... zu wahlen

Gruppen pflegen
Bezeichnung Von Bis LehrerIn Typ LG Stpl. Stufen Std. S
GTS-Di 2 13.09.21 08.07.22 GT5-Di [T ¥ 01,02,03,04 1.0 i
GTS-DiL 13.09.21 08.07.22 GT5-Di T ¥ 01,02,03,04 1.0 i
GTS-Mol 13.09.21 08.07.22 GTS-Mo I & 01020304 1.0 @
GTS-Mo2 13.09.21 08.07.22 GTS-Mo T W 01,02,03,04 1.0 @
GTS-3Mi 13.09.21 08.07.22 GTS-Mi T W 01,02,03,04 1.0 )
GTS-4Do 13.09.21 08.07.22 GTS-Do T ¥ 01,02,03,04 1.0 @
GTS-5Fr 13.09.21 08.07.22 GTS-Fr T W 01,02,0304 1.0 @

= Die Bezeichnung der Gruppe ist eindeutig zu wahlen.

= Eswerden diese Kurznamen im SORG Datenblatt unter Bezeichnung pro Klasse aufgelis-
tet und zusammengefasst.
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10Laufbahnpflege

Zur Planung und fiir die Erfassung von Schiilerzahlen im kommenden Schuljahr sind korrekte
Datensdtze der Schiilerinnen notwendig. Dazu priifen Sie die Laufbahn, die Ereignisse und die Fach-
wahl. Diese Werte sind in SOKRATES bei den jeweiligen Aktionen zu finden, iibersichtlicher wird die
Suche, wenn Sie eine dynamische Suche verwenden.

Stundentafel /

Schulstufe Ereignisse

Schulformkennzahl

Datensditze der Schiilerinnen pflegen Sie in SOKRATES mit verschiedenen Aktionen. Diese werden in
den folgenden Kapiteln beschrieben.

10.1 EREIGNISSE

Als Ereignis kénnen zum Beispiel der AO Status oder eine Religionsabmeldung den Schiilerinnen zuge-
ordnet werden. Ereignisse benétigen eine Ereigniskategorie und erlduternde Details. Ereignisse wer-
den fiir korrekte Berechnungen und Auswertungen im SOKRATES benétigt. Weiters sind diese Ereig-
nisse auch fiir Behérden oder nachfolgende Schulen relevant.

®m  Das Kontrollkdstchen RELEVANT FUR STAMMBLATT sorgt fiir den Eintrag der Ereignisse im
Stammblatt der Schiilerinnen sowie dafiir, dass SOKRATES auch bei nachfolgenden Schu-
len oder Behorden einen Sonderpadagogischen Forderbedarf darstellt.

AURERORDENTLICH Das Ereignis AulRerordentlich bendtigt weitere Begriindungen wie

Unterrichtssprache oder Einstufungspriifung. Fiir korrekte Berech-
nungen und Auswertungen beachten Sie, Datumsangaben bei VoN
und bei BIs korrekt einzusetzen.

BESCHEIDE Bescheide zur An- oder Aberkennung von Schulunreife oder zum
Sonderpadagogischem Forderbedarf werden mit der betreffenden
Bezeichnung eingetragen und abgespeichert. Beachten Sie, zur kor-
rekten Auswertung korrekte Datumsangaben bei AM/VON einzutra-
gen, sowie das Attribut RELEVANT FUR STAMMBLATT zu setzen, falls
nachfolgenden Schulen oder Behérden den Sonderpadagogischen
Forderbedarf auch einsehen sollen. Sollte der Sonderpadagogische
Forderbedarf enden, muss das Ereignis BESCH.AUFH. SPF zugewie-
sen werden.
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RELIGION Tragen Sie die Anmeldung oder Abmeldung zum Religionsunterricht
je mit Datum ein, dann steht beim Gegenstand Religion im Zeugnis
automatisch die Beurteilung S und im Zeugnis ---- .

ENTSCHEIDUNGEN Entscheidungen zu Einstufung in die Vorschulstufe / Schulunreife
oder deren Widerruf tragen Sie den entsprechenden Auswahltext
ein. Beachten Sie, zur korrekten Auswertung korrekte Datumsanga-
ben bei AM/VON einzutragen, sowie das Attribut RELEVANT FUR
STAMMBLATT zu setzen.

10.1.1 Ereignis zuordnen

Ereigniskategorie I Bescheide

Ereignisl Besch. SPF

Sonderpadagog. Firderbedarf
festgesteli

am/von |01.09.20120
bis
1. Geschaftszahl [X/Y 08!5
2. Geschadftszahl
Anmerkung GrtiBe| “@ © |
BIUSTT o= <= B
Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Dateiaus

[ relevant fir Stammblatt

i—
=
=

=  Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LAUFBAHNPFLEGE > EREIGNISSE ZUORDNEN.

= Selektieren Sie anhand der Filterkriterien die gewlinschten Schiilerinnen und markieren
Sie diese. Beachten Sie, dass diese Aktion eine Suche ohne Stichtag unterstitzt.

= Kontrollieren Sie vor der Bearbeitung mit der Schaltflaiche BEARBEITEN die bereits zugeord-
neten Ereignisse in der Detailansicht.

=  Mit der Schaltflache ZUORDNEN weisen Sie neue Ereignisse zu.

= Dazu wahlen Sie bei Ereigniskategorie und Ereignis die gewlinschten Werte.
=  Ergdnzen Sie bei AM/VON Datumswerte im zehnstelligen Format TT.MM.JJJJ.
= Ergdnzen Sie die Werte bei 1. Geschaftszahl und bei 2. GESCHAFTSZAHL.

= Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltfliche SPEICHERN.

=  Mit der Schaltflache LOSCHEN entfernen Sie bereits zugeordnete Ereignisse.
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10.2 WECHSEL DER KLASSENEINTEILUNG

1. Suchen und markieren Sie die gewlinschten Schiilerinnen (Mehrfachauswahl méglich).

2. Wahlen Sie die KLASSE, welche kiinftig besucht werden soll.

3. Markieren Sie entweder das Kontrollkdstchen KLASSENBEGINN oder
tragen Sie bei AB das Datum fir den Klassenwechsel ein.

4. SOKRATES stellt als Nachstes ein Dialogfenster fiir die Kriterien des Klassenwechsels dar:

D)

SFKZ beibehalten]]

STT beibehalten]~]
Schulstufe beibehalten(@)
Schulstufe erhdhen)

Schulstufe der Klasse{ )

Ok Abhm:hen|

SFKZ beibehalten

STT beibehalten

Schulstufe beibehalten

Schulstufe erhohen

Schulstufe der Klasse

Mit dieser Auswahl wird gesteuert, ob die bisherige Ausbildung wei-
tergefihrt wird oder ob die Standard-Ausbildung der Klasse besucht
wird.

Mit dieser Auswahl wird gesteuert, ob die bisherige Stundentafel
weiterverwendet wird oder ob den Schiilerinnen die Stundentafel
der Klasse zugewiesen werden soll. Damit wird auch die Fachwahl
geandert!

Mit dieser Auswahl wird die aktuelle Schulstufe beibehalten.

Diese Auswahl erhoht die Schulstufe der Schilerlnnen um eine
Stufe.

Mit dieser Auswahl wird die Standard-Schulstufe der Klasse tber-
nommen.

5. Treffen Sie mit einem Klick auf das gewiinschte Optionsfeld Ihre Auswahl.
6. Mit OK bestatigen Sie die Eingabe
7. Mit ABBRECHEN stoppen Sie die Zuweisung.

© bit media

Stand: 24.04.2023 Seite 38 von 121



LAUFBAHNPFLEGE bitmedis

member of eee group

10.3STUNDENTAFEL ZUORDNEN

Mit der Massenaktion kénnen fiir einzelne oder mehrere Schiilerinnen abweichende Stundentafeln
und Schulformkennzahlen zugewiesen werden.

= Dazu wahlen Sie die gewlinschten Schiilerinnen, bei Stundentafel die gewlinschte Stun-
dentafel bzw. bei SFKZ die gewliinschte Schulformkennzahl. Wir empfehlen eine Suchaus-
wahl nach Klassen.

=  Mit ZUORDNEN wird dies gespeichert. Beachten Sie dabei, dass sich mit der Zuordnung ei-
ner anderen Stundentafel die Fachwahl andert und gegebenenfalls die Benotung von of-
fenen Zeugnissen geldscht wird.

10.4FACHWAHL PFLEGEN

Mit FACHWAHL PFLEGEN /egen Sie individuell fest, in welchen Gegenstdnden die Schiilerinnen unterrich-
tet werden.

Wurde bei der Erstellung der Stundentafel die Optionen ABWAHLEN und WEITERFUHREN korrekt gepflegt
(siehe Handbuch SOKRATES), brauchen Sie nur mehr jene Gegenstéinde zuzuweisen, die zur Wahl ste-
hen. Kontrollieren und korrigieren Sie weiter jene Gegenstéinde, bei denen bei der Erstellung der Stun-
dentafel die Option ABWAHLEN nicht gesetzt wurde und die nicht besucht werden.

Fachwahl der Abbildung in Abbildung in
Schulerlnnen LFVT Zeugnissen

Fiir Benotungen etc. stehen bei den Schiilerinnen nur jene Gegensténde zur Verfiigung, die hier ent-
sprechend zugewiesen wurden. Achten sie bei Anderungen der Fachwahl auf den gewdhlten Stichtag.
Soll zum Beispiel die Fachwahl fiir bereits erstellte und noch nicht abgeschlossene Zeugnisse gecindert
werden, verwenden Sie daher bei Stichtag unbedingt ein Datum vor dem Zeugnisdatum (im Format
TT.MM.JJJJ).

MASSENAKTION

1. Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJIAHR > LAUFBAHNPFLEGE > FACHWAHL PFLEGEN, dann die gewlinsch-
ten Kriterien zur Auswahl der Schiilerinnen und die Schaltflache SUCHEN.

Fiir eine Massenaktion markieren Sie die gewtlinschten Schiilerlnnen
Filtern Sie die Gegenstande weiter mit der Auswahl bei GEGENSTANDSART und GEGENSTAND.

Mit AUSWAHL wird ein Gegenstand den Schiilerlnnen zugewiesen.

vk W

Mit Abwahl wird der Gegenstand abgewahlt.
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DETAILANSICHT

Gegenstinde der Volksschule (schulautonom Schulstufe
01 02
matieaun Fua_m 2 .
Musikerziehung PG_ME 2
Bildnerische Erziehung PG_BE 1
Technisches Werken PG_TW 1
Textiles Werken PG_TXW 1
Bewegung und Sport PG_BSP 1
Verbindliche {ibung vii
Verkehrserziehung VU_VE T
Lebende Fremdsprache VI_LF T
Unverbindliche {ibung uii
Chor Ul_CHOR
Spielmusik Ul_sPm :
Bewegung und Sport UU_BSP n
Darstellendes Spiel UU_DSP
Musikalisches Gestalten uo_me n
Bildnerisches Gestalten UU_BG

1. Mit BEARBEITEN kdnnen Sie individuell die Fachwahl pflegen.
2. Ist bei einem Gegenstand ein Hakchen aktiviert, ist dieser in der Fachwahl enthalten.

3. SchlielRen Sie die Eintragungen mit Zuordnen ab.
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10.5SCHULERLAUFBAHN PFLEGEN

Mit SCHULERLAUFBAHN PFLEGEN kénnen die Gliltigkeitsbereiche von Laufbahnen des aktuellen Schuljah-
res angepasst, eine andere Stundentafel bzw. Schulformkennzahl zugewiesen, die Schulstufe und das
Besuchsjahr von Schiilerinnen angepasst werden.

Wiihlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR > LAUFBAHNPFLEGE > SCHULERLAUFBAHN PFLEGEN

=  Filhren Sie eine Suche mit Ihren gewlinschten Kriterien aus. Beachten Sie, dass diese Ak-
tion eine Suche ohne Stichtag unterstitzt.

= Um die Laufbahnen des aktuellen Schuljahres zu bearbeiten, markieren Sie die ge-
wiinschten Schilerlnnen und wahlen BEARBEITEN.

=  Um eine Laufbahn dndern zu kbnnen, markieren Sie die Zeile. Diese wird nun blau hinter-
legt. Bei VON konnen Sie den Beginn der Laufbahn anpassen. Dieser muss sich im Glltig-
keitsbereich der Klasse befinden.

= Bei BIS kdnnen Sie das Laufbahnende anpassen. Dieses muss innerhalb des Klassengiiltig-
keitsbereichs liegen und darf nicht kleiner sein als eventuell vorhandene Zeugnisdaten.

=  Bei SCHULSTUFE kdnnen Sie diese korrigieren. Durch das Andern der Schulstufe wird még-
licherweise die Fachwahl gedandert. Handelt es sich um eine Umstufung der Schulstufe
wahrend des laufenden Schuljahres, andern Sie bitte nicht diese Laufbahn, sondern legen
Sie eine entsprechende neue Laufbahn mit der neuen Schulstufe an. Beachten Sie, dass
SOKRATES eine Fehlermeldung liefert, wenn die vorhandene Laufbahn nicht befristet
wurde.

=  Bei BESUCHSJAHR konnen Sie dieses korrigieren.
=  Bei SCHULFORMKENNZAHL kdnnen Sie die korrekte auswahlen.

=  Mit NEu kbnnen Sie eine neue Laufbahn in der aktuellen Klasse anlegen. Dabei wird die
aktuelle Laufbahn entsprechend befristet.

= Mit L6SCHEN konnen Sie die gewahlte Laufbahn |6schen, wenn bei dieser keine giiltigen
Zeugnisse vorhanden sind.
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10.6 SCHULSTUFE AUF KLASSE SETZEN

1. Wahlen Sie BASISDATEN > DATENKORREKTUREN > SCHULSTUFE AUF KLASSE setzen.

2. Suchen und markieren Sie die gewiinschten Datensatze oder markieren Sie die Gbernomme-
nen Datensatze aus einer dynamischen Suche.

Kontrollieren Sie die vorhanden Werte mit einem Klick auf das griine i-Symbol am Ende der Zeile.

Grunddaten

Magnolie Garbenschiefer (61299120190072)

Ges GebDat SVNr Staatsb. Religion 1.Spr SPF AO
W 10.02.2013 1427100203 Osterreich rom.-kath. Deutsch - -
Adresse:

Art Anrede Anschrift (Name)

Eltern Fam. Garbenschiefer

PLZ Ort StrabBe Tell Tel2 EMail

6321 Angath Teststrabe 73 734 123456 namel@gmx.at
Laufbahn:

Klasse Von Bis Schulstufe B] Schulform  Stundentafel

1 09.09.2019  03.07.2020 00 1 0100 Varschule (Standard)

Mit der Schaltflache BERECHNEN weist SOKRATES den Schiilerinnen die Schulstufe der besuchten
Klasse zu.

Die zugeordnete Stundentafel wird nicht geandert.
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11 Stundenplan

Stundenpléne kénnen zum Beispiel in UNTIS angelegt und anschliefsend mit Stunden- und Lehrféicher-
verteilung nach SOKRATES importiert werden. Das Modul STUNDENPLAN dient dann nur zur Kontrolle
nach dem UNTIS-Import.

Die Anlage der Lehrfdcherverteilung / des Stundenplans in SOKRATES wird im folgenden Abschnitt be-
schrieben.

@ N Y N Y )

Stundentafeln mit
Gegenstanden und
Wochenstunden /
Klassen / Gruppen

Stundenverteilung

Unterrichtsversion Unterrichtsangebot Lehrfacherverteilung
nach Tagen

\. S\, I\ I\ A\ .

Die UNTERRICHTSVERSION bietet den ersten Uberblick tiber die Anzahl der vorhandenen Klassen, Grup-
pen und Stundenausmapf3. Im UNTERRICHTSANGEBOT werden alle angebotenen Stunden aufgelistet und
dann in der LEHRFACHERVERTEILUNG auf die Lehrkriifte aufgeteilt. Diese werden dann per STUNDENVERTEI-
LUNG NACH TAGEN weiter aufgeteilt.

Die Gegensténde, welche bei Stundenverteilung nach Tagen zugewiesen wurden, kénnen Sie mit
STUNDENVERTEILUNG PFLEGEN weiter aufteilen und bei STUNDENVERTEILUNG UBERSICHT je Klasse, Gruppe
oder LehrerIn kontrollieren.

11.1 UNTERRICHTSVERSION

Bei der Berechnung der UNTERRICHTSVERSION wird die Anzahl der vorhandenen Klassen und Gruppen
und das Stundenausmafs errechnet. Die Unterrichtversion beinhaltet dann alle mit RELEVANT FUR STUN-
DENPLAN markierte Gegenstdnde in lhren Stundentafeln, mit allen zugehérigen Gruppen. Details sind
bei der Aktion UNTERRICHTSANGEBOT PFLEGEN zu kontrollieren und wenn nétig zu korrigieren.

Bitte beachten Sie:
= Die errechneten Werte zeigt SOKRATES nach der ersten Berechnung.

= Anderungen in Klassen, Gruppen und Stundentafeln werden erst aktualisiert, nachdem
die bestehende Unterrichtsversion neu BERECHNET wurde.
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hilerln |- kene Auswal - - Basisdatan | schullahresbeginn | Laufendss schujahr | surtedung | Ende des schusiahres | auswernungen | index

Unterrichtsversion

Schuljahreshegnn
Unterrichtsversionen

Administrative Tatgkeiten Name Von Bis. “I

uppen
Schilertmenaunahme
> Stundenpian
[} Unterrichtsversion pfiegen
) Untemchtsangabot phsgen
Organisationsstunden plegen
Lehacherverteiung pllegen
Stundenverteilng nach Tagen
Stundenverteiung pflegen
Shundenvertelung Obersicht
Kesionen anzeigen

Schulbycher

0 Entrag 35|50 | 100 | A

Schiilerln - keine Auswahl - ~ 4 Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuhahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

bitmedia
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ame(~)
on(*)
Bis(™)

(= Schuljahresbeginn
() Administrative Tatigkeiten

*/ [ Klassen und Gruppen

Unterrichtsversionen

*/ ) SchiilerInnenaufnahme
Name Von

- (= Stundenplan
a V(09.09.2019) 09.09.2019

[5] unterrichtsversion pflegen

[5] Unterrichtsangebot pflegen
[] organisationsstunden pflegen
[ Lehrfacherverteilung pflegen
[ Stundenverteilung nach Tagen
[5] stundenverteilung pflegen

[ stundenverteilung Ubersicht
[] Kollisionen anzeigen

+ ) Schulbiicher

Unterrichtsversion

Ihre Daten wurden erfolgreich berechnet!

#KI #Gr #Sud
4 6 102.0

1. Wahlen Sie SCHULJAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > UNTERRICHTSVERSION PFLEGEN.

2. Mit einem Klick auf NEU berechnet das System lhr Unterrichtsangebot.

3. Bei Anderungen von Daten wihlen Sie zur Aktualisierung der UNTERRICHTSVERSION wieder
SCHULJIAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > UNTERRICHTSVERSION PFLEGEN und den vorhandenen Daten-

satz.

4. Mit der Schaltflache BERECHNEN werden die aktualisierten Datenséatze erfasst und deren Er-

gebnisse neu berechnet.
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11.3 UNTERRICHTSANGEBOT PFLEGEN

Das UNTERRICHTSANGEBOT jst die Grundlage der LEHRFACHERVERTEILUNG. Hier werden alle zu unterrich-
tenden Stunden angeboten, die anhand der vorhandenen Klassen und Gruppen und der Fachwahl der
Schiilerinnen errechnet bzw. aus UNTIS importiert wurden. Nach einer Suche mit den gewiinschten
Kriterien finden Sie Gegenstéinde, Klassen, Rdume und Wochenstunden. Weiter kénnen bei UNTER-
RICHTSANGEBOT PFLEGEN die Kostenstellen und die Ergdnzungsstunden bearbeitet und korrigiert werden.
Ziel der Aktion UNTERRICHTSANGEBOT PFLEGEN ist, jede Unterrichtseinheit aller Klassen abzubilden.

Bitte beachten Sie:

= Beim UNTERRICHTSANGEBOT kdnnen Sie die Klassenstunden kontrollieren. Korrigieren kon-
nen Sie diese mit der Bearbeitung der Stundentafeln oder der Klassen.

=  Bei UNTERRICHTSANGEBOT PFLEGEN konnen Sie das Unterrichtsangebot individuell pro Klasse
anpassen. Im Feld ERG. ist die Anzahl der erganzenden Stunden (Stitzstunden fiir Zweit-
lehrerinnen etc.) einzutragen. Diese erscheinen dann bei der Einteilung in die Lehrfacher-
verteilung als eigene Zeile.

= |hre manuellen Anderungen werden bei einer erneuten Berechnung der Unterrichtsver-
sion iberschrieben, Ausnahme alle eingetragenen Ergdnzungsstunden sofern diese in der

Spalte ERG. Eingetragen wurden und keine eigene Zeile fiir den Gegenstand angelegt
wurde.

= Jede berechnete Zeile kann iber die Schaltflache BEARBEITEN mit der Lehrerin ergéanzt
werden.

= Mit der Schaltflaiche Neu kénnen fehlende Zeilen hinzugefiigt werden.

Suchen 34

unternchtsangebot

T
.l
2
-
g
|3
i

Gruppe Vvan Bis

PG_BE 1a 02.09.2019 03.07.2020
PG PG_BSP 1a 02.09.2019 03.07.2020
PG PG_BWES 1a 02.09.2019 03.07.2020
PG PG_D Ia 02.09.2019 03.07.2020
PG PG_E 1a 02.09.2018 03.07.2020

PG PG_M 1a 02.09.2018 03.07.2020
PG PG_ME 1a 02.09.2019 03.07.2020

[ P6_SM 1 02.09.2018 03
PG PG_SP 1a 02.09.2018 03.07.2020
[ #6_SU 1a 02.002018 03
APG APG_GEDV EDV Grundisgen 02.00.2019 03.07.2020
APG APG_KG Kreatves Gestaken 02.09.2019 03.07.2020
PG 9G_REL RELEV 02.09.2019 03.07.2020
APG APG_TV Textverarbaitung 02092019 03.07.2020
PG PG_TEXW WERKEN 02.09.2019 03.07.2020

TTTTFFTTTFTTT e

(|(|(|<‘<‘<‘<‘<‘<‘<

ooooooooooooooo

Bearbeiten | Neu | Speichem | Loschen
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11.4UNTERRICHTSANGEBOT MANUELL ERGANZEN

Unterrichtsangebot
Bis ANZ Raum Std. Erg. STF KST

= Std. = Stundenanzahl wird lehrplankonform angegeben. Beispiel: Eine 14-tadtige Doppel-
stunden wird mit 1 Stunde eingetragen, in der Spalte STF ist eine eventuelle Blockung
einzutragen.

= Erg. = Erganzungsstunden (z.B. Teamteaching, Integration, ...) miissen hier eingetragen
werden. Die Kostenstellen kdnnen dann in der LFVT korrekt eingetragen werden.

= STF = Die Stundenform kennzeichnet ob der Unterricht in der STVT wochentlich oder 14-
tagig angelegt werden soll. Bei 2-wdchige Stunden: Im Unterrichtsangebot bzw. in der
Lehrfacherverteilung ist immer der erste Tag des Unterrichts einzutragen. Der 2-wdchige
Rhythmus wird erst im Stundenplan definiert.

= KST = Kostenstelle Giberprifen und wenn notwendig erganzen.

Manuellen Eintrage wie zusatzliche Zeilen im Unterrichtsangebot werden bei einer erneute
Berechnung der Unterrichtsversion iiberschrieben. Anderungen wie Stundenerhéhungen
werden nicht tiberschrieben.
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11.5LEHRFACHERVERTEILUNG PFLEGEN

In der Lehrfdcherverteilung kénnen die angebotenen Stunden aus dem Unterrichtsangebot den jewei-
ligen Lehrerinnen zugewiesen werden.

Weiters nutzen Sie diese Aktion, um zeitliche Befristungen des Unterrichts einzutragen, Lehrfdcher zu
verteilen, zu lI6schen, zu bearbeiten oder um Kopplungen zu pflegen.

= Die Aktion zeigt sowohl das Unterrichtsangebot im oberen Teil des Fensters als auch im
unteren Fensterteil die Lehrfacherverteilung (LFVT). Es kann die Anzeige mittels der gel-
ben Pfeile vergroBert / verkleinert werden. Es kann die Suchmaske wie auch das Unter-
richtsangebot ein- und ausgeklappt werden.

3§
LehrerIn | - keine Auswahl - -
Kostenstelle | - keine Auswahl - v
Status v
Initialisieren | Suchen
& 4
Anz Raum Std. Erg.”

(W]

= Kontrollieren Sie in der Lehrfacherverteilung (LFVT) sowohl die Stitzstunden als auch de-
ren Kostenstellen.

= Kontrollieren Sie weiter die Schulstufen in den Gruppen fiir eine korrekte Fachervergi-
tung.

= Kontrollieren Sie mit einer dynamischen Suche der Kategorie LEHRERLISTE die zugewiese-
nen Werte (Laufendes Schuljahr > Dynamische Suche).

= Korrigieren Sie die Werte dann in der LEHRFACHERVERTEILUNG (LFVT)

= Eine Befristung wie eine Karenz oder einen Dienstausfall tragen Sie ein, indem Sie die Da-
tumsangaben bei VON- und BIS-Datum direkt bei der Lehrfacherverteilung (LFVT) an-
dern. Empfohlen wird die Aktion ERSETZUNGEN PFLEGEN zu nutzen (Laufendes Schuljahr >
Lehrerinnen > Ersetzungen pflegen).
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11.6LEHRFACHERVERTEILUNG (LFVT) ANLEGEN

Suchen &4
Unterrichtsangebot 4 4
MG Art Geg. KL Gruppe Von Bis Anz Raum std.  Erg.”
[ PG_BE 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +1 0
PG PG_BSP 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +3 0
PG PG_DGB 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +1 0
PG PG_DLS 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +7 0
PG PG_M 1a 12.00.2023 07.07.2024 [ + [
PG PG_ME 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 + 0
R PG_SU 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +3 [
PG PG_TW 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +1 0
PG PG_TXW 1a 12.09.2023 07.07.2024 0 +1 0
PG PG_BE Za 12.09.2023 07.07.2024 0 +1 0
PG PG_BSP 2 12.00.2023 07.07.2024 [ +3 [
PG PG_DGB 2a 12.09.2023 07.07.2024 0 + 0
PG PG_DLS 2a 12.09.2023 07.07.2024 0 +7 [
PG PG_M 23 12.08.2023 07.07.2024 o +4 o
PG PG_ME 2a 12.09.2023 07.07.2024 o +1 0w
Lehrficherverteilung
M Art Geg. K KL Gruppe Von Bis Anz Raum std. Erg. LehrerIn Kos.(*) Stufe o
o [} ~
Kopplungen eintragen | Kopplungen laschen | Anlegenl SpElchEml Luschznl
Thre Daten wurden gespeichert.
Unterrichtsangebot B3 4]
FIE Art Geg. Kl Gruppe Von Bis Anz Raum Std.  Erg. "
Lehrfacherverteilung
Fr Ar Geg. K Kl Gruppe von Bis Anz Raum LehrerIn Kos.(*) “
(m] PG PG_BE r 13 12.09.2023 o] - v Grunschiefer | v LT-Lv "
(m] PG PG_BSP r 13 12.09.2023 07.07.2024 [ ] v Grilnschiefar | v LIT-Lv
(m] PG PG_DGB r 1 12.09.2023 07.07.2024 [ v Grinschiefer | v DGB - v
(m] PG PG_DLS r 12 12.09.2023 07.07.2024 [ ] v Grunschiefer | v LT-Lv
(m] PG PG_M r 1a 12.09.2023 07.07.2024 || - Griinschiefer | v UT-Lv
(n] PG PG_ME r 13 12.09.2023 07.07.2024 [o ] v Grunschiefer | v LT-Lv
(m] PG PG_SU r 1a 12.09.2023 07.07.2024 ] - Griinschiefer | v UT-Lv
(n] PG PG_TW r 13 12.09.2023 07.07.2024 [o ] v Grunschiefer | v LT-Lv
(m] PG PGDW I 1a 12.09.2023 07.07.2024 ] - Griinschiefer | v UT-Lv
(=] ne nrone Ld BN 17 00 Ananl SETTY n efinnchinfae | 1o T e v

Kepplungen em(ragenl Kopplungen léschen | An\agenl Spemheml Lvschenl

1. Waéhlen Sie SCHULJAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > LEHRFACHERVERTEILUNG PFLEGEN.

2. Bei der Suchmaske wahlen Sie zum Beispiel eine GEGENSTANDSART und einen GEGENSTAND SoO-
wie eine KLASSE aus und die Schaltflache SUCHEN. Beachten Sie anschlieSend die gelben Pfeile,
um das Unterrichtsangebot im Detail besser bearbeiten zu kénnen.

3. Die obere Tabelle zeigt das UNTERRICHTSANGEBOT. Dies sind Stunden welche noch nicht oder
noch nicht vollstandig verteilt wurden.
Die untere Tabelle zeigt die LEHRFACHERVERTEILUNG fir die getroffene Auswahl.

4. Klassenibergreifende Gruppen werden bei der SUCHE in ALLEN Klassen angezeigt, miissen
aber nur EIN Mal angelegt werden.

5. Bei KOPPLUNGEN EINTRAGEN oder KOPPLUNGEN LOSCHEN pflegen Sie Beziehungen von zwei oder
mehreren Lehrfacherverteilungseintragen mit dem Ziel, diese zur gleichen Zeit zu unterrich-
ten. Zum Beispiel wird BSP_Knaben der 1a zur gleichen Zeit wie BSP_Madchen in der 1a un-
terrichtet.
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6. Um ein UNTERRICHTSANGEBOT in der Lehrfacherverteilung zu verteilen, wahlen Sie zuerst das
Angebot aus und dann ANLEGEN. Mit ANLEGEN (ibertragt SOKRATES die Zeile aus der oberen
Tabelle und Gbertragt diese in die untere Tabelle.

Verwenden Sie SPEICHERN, um Anderungen an der Lehrficherverteilung zu sichern.

8. Unter Lehrfacherverteilung pflegen kénnen auch die Kostenstellen je Zeile verandert und ge-

speichert werden.

9. Mit LO6scHEN kdnnen Sie markierte Gegenstdande aus der Lehrfacherverteilung wieder zuriick
ins Unterrichtsangebot verschieben.

I AchTunG | bei bestehender Stundenverteilung ist erst diese zu andern,

dann die Lehrfacherverteilung.

10. Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache SPEICHERN.

11. Wahlen Sie zweimal die Schaltflache zurUcK, um wieder in die Lehrfacherverteilung (LFVT) zu
gelangen.

WICHTIGES ZU BEACHTEN:

= Alle Unterrichtsstunden, die keine ganze Klasse erfassen bzw. wo Klasseneinteilungen
stattfinden, missen als Gruppe angelegt sein!

=  Wenn derselbe Gegenstand von mehreren Lehrpersonen unterrichtet wird, zuerst die
Stundenanzahl auf einen der unterrichtenden Lehrpersonen in der Lehrfacherverteilung
vermindern > Speichern.

= Die noch nicht verteilten Stunden erscheinen neu in der Tabelle Unterrichtsangebot.
Diese miissen mit Anlegen wieder in die untere Tabelle Lehrfacherverteilung ibernom-
men werden. Nun kann die zweite Lehrerln eingetragen werden > Speichern

e [~ Ao~ ] |Bauadetn] schutjahresbepian | s Sculohe | Beurtohin | Endedes Sculhves | At | x|

Fre At Geg. u Gruppe

2024
2024
2024
2024

Fr At Geg

PG_BE
G Pg_BsP
PG_DGE
Pg_DLS

i lim i o fm i i i i Y

¥opplungen eintragen | Kogplingen loschen | Anlegen | Speicher | Laschen |

= Wenn die angefiihrte Stundenanzahl in der Lehrfacherverteilung nicht korrekt ist, muss
eine Korrektur im Unterrichtsangebot durchgefiihrt werden. Es diirfen in der Lehrfacher-
verteilung keine Stunden auf Null (,,0) bzw. auf eine Minuszahl (z.B. ,-3“) gesetzt wer-
den!
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12 Stundenverteilung

Es stehen lhnen drei verschiedene Aktionen zur Erstellung der Stundenverteilung zur Verfiigung:

= In der Aktion STUNDENVERTEILUNG NACH TAGEN werden regelmafige Termine, welche be-
reits extern geplant wurden (Magnettafel, Fremdsysteme) eingetragen.

=  Bei STUNDENVERTEILUNG PFLEGEN sind unterschiedliche oder unregelmaRig stattfindende
Unterrichtsstunden leichter einzutragen.

»  Uber STUNDENVERTEILUNG UBERSICHT kann {ber die grafische Darstellung der Stundenplan
je Klasse oder Lehrerln eingetragen oder gedndert werden.

Damit SOKRATES Beginn-, Ende- und Pausenzeiten verwendet, wie in lhrer Schule (iblich, ist ein Stun-
denraster notwendig.

12.1.1 Stundenraster anlegen durch Import

Der Stundenraster muss in Sokrates importiert werden. Wir bieten als Unterstiitzung in den Online
Dokumentationen eine Musterdatei Stundenraster an, welche Sie anpassen kénnen. Bitte beachten
Sie, dass neu importiere Stundenraster, eine bereits vorhandene Stundenverteilung nicht I6scht und
auch nicht ersetzt. Deshalb priifen Sie bitte VOR dem Import die Zeiten, eine nachtrégliche Anderung
wdre nur durch LOSCHEN der Stundenverteilung, dem Neuimport des Stundenrasters und einer erneu-
ten Anlage der Stundenverteilung maéglich.

= Wahlen Sie auf der WILLKOMMENSSEITE VON SOKRATES (Klick auf Basisdaten) den Link bei
ONLINE DOKUMENTATION.

= |hr Browser 6ffnet eine neue Seite, wahlen Sie auf dieser den Abschnitt MUSTERDATEIEN.

] Mit einem Klick auf IMPORT MUSTERDATEI STUN-
DENRASTER wird die Datei heruntergeladen.

Mj Musterdatei-Stundenraster-2017.09.13 b4t - Editor

Datei . . Ll Die heruntergeladene Datei 6ffnet sich nach
atei Bearbeiten Format Ansicht 7 . .. . . . . .
PELETE Klick auf OFFNEN im Editor, nun kénnen Sie diese, an
1;87:55;08:45 die in Ihrer Schule verwendeten Beginn-, Ende- und
2;88:50;09:40 Pausenzeiten, anpassen.

3;89:55;19:45

4;10:50;11:48 . Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache
5;11:45;12:35 SPEICHERN UNTER und wahlen Sie einen Speicherort,

6;12:46;13:30 auf welchen Sie auch spater noch Zugriff haben. Be-
73;13:30;14:15 . . . .
8:14:20:15:05 enden Sie den Speichervorgang mit der Schaltflache

9;15:18;15:55 SPEICHERN.

=  Waibhlen Sie in SOKRATES BASISDATEN > SCHNITTSTELLEN > DATEIEN IMPORTIEREN den Eintrag
STUNDENRASTER aus der Auswahl.
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Dateien importieren

Laden Dateiname | Einschreiber wahlt.
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Import Typ | Einschreber

DEL_UG

EDL2Schueler
Einschreiber LMR
Ersatzkennzeichen XML
Gruppen

Lehrerkiirzel
Lehrermerkmale

LFVT JANO
Schilerdaten
Sprechstunden

Stundentafel
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= Nach dem Klick auf die Schaltflaiche DURCHSUCHEN
wahlen Sie den zuvor verwendeten Speicherort und
markieren Sie die gewlinschte Datei.

= Wahlen Sie die zuvor gespeicherte Datei aus.

= Mit IMPORT STARTEN wird der Stundenraster in
SOKRATES geladen
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1. Wechseln Sie zu SCHULJAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > STUNDENVERTEILUNG NACH TAGEN.

2. Reduzieren Sie die Anzahl der Suchergebnisse etwa durch die Auswahl einer Klasse und ver-
wenden Sie die Schaltflache SUCHEN.

Lehilerin - keine Auswahl - ~

Schuljaheesbeginn

(&> Stundenplan
Unterrichtaversion phegen

Unterrichisangabat pfiegen

T
A

O00RRBO0OO000AOO00O0O0dAaO000

RRRRRAIBRAERAZRIRARZRARRZ

dofofafafafafafafiofioh ojs

- Bas\manls:mmnnsmmn Laufendes Schuljanr

Seurshuna| e des srutaess | Ausmarangen | ines|

Suchen

kene Auseahl

Sy—

stdfjstd

Initialisigren | Suchen

Montag

sotgen| onran | sewnacsn |

3. Markieren Sie einen Gegenstand und wahlen Sie bei TAG und bei STD. einen Eintrag aus der
Liste. Dann erstellt SOKRATES mit der Schaltflache ANLEGEN den Eintrag mit der gewéhlten
Schulstunde und dem gewahlten Wochentag fiir alle Wochen des Schuljahres.

4. Sichern Sie ihre Eintragungen mit der Schaltflache ANLEGEN.

5. Um die noch nicht verteilten Gegenstdande und Stunden anzuzeigen, wahlen Sie in der Such-
maske beim Feld STATUS die Auswahl OFFEN. Dann zeigt SOKRATES nach der Wahl der Schalt-
flache SUCHEN nur die noch nicht verteilten Gegenstande.

bchern [~ kene Auswald - Basisdaten |
Sehilertonenaufnahme
Stundenplen
Untamehtserson pfagen
Untermichtsangebot pfiegen
"

Organisationsstunden pflegen
Lebrfacherverteilung pllegen
Stundenverteilg nach Togen

| stundenvertaiung Ubsrsicht
Kalisionen anzeigen
Sehulbsicher

gooogooooooopooogooooaon

AAIZARIIAIIIAARZ2IZIRARA

| cautend

Gegenst ant| - keine Auswan!
o Auswanl
Stichtag [09.09.201%

a
bl Do e i e w5

huljahe

[ [eep—

| e

Suchen b 4

e[~ kemne Auswan!
sz |- keine Auswah|

v

KL/Grp. Lehrerln Erg/jErg Std/jsud
i . o; 07 00 010
1 Hornfels Mahonie 10078 0.0; 0/0
2 Karbonaiit Frunus 0.0; 000 L0 ; 0738
2 Karbanailt Pr 0000 10; 01117
2 Karbonailt Pr .0; 000 10; 01117
2 0000 1.0; 017
2 00; 00 1.0; 0727
2 0000 10; 0273
2 0.0: 000 10; 07273
2 00; 00 10; 0273
2 0.0; 000
2 00; 00
2 0000
2 0.0; 0/0
2 0000
2 00; 00
2 0000
2 0.0; 00
2 0000
2 .0; 00 10; 01117
2 Karbanatit Prunas 00; 00 10; 07

Lehrern - keine Auswohl -
Raum [~ keine Auswahl
Status | offen -

Anlegen | Loschen | Bearbeiten |

6. Bereits verteilte Gegenstande und Stunden kénnen in der Suchmaske beim Feld STATUS mit
der Auswahl FERTIG angezeigt werden.

7. Beachten Sie, wenn der letzte Datensatz zugewiesen wurde, sucht SOKRATES sofort nach
weiteren Datensatzen. Da es keine nicht zugewiesenen Datensatze mehr gibt, meldet SOKRA-
TES FEHLER! KEINE LFVT GEFUNDEN!

bit media
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12.1.3 Stundenverteilung pflegen

Mit Auswahl eines Tages, einer Stunde und der Funktion MARKIEREN kénnen Eintrdge bei Stunden-
verteilung pflegen in einer Massenaktion markiert und geléscht werden. Ebenso ist es méglich, AB ei-
nem bestimmten Datum Eintrédge zu markieren, zu I6schen und danach neu zu verteilen.

=  Wechseln Sie zu SCHULJAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > STUNDENVERTEILUNG PFLEGEN und zur
Schaltflache SUCHEN.

= Reduzieren Sie die Anzahl der Suchergebnisse etwa durch die Auswahl einer KLASSE und
verwenden Sie die Schaltflache SUCHEN.

= Um die noch nicht verteilten Gegenstande anzuzeigen, wahlen Sie die Auswahl OFFEN
beim Feld STATUS in der Suchmaske. Dann zeigt SOKRATES nach der Wahl der Schaltflache
SUCHEN nur noch die nicht verteilten Gegenstande.

= Bereits verteilte Gegenstande und Stunden kdnnen mit der Auswahl FERTIG beim Feld Sta-
tus in der Suchmaske nach SUCHEN angezeigt werden.

=  Prifen Sie die Angaben bei JISTD. Diese Spalte zeigt lhnen, wie viele Jahres-Stunden in die-
sem Gegenstand zur Verfligung stehen und ob von diesen Stunden bereits welche ver-
plant sind. Die Spalte JERG. steht fir Ergdnzungsstunden zur Verflgung.

=  Mit der Schaltflache L&SCHEN entfernen Sie die Zuordnung des markierten Gegenstandes
zu einer Unterrichtsstunde fiir alle eingetragenen Schulwochen.

12.1.4 Stundenverteilung Ubersicht

1. Kontrollieren Sie Ihre bisherigen Angaben unter SCHULJAHRESBEGINN > STUNDENPLAN > STUNDEN-
VERTEILUNG UBERSICHT. Wihlen Sie bei LEHRERIN / KLASSE / WOCHE einen Eintrag, nach SUCHEN
wird der Stundenplan angezeigt.

2. Mit einem Doppelklick auf eine Unterrichtsstunde gelangen Sie in die Detailansicht.

3. Markieren Sie den Gegenstand Ihrer Wahl und weisen Sie diesen der gewahlten Unterrichts-
stunde mit der Schaltflache SPEICHERN zu.

4. In der Detailansicht dient das griine i rechts am Datensatz ,
zum Einblenden des Stundenplans der gewahlten Lehrerin. 1

Stundenplan fiir: Hofstedter Heidmarie

Std Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 X X
2 X X X X
3 X
4 X X X
5 X
6
7
8
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Detailansicht LOSCHEN eines Eintrages

4
24.04.2017 Montag, 4.Stunde X

: VI L EE T Geg. KljGr Anz Erg LehrerIn Raum >
¢ PG BE 1a 20020 0,0/0,0 :2;?;:: i
& v PG ME 1a 10/L,0  0,0/0,0 :Lf::: RO1 i
. PG BE 1a 0.0/-L0 0,0/0.0 :2;?;:: - |
PG BSP 1a 10/L,0  0,0/0,0 :Lf::: roi ¥ | (3
8 PG BSP 1a 2,0/20 00/0,0 :2;?;:: ror Y| 0§
PG DLS 1a 0.0/3,0 0,0/0,0 :Lf::: roi ¥ | (3
PG DLS 1a 4,0/40 00000 :2;?;:: ror Y| 0§
PG M 1a 10/,0 0,0/0,0 ﬁ:ﬁj ro1 ¥ | (f)
PGM 1a L0/1,0 00/00 Rickhoferversna [RO1L ¥ | (f

PG REL 1a 0,0/L0 0,0/0,0 ﬁtﬂiﬁ:ﬁf rRo1 ¥ | () -

It.npi-un| smm|m|

5. Mit der Markierung von einem oder mehreren der Auswahlfelder in der Spalte L (L6schen)
kénnen mit der Schaltflache SPEICHERN Unterrichtsstunden geléscht werden.

6. Mit der Markierung von einem oder mehreren der Auswabhlfelder in der Spalte EE (Einzelein-
trag) konnen Einzeleintrage mit der Schaltflache SPEICHERN gelbscht werden.

7. Mit der Markierung von einem oder mehreren der Auswabhlfelder in der Spalte T (Tag) kon-
nen Eintrage samtliche Wochen des Schuljahres mit der Schaltflache Speichern geldscht wer-
den.
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13 Tatigkeiten pflegen

Die Aktion TATIGKEITEN PFLEGEN dient dazu, allgemeine Lehr- und Supplierverpflichtung, sowie Fortbil-
dung zu berechnen und Zusatzdienste der Lehrkrdfte manuell einzutragen.

berechnete manuell zugeordnete Zulagen /
Tatigkeiten Tatigkeiten Verglitungen

= Zulagen oder Tatigkeiten der Lehrkrafte sind grundsatzlich an der Stammschule zu pfle-
gen, nur hier zeigt SOKRATES zum Beispiel die Tatigkeit der Klassenvorstandinnen und
Klassenvorstdnde.

= Die Grunddaten zeigt SOKRATES erst nach der ersten Berechnung auf.
= Beachten Sie die Vorschriften flir Lehrkrafte nach dem neuen Dienstrecht.

= Nutzen Sie zur Kontrolle der Tatigkeiten die Dynamische Suche 210 TATIGKEITEN der Kate-
gorie LEHRERLISTE (Laufendes Schuljahr > dynamische Suche)

= Die Kostenstellen sind bereits vorbelegt, dabei sind Tatigkeiten mit der KOSTENSTELLE O
besoldungsmaRig nicht relevant. Nutzen Sie fiir eine Ubersicht tiber die Kostenstellen die
dynamische Suche 180 KOSTENSTELLEN

= Es gibt vorgegebene berechnete C-Topfe, die nicht zusatzlich zugewiesen werden miis-
sen. Weitere C-Tépfe MUSSEN manuell zugewiesen werden.

VORGEGEBENE C-TOPFE:
= Allgemeine lehramtliche Pflichten
= Verpflichtende Fortbildung

= Jahres-Supplierverpflichtung fiir unvorhersehbare Vertretungen
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TATIGKEITEN PFLEGEN

13.1TATIGKEITEN PFLEGEN — MANUELLE ZUWEISUNG

Waihlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > TATIGKEITEN PFLEGEN und die Schaltfliche SUCHEN.

Lehrerlnnentiste
Rre  Name Beziehung [
O Grinschiefer Mals Vit @
[0 Homfels Mahonie v a
O Kaktuff VDIR Franz viz a =
[ Karbonati Prunus it [
[0 Knotenschiefer Soldago Vi G
[0 Schouobadorer Schaqueine vt a "'.
[0 Soter Camella Vit a gkt prien
Manusi
1 -7 von 7 Entrage 35 50 | 1
Berechnen | paarbsiten | Zuordnen |

Markieren Sie die gewiinschte Lehrperson.

Wahlen Sie rechts den gewtlinschten BEREICH und bei NAME den gewiinschten Wert.

1.

2.

3. Prifen Sie das GULTIG VON und das GULTIG Bis Datum.

4. Verandern Sie, wenn notig, die Anzahl der Wochenstunden.
5.

Sichern Sie Ihre Eingaben mit der Schaltflache ZUORDNEN.

13.1.1 Berechnete C Topfe

Bereich Name Anmerkung Kostenstelle Kostengruppe

C Allgemeine lehramtliche Pflichten 1. fixer Anteil des Tétigkeitsbereiches C - keine Auswahl - Basis-Unterricht

c Klassen\{qrstandstatlgkelt bzw. H_|er die exakte Klassenbezeichnung 7KV Zulagen
Klassenfiihrung eintragen

C Verpflichtende Fortbildung 3. fixer Anteil des Tatigkeitsbereiches C - keine Auswahl - Basis-Unterricht

C Jahres-Supplierverpflichtung fiir 4. fixer Anteil des Tétigkeitsbereiches C - keine Auswahl - Basis-Unterricht

unvorhersehbare Vertretungen

13.1.2 Topf A als Abschlagsstunden — manuell zuzuordnen

bit media
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Bereich -T Name Anmerkung Kostenstelle Kostengruppe

A Leitertatigkeit Leitertatigkeit DIR Leitung

A supplierverpflichtung des Leiters iche St P g der Schulleitung SRES Leitung

A supplierverpflichtung der Lehrerreserve Nochentliche St rpflichtung der Lehrerreser LRES Reserven

A Lehrerlnnenreserve Lehrerinnenreserve LRES Reserven

A Unterricht auBerhalb der Lehrfacherverteilung Unterricht, der nicht in der LFVT eingetragen wird wie 28. Modulunterricht, Orientierungsphase zu Schulbeginn, .. UAT Unterricht auRerhalb LFVT
A Mitverwendung Wachentliche Mitverwendung an anderen Einrichtungen My Mitverwendungen
A Auffallung LehrpflichtermaRigung § 44 (1) 1 LehrpflichtermaBigung § 44 (1) 1 (Auffullung auf 75 %) EAds Unterschraitung
A Beratungslehrerin Beratungslehrerin BL Integration

A puT Ut pUT Integration

A Dienstunfahigkeit Dienstunfahigkeit DU Dienstunfahigkeit
A VerwaltungsmaRige Unterstlitzung der Schulleitung §51(6a) VerwaltungsmiBige Unterstiitzung der Schulleitung ADM Administration

A Zeitkonto-Abbau Stunden aus dem Zeitkonto (Zeitkonto-Auszahlung) zxAB Unterschreitung
A Unterschreitung - Bibliothek Vverminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - IT-Regionalbetreuung ung der U EAD Unterschraitung
A Unterschreitung - Verkehrserziehung Verminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - IT-Betreuung Verminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Personalvertretung Verminderung der Unterrichtsverpflichtung epv Unterschreitung
A Unterschreitung - Abgeordnete Vverminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Burgermeister ung der U EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Gesundheitsforderung Verminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Lese-Rechtschr. Betr. ung der U EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Schulsportorganisation Verminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Sicherheitsvertrauensperson Verminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Suchtpravention ung der U EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - Lerndesigner Vverminderung der Unterrichtsverpflichtung EAD Unterschreitung
A Unterschreitung - padag.-admin. Tatigkeiten ung der U EAD Unterschreitung
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13.1.3 Bereich PD Verwaltung fir Lehrerinnen im PD Schema — manuell zuzuordnen

Bereich
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung

PD2 tatigkeit mit 1
PD2 tatigkeit mit 2
PD2 tatigkeit mit 3

PD2-Klassenvorstandstatigkeit
PD2-Kustodiat
PD2-Tatigkeiten
PD2-Qualifizierte Beratung

PD2-Schulqualitat Allgemeinbildung - SQA
ative Berufsbildung - QIBB

PD2-Qualits
PD2-Koordination
PDZ-schulerberatung
PDZ-Berufsorientierungskoordination
PDZ-Lerndesign NMS

PDZ-sonder- und Heilpadagogik
PDZ-Praxisschulunterricht
PD-BIB-Kustodiat

PD-EDV-Kustodiat

PD-Administration

PD-Schulleitung
PD-Lehrerinnenreserve
PD-Mitverwendung
PD-Beratungslehrerin

PD-PUT

PD-Dienstunfahigkeit
PD-Unterschreitung, Bibliothek
PD-Unterschreitung, IT-Betreuung

PD-L T
PD-Personalvertretung
PD-Abgeordnete

PD-Burgermeister/in
PD-Gesundheitsforderung

PD-Lese- und Rechtschreibbetreuung
PD-Schulsportorganisation
PD-Sicherheitsvertrauensperson
PD-Suchtprévention

PD-Lerndesigner

PD-pad. admin. Tatigkeiten

PD-L i der Lehrfa

Anmerkung
giitung fiir die stigkeit mit 1V
giitung fir die stigkeit mit 2V
giitung fiir die stigkeit mit 3V

Hier die exakte Klassenbezeichnung eintragen
PD2-Kustodiat

Zusammengefasste PD2-Tatigkeiten laut §3(3)lit.1-4
PD2-Qualifizierte Beratung
PD2-Schulqualitdt Allgemeinbildung - SQA
PD2-Qualitdtsinitiative Berufsbildung - QIBB
PD2-Koordination

PDZ-schulerberatung
PDZ-Berufsorientierungskoordination
PDZ-Lerndesign NMS

PDZ-Sonder- und Heilpadagogik
PDZ-Praxisschulunterricht

PD-BIB-Kustodiat

PD-EDV-Kustodiat

PD-Administration

PD-Schulleitung

PD-Lehrerinnenreserve

PD-Mitverwendung

PD-Beratungslehrerin

PD-PUT

PD-Dienstunfahigkeit

PD-Unterschreitung, Bibliothek
PD-Unterschreitung, IT-Betreuung

PD-L T
PD-Personalvertretung
PD-Abgeordnete

PD-Biirgermeister/in

PD-Gesundheitsférderung

PD-Lese- und Rechtschreibbetreuung
PD-Schulsportorganisation
PD-Sicherheitsvertrauensperson
PD-Suchtpravention

PD-Lerndesigner

PD-péid. admin. Tatigkeiten

PD-Unterricht auBerhalb der Lehrficherverteilung

PD2-MEN1
PD2-MEN2
PD2-MEN3
PD2-KV
PD2-KUST
PD2-TAE
PD2-QB
PD2-5QA
PD2-QIBB
PD2-KOOR
PDZ-5B
PDZ-BO
PDZ-LD
PDZ-50
PDZ-PU
PD-BIB
PD-EDV
PD-ADM
PD-DIR

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD

PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung
PD-Verwaltung

13.1.4 Bereich Zulagen — fiir alle Lehrerlnnen (auRer PD) — manuell zuzuordnen

bit media

O]

O

Bereich

Name
Kostenstelle(*)
Gltig won
Giiltig bis

Anz. Wochen

J-Stunden/Anz
Anmerkung

Einzelzuweisung
Typenzuweisung
[Zulagen V]
Vergiitung Klassenfiihrung - § 61c
[Z - Zulagen v ]
12.09.2022
07.07.2023
36.140

Eindeutigkeit prifen
1.000

Klassenvorstand 1a

Stand: 24.04.2023

v
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14 Beschaftigung berechnen

Mit dieser Aktion erfasst SOKRATES Daten aus DIENSTVERHALTNISSEN, TATIGKEITEN der Lehrkrdfte in der
Stammschule, weiteren Verfiigbarkeiten und die STUNDEN DER LEHRFACHERVERTEILUNG (LFVT). Damit er-

mitteln Sie auch die Verdnderung von Beschdftigungen im Verlauf des Schuljahres (Liste der Besol-
dungsabschnitte).

Lehrfacherverteilung / mogliche

Stunden laut Dienstvertrag Tatigkeiten Dauermehrdienstleistungen

Hinweis: Bei Anderung des Beschéftigungsausmayfes einer Lehrperson muss vor der Berechnung der
Beschdftigung ein Beschdiftigungsnachweis an die BD (ibermittelt werden!

14.1 GRUNDBERECHNUNG
Wihlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > BESCHAFTIGUNG BERECHNEN.

= Reduzieren Sie die Auswahl der Datensatze mit der Wahl der Stammschule und wahlen
Sie die Schaltflache SUCHEN.

chisermn [~ kene Auswah - - Bassdaten | jahe | Bourtaiung | Ende | | x|
Suchen 3
e
vefier 7/ susgewsh Initial Suchs
Liste der LehrerInnen
e Name Geb.dat. [0}
B Toogkemn pegen =] Grinschiefer Malus 01.04.1980 @
<] Harnfels Mahone 01.04.1970 1}
=] Kakouff VDIR Franz 26.05.1979 a
=] Karbonatt Prunus 01.04.1978 a
Absenzen genshmigen =] Knotenschiefer Sokdaga 01.04.1991 a
Schuberanstaltungen prlegen =] Schousbadarer Schagueine 01.04.1989 G
Supplerplan pllegen
g Srter Camelia 01.04.1977 a
Monatslsistung Untarschrift
) aufrallung
MDL Obersicht
Ersstzngen phegen
Sudenverlegung pllegen
Ganehmigung phegen
Stellenplan
Bidungsdosumentation
‘Ausbildung bis 18 1 -7 von 7 Entrage 35 | 50| 100 | Al 1
Gemeindeverrechnung B Bearbeiten | Berechnen

=  Markieren Sie die Datensatze und wahlen Sie die Schaltflache BERECHNEN.

= Mit der Schaltfliche BEARBEITEN zeigt SOKRATES die Detailansicht. Fiir eine vollstandige
Ubersicht nutzen Sie den Ausdruck des Lehrtitigkeitsausweises (LTA).

= Hier sehen Sie die einzelnen Besoldungsabschnitte und die berechneten Werte.
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DETAILANSICHT BESCHAFTIGUNG BERECHNEN - LEHRERIN MARKIEREN- BEARBEITEN

Liste der Besoldungsabschnitte
Von Bis w Bez. Verw. uv UV% IN SRES Jsup wus MDL LFS TAS LFF TAF
14.09.2020 30.09.2020 2.29 i 12a2 22 100 1776 20 3 25
01.10.2020 31.10.2020 3.57 VL1 L2a2 22 100 1776 20 0 0
01.11.2020 14.02.2021 12.86 VL1 L2a2 22 100 1776 20 3 25
15.02.2021 09.07.2021 17.57 VL1 L2a2 22 100 1776 20 ] 0

o o o o
o o oo

0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

= Besoldungsabschnitte kénnen nur neu berechnet werden, sofern diese nicht genehmigt
sind. Liegt eine Genehmigung vor, wenden Sie sich bitte an den zustandigen Sachbearbei-
ter. Nach dem Widerruf kann die Berechnung und Neugenehmigung erfolgen.

VON UND BIs Stellen die Abschnitte dar

im Zeitraum enthaltenen Wochen

BEZ. UND VERW. Details aus dem Dienstverhaltnis
Unterrichtsverpflichtung It. Dienstvertrag

UV% prozentuale Unterrichtsverpflichtung laut Dienstvertrag

—
=2

vorgegebene Jahresnorm (wird zentral eingespielt)
SRES Supplierverpflichtung des Leiters (Tatigkeit aus Bereich A)

JSUP Supplierverpflichtung aus dem C Topf (berechnet fiir alle Dienstverhaltnisse)

Wochenunterschreitung (aus Bereich A — Abschlagsstunden)
Mehrdienstleistungen (setzen sich aus LFVT und moglicherweise Tatigkeiten zu-
sammen)

Lehrfacherverteilung an der eigenen Schule

Tatigkeiten an der eigenen Schule

Lehrfacherverteilung an einer Fremdschule (Schule innerhalb der Verfiigbarkei-

ten)
Tatigkeiten an einer Fremdschule (Schule innerhalb der Verfiigbarkeiten)
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15.1BESCHAFTIGUNG GENEHMIGEN EINZELNE ABSCHNITTE

Wahlen Sie LAUFENDES SCHUUAHR > LEHRERINNEN > BESCHAFTIGUNG GENEHMIGEN.

Sie auf SUCHEN.

jerlr - keine Auswahl - v

o Baamitn] Sclr g astendn Schmpbe | i e dn Smitves | A e |

& Laufendes Schufahs
| Benutzerdefmerte
| Dynamische Suche
| Texthaustenlsten
Emschrebung
Schilerinnendatanpfizoe
5 Lauftahnpege
Sommerschuk
& Lehrerinnen
[ Tatigkaten pflegen
) stalenpbin berechaen
5] Beschafugung berechaen
) Beschaftigung genehmigen (S1)
| Beschiftigung gen:

1 L byt Shiokeiten sunis [1 TA)

jerin - keine Auswehl - v

Lefrerdn

Gaschincht [ - keina Auswahl - v

Stichtag 14.09.2021

- Basisdaten | Schuljabresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteitng | Ende des Schulahres | Auswertungen | tndex |

Lo Laufendes Schutiahr
[ Benutzerdefrisrs Lehrerln lkn
[5) Dynarmische Suche
5 Textbaustenlsten

Stichtag 14.09.2021

&) Tatigkeken pfiegen
5 Stelenpan berechnen

7 Beschaftigung berechnen

5 Beschaftigung genchmgen (s1)
) Beschaftigung genchmgen

5 LehtatigheRsauswes (LTA)

[ Lehrestigkarsauswas (Uberscht)
) Dienstvereinbarung

2 Absenzen ofigen

[ Absenzen genenmigen

&) Schuberanstakungen piegen

& Suppberplin plegen

7 Enzslestung ofegen

[5) Kontngentsverbrauch

5 Wochen-MDL berechnen

22 Wochen-MDL genehrmigen

[ Wochen-MDL schten

[2) Wochen-MOL widernfen

[5) Monatsiestung Sichtung

5 Monatsestung Unterschrfc

2 STATM berechnen

Geschlecht [~ keme Auswahl -

Suchen
Perse]
St.5chule] - kaina Auswahi - -
dessfiaton] v

Suchen

Pars. v

Kassfiation|

Enschrebung Anzahl
(2 SchilerInnendatenpiege B Lehrerin Anm Von Bis w SRes  MDL

3 e
G Laufbahnpfieos Knotenschigfer Solidago A 10s2021 08072022 2 L 0 o

< (3 Sommerschule
& Lehrerinnen

St.5chul] - kene Auswani - v

der Treffer 1
ss
1 o

TASS LS

o

TANS  GN Genehmigt von
ol T L.

kv
0 4

Setzen Sie den STICHTAG, ab wann die Beschaftigung genehmigt werden soll, und klicken

Ks-Gruope [~kens Aumnl—__~
Kostenstells [ kene Auswahl— v

KS-Auswahl -

Markieren Sie die gewiinschten Lehrpersonen und klicken Sie auf GENEHMIGEN.

Ks-Gruppe [ - kene Auswahl v
Kostenstall |- kene Auswahl - v

s Auswat

Initialisizren | Suchen

nitiaiisieren | Suchan

B Aufrohing
[ MOL bersicht " Genehmigen | widerruten
= Wahlen Sie Ihren zustandigen Sachbearbeiter aus und klicken Sie auf SPEICHERN.
" Suchen
ufendes Schuljahr
Benutzerdefinierte LehrerIn Pers.Nr. KS-Gruppe F
Dynamische Suche Geschlecht | - keine Auswahl - v St.Schule - keine Auswahl - v K05tenstelle|_—
namische - - .
Stichtag  09.07.2021 ‘ Klassifikation| v Ks-Auswehl | |
Textbausteinlisten
Einschreibung Anzahl der Treffer 1
SchilerTnnendatenpflege ~Ir LehrerIn Anm  Von Bis UV JSup SRes MDL LFSS TASS LFNS TANS GN Genehmigtvon
Laufbahnpflege [] Knotenschiefer Solidago A 14.00.2020 09.07.2021 22 20 0 6 26 0 2 0 ¥ VS Testschule
LehrerInnen
| Tatigkeiten pflegen
[ Beschftigung berechnen
| Beschaftigung genehmigen
[ Lehrtatigkeitsausweis (LTA)

bit media

Stand: 24.04.2023

Wiederholen Sie diesen Vorgang fir jeden BESOLDUNGSABSCHNITT (Stichtag dndern).
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Mit dieser Aktion kdnnen alle zum Stichtag vorhandenen Abschnitte mit einem Klick geneh-
migt werden

= Sicht der Schule

Laufendes Schufjahr
Benutzerdefinierte
Dynamische Suiche
Textbausteinisten
Enschrebung
schulerinnendatenpiege
Laufbahnpfiege
Sommerschule
Lehrerinnen
Tatigeken pliegen
Stekenplan berechnen
Beschilftigung berechnen
| Beschaftigung genehmigen (1,
Beschaftigung genehmigen (5]
| Beschaftigung genehmigen
Lehrtatigkeitsatswes (LTA)
Lehrtatigkettsauswess (Liberscht
Oiensterainbanung
Absenzen pllegen
Absenzen genehmigen
Schulveranstaltungen pliegen
Supplerplan pllegen
Enzelestung piegen
Kontngentsverbrauch
Wachen-MDL berechnen
Wochen-MDL genehmigen

FIC&  Name

O 0O

O 00000020

M Koolar Fua (00475800)

1 - 26 von 26 Eintrége

Lehrerln

Geschiecht | - keine Auswahl - v

Anzahl der Treffer

LehrerInnenliste

Anzahl

N = N =

26

Pers N
Stammschule | - keine Auswahl
Kassfkation

Initialisieren | Suchen

Weiterlsten(*) | - keine Auswahi - v
Erfassungsdatum(*) | - kene Auswohi -
erfasstvOn(*)| oo oreger

Anmerkung

Ganehmigan

=  Als zusatzliches Suchkriterium wahlen Sie bitte die Stammschule aus

= |n ANZAHL werden alle Besoldungsabschnitte angezeigt, die der Lehrer bis zum Stichtag

hat

=  Es muss rechts der Weiterleitungsmandant ausgewahlt werden (fiir die Schule ist das im-
mer nur ein Mandant)

= Mit Genehmigen werden ALLE offenen Besoldungsabschnitte genehmigt — es steht dann
in der gewohnten Aktion BESCHAFTIGUNG GENEHMIGEN die Schule als Genehmiger

= Widerrufe einzelner Abschnitte sind wie gewohnt in der Aktion BESCHAFTIGUNG GENEHMI-
GEN zu tatigen, oder bei komplettem Umbau die Aktion Beschéaftigung I6schen (fiir eine
Usergruppe der Bildungsdirektion) zu verwenden.

bit media
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ERSTELLUNG DES STELLENPLANS

16Erstellung des Stellenplans

Vorarbeiten

Zur Erstellung des Stellenplans sind verschiedene Vorarbeiten notwendig, diese werden hier im Uber-
blick dargestellt. Die Vorgehensweise gilt auch fiir Schulen ohne SOKRATES Schiilerverwaltung.

Lehrfacherverteilung

e Stundentafel
e Wochenstunden

eRelevant fir
Stundenplan

eKlassen/Gruppen
e Fachwabhl der Schiler

© bit media

Beschaftigung

e Tatigkeiten
eBerechnet
*Manuell eingegeben

e Lehrfacherverteilung an
einer oder mehreren
Schulen

Stellenplan
berechnen

Stand: 24.04.2023

Seite 62 von 121




ERSTELLUNG DES STELLENPLANS blt|I|Edla

member of eee group

16.1STELLENPLAN BERECHNEN

Sind alle Vorarbeiten erledigt, kann der Stellenplan berechnet werden. Gehen Sie dazu unter LAUFEN-
DES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > STELLENPLAN BERECHNEN.

= LehrerInnen
|| Tatigkeiten pflegen
1 Stellenplan berechnen

|| Beschaftigung berechnen

|| Beschaftigung genehmigen (SJ)
|| Beschaftigung genehmigen

|| Lehrtatigkeitsausweis (LTA)

[ Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht

Bei dem ersten Aufruf dieser Aktion (klick auf Stellenplan berechnen) wird bereits die erste Berech-
nung durchgefiihrt.

Sind Werte nicht korrekt, miissen diese in der entsprechenden Aktion korrigiert werden — manuelle
Eintrdge im Stellenplan sind nicht méglich. Nach einer Anderung muss der Stellenplan erneut berech-
net werden, um die korrigierten Werte anzuzeigen.

Der Stellenplan teilt sich in folgende Kategorien auf:

Lehrfacherverteilung PG+VU

Lehrfacherverteilung Sonstiges
Tatigkeiten
LehrerInnenliste

Summenblatt
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In dieser Ansicht wird lhnen die erstellte Lehrfacherverteilung im Bereich Pflichtgegenstande, alter-
native Pflichtgegenstinde und Verbindliche Ubungen angezeigt.

Stellenplan

Kategorie | Lehrfacherverteilung PG+VU

v)

o N— e e | L Aglf‘;sv oy | TV | 117a | 1027 | o s | 1037 | 5/ [10av | sbmy | Tosy | T
PG: PG_BE BE (Bildnerische Erziehung) LT 5 1 1 1 2
PG: PG_BSP BSP (Bewegung und Sport) LT 3 4 2 2 L5
PG: PG_BSP BSP (Bewegung und Sport) INT 1
PG: PG_D D (Deutsch) LT 4
PG: PG_D D (Deutsch) covig 10
PG: PG_DFKL DFKL (Deutsch in der Deutschforderklasse)] DFKL 2
PG: PG_DFKurs | DFKURS (Deutschforderkurs) DFKurs
PG: PG_DLS D (Deutsch) ur 7 7 7 7
PG: PG_EH EH (Emahrung und Haushalt) LT 15
PG: PG_GU GU (Gesamtunterricht) LI 2
PG: PG_IL.Z 117 (Individuelle Lernzeit) 1z 1
PG: PG_M M (Mathematik) LT 4 4 4 4
PG: PG_ME ME (Musikerziehung) LT 1 1 1 1 1
PG: PG_R REL_FK (Freikirchen in Osterreich) RRK 2 2 2 2 2
PG: PG_RK REL_KATH (Katholische Kirche) RRK 1
PG: PG_SU SU (Sachunterricht) LT 3 3 3 3
PG: PG_TW Tw (Technisches Werken) LT 1 1 2 2
PG: PG_TXW TX (Texties Werken) LT 1 2 2
PG: PG_TXW TX (Texties Werken) INT 1
PG: PG_WE WE (Werkerziehung) LT 2
VU: VU_LF E (Lebende Fremdsprache Englisch) LT 1 1 1
< > < >
Screen mit Schiilerverwaltung
= Anzeige der Gegenstande mit Standardisierung
= Anzeige der Kostenstelle / Kostenstelle Ergdnzungsstunden
= Auflistung der Klassen mit verplanten Wochenstunden
Kategorie |Lehrficherverteilung PG+VI v |
v ierung Y K"SS'?BS;E"“ K°i‘;g‘$"e lay | 1bY | TO5Y | 2av |2bY | To6Y |3aY |3bY | TO7Y |4ayY [4bY | TOBY | TY
PG: PG_BE BE (Bidnerische Erziehung) ur 2 2 2 2 2 2 2 2
PG: PG_BSP BSP (Bewegung und Sport) LT 26
PG: PG_BU BU (Biologie und Umweitkunde) ur 2 2 2 2 2 2 2 2
PG: PG_CH CH (Chemie) ur 15 1,5 2 2
PG: PG_D D (Deutsch) LT 4 4
PG: PG_E E (Lebende Fremdsprache Englisch) LT 4 4
PG: PG_EH EH (Ernahrung und Haushalt) ur 1 1 1 1
PG: PG_GSP GSP (Geschichte und Soziakunde/Poiitische Bidung)| LIT 2 2 2 2 2 2
PG: PG_GW GW (Geographie und Wirtschaftskunde) LT 2 2 1 1 2 2 2 2
PG: PG_M M (Mathemati) ur 4 4 0,5
PG: PG_ME ME (Musikerziehung) T 2 2 2 2 1 1 1 1
PG: PG_PH PH (Physik) iy 1 1 15 15 2 2
PG: PG_R REL_FK (Freikirchen in Osterreich) RRK 4 5 4 6
PG: PG_TTW TWTX (Technisches und texties Werken) iy 2 2 2 2 1 1 2 2
WPF: WPF_I 1 (Lebende Fremdsprache Italienisch) LT 4
WPF: WPF_NAWI BU (Biologie und Umweltkunde) ur 4
WPF: WPF_WP | WE (Werkerziehung) iy 4
VU: VU_BO BO (Berufsorientierung) LT 1 1 1 1
vi: vO_DGB DGB (Digitale Grundbidung) ur 1 1 1 1 1 1 1 1

Screen ohne Schiilerverwaltung

= Anzeige der Gegenstande mit Standardisierung

= Anzeige der Kostenstelle / Kostenstelle Ergdnzungsstunden

= Auflistung der Klassen mit verplanten Wochenstunden

bit media
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27 3B 48
L 11/9 3A | g/s A YEE
3/3 |T05Y 2 06| 8/10 8 1107v| 10/13 1 sy |1y
SPF:1 SPF:4 SPF:3
AO:5 Y e R02Y| s s, 02V | a5 oS,

Screen mit Schiilerverwaltung

= Klassenbezeichnung

= Anzahl weiblich / mannlich

=  Anzahl SPF

= Anzahl AO

= TO5/T06/ ...—Teilungsgruppen innerhalb der Schulstufe
= T-Teilungsgruppe der gesamten Schule

lay |1bY |TO5Y | 2aY |2bY | T06Y |3aY |3bY | TO7Y |4aY |4bY | TOSY | TY

Screen ohne Schiilerverwaltung

= Klassenbezeichnung
= TO05/T06/ ...—Teilungsgruppen innerhalb der Schulstufe
= T -—Teilungsgruppe der gesamten Schule

16.3LEHRFACHERVERTEILUNG SONSTIGES

In dieser Ansicht wird Ihnen die erstellte Lehrficherverteilung im Bereich unverbindliche Ubungen,
Forderstunden, etc. angezeigt.

Kategorie | Lehrfécherverteilung Sonstiges v |

2A 3B 4B
11/9 A 8/8 A 8/11
spr1 | TO6Y | 8/10 spra | TO7Y | 1013 | oo | TOBY | TV

A6V A02Y | pony AO2Y | oy

1A
3/3 TO5 Y
AO:S Y

Kostenstelle Kostenstelle

dig ES0Y STDY ERGY

UU: UU_CHOR | CHOR (Chor) T 05 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 1
UU: UO_ECDL INF (Informatik) ur 1
ul: ub_G@ BSP (Bewegung und Sport)| LIT

= Anzeige der Gegenstande mit Standardisierung

= Anzeige der Kostenstelle / Kostenstelle Ergdnzungsstunden
= Auflistung der Klassen mit verplanten Wochenstunden

= Klassenbezeichnung

*  Nur mit Schillerverwaltung Anzahl weiblich / mannlich

= Nur mit Schiilerverwaltung Anzahl SPF

= Nur mit Schillerverwaltung Anzahl AO

=  T05/TO06/ ... — Teilungsgruppen innerhalb der Schulstufe

= T-—Teilungsgruppe der gesamten Schule
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16.4TATIGKEITEN

In dieser Ansicht werden Ihnen alle besoldungsrelevanten berechneten oder zugewiesenen Tatigkei-
ten angezeigt.

Kategorie | Tatigkeiten

~J

bitmedia

member of eee group

Bereich ¥ Name ¥ ‘Wochenstunden Y
A Lettertatigkeit 20

A Mitverwendung

A unterschreitung - Bibliothel

PD-Verwaltung PD-BIB-Kustodiat

PD-Verwaltung PD-Personalvertretung

M= w

16.5LEHRERINNENLISTE

In dieser Ansicht werden lhnen die Lehrer:innen der Schule angezeigt, mit dem zuvor berechneten

Beschéaftigungsausmal.

Personalnummer ¢ Name Y Stammschule ¥ (Dienilt‘:rgcll’:!;g) v B;;;'Efgzggg B;::]czllza;gggg Merkmale ¥ Gesamt

Version 1 Lehrerin 6000010 I 20 0

Version 2 Lehrer 6000010 / 29 0

Version 3 Lehrerin 6000010 / 30 0

Version 4 Lehrer 6000010 / 29 0

Version 5 Lehrerin 6000010 / 30 0

Version 6 Lehrer 6000010 I 28 0

Version 7 Lehrerin 6000010 / 27 0

Version 8 Lehrer 6000010 I 25 0

9999999 Zz_Dummylehrerll | 993994 22/22 0
9999999 Zz_Dummylehrer12 | 999994 22/22 0
9999999 Zz_Dummylehrer13 | 999994 22/22 0
9999999 Zz_Dummylehreri4 | 999994 22/22 0
Gesamt 0

=  Personalnummer

= Name

= Stammschule
= Stunden laut Dienstvertrag

=  Beschaftigung des Vorjahres

=  Beschaftigung des aktuellen Jahres zum Stichtag 01.10
=  Merkmale

bit media
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ERSTELLUNG DES STELLENPLANS

16.6SUMMENBLATT
Hier werden alle Werte in die einzelnen Bereiche aufgegliedert und dienen der Ubersicht.

Screen mit Schiilerverwaltung Screen ohne Schiilerverwaltung

Bezeichnung %7 Bezeichnung 7
Anzahl Klassen 6 Anzahl Klassen 8
... davon ang. ASO 0 ... davon ang. ASO 0
... davon ang. PTS 0 ... davon ang. PTS 0
Anzahl SchiilerInnen 100 Anzahl Schiilerinnen 0
... davon Schuformkennzahlen VO+Vs 0 ... davon Schuformkennzahlen VO+vs{ 0
.. davon Schulformkennzahlen NMS 98 .. davon Schulformkennzahlen NMS 0
... davon Schulfoermkennzahlen ASO 2 ... davon Schuformkennzahlen ASO 0
.. davon Schulformkennzahlen PTS 0 .. davon Schulformkennzahlen PTS 0
... davon Schiiler in ang. ASO 0 ... davon Schiiler in ang. ASO 0
.. davon Schiler in ang. PTS 0 .. davon Schiler in ang. PTS 0
... davon SPF 8 ... davon SPF 0
.. davon AD 19 .. davon AD 0
Anzahl Schiiler an GTS Anzahl Schiler an GTS
Summe LFVT PG+VU 185 Summe LFVT PG+VU 197.,5
Summe LFVT Sonstiges 6 Summe LFVT Sonstiges 16
Summe Tatigkeiten 27 Summe Tatigkeiten 0
Gesamtsumme Gesamtsumme
... In VBA 10,38 ... In VBA 10,17
VBA gemaB FAG-Zielwertregelung 9,54 VBA gemal FAG-Zielwertregelung 0
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17 LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (LTA)

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (LTA)

Der LTA stellt, immer abhéngig vom gewdihlten Stichtag, alle besoldungsrelevanten Kostenstellen und

bitmedia

member of eee group

Eintrége aller Lehrerinnen dar. Es wird eine Ubersicht der gesamten Schule im Querformat darge-

stellt.

~

\L

Lehrfacherverteilung

~\

V.

Tatigkeiten

e

\.

Beschaftigung

~\

W,

e

\.

Lehrtatigkeitsausweis

~

J

bit media

Die Abschnitte entstehen durch Anderungen in LFVT / Tatigkeiten/Anderungen bei Un-
terrichtsverpflichtungen etc.

Markieren Sie einen Datensatz und klicken Sie auf DRUCKEN.

Der Druck wird nur mit BERECHNUNG der Beschaftigungen aktualisiert (Laufendes Schul-

jahr > Lehrerlnnen > Beschaftigung berechnen). Erst damit kann der Lehrtatigkeitsaus-
weis der Kontrolle dienen.
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Volksschule Emes i Bereisl - BIEIT
Al rgm . bwmrwr g L ZEel DTS

Lehrtatigkeitsiibersicht gtiltig von 17.03.2021 - 09.07.2021 Schuljahr 2020/21
Forsonar Stam- Name SHPA |6lz | DR |EAD | kv | FO Fgé' lcov1e
e " T
o, 1a| 1,00 1,00
—— —— 1,00 100| 1o
EES === 7 =4 2a
— e — o cwm— ww 146/ 500
o [ 200] 1,00 4a
e o 3a
[ —
o R R LT 200 650 200
200 400) 650( 400) 500( 100]| 146 600

Pers. Stamm |Stamm | Neben (Neben | Ver- Pers - .

m:{k iah':": Name Unterr. | MDL |schule |schule |Schule |Schule | wend-| DIFE | Verpfl I';[% D'TEF %: D(::ﬁ ‘j;::’;'gr':': Kﬂ“ﬁ_ LT | DAZ | RRK | INT
verpfl. LFVT | TAEZ | LFVT |TAEZ | ung PD

— E - 18,00 lsonder] BH| 2605 | 2000/ 000 0,00

- |y 1800 o00| 1200| 000| o0p0| 000| Land 000 BH| 06.04.| 16,00/ 1800/ 0,00 16,00

e Rl & Dess e ms| 2200 ooo| 21000 100 000| 000| Land 000 BH| 17.11.| 20,00/ 2200| 0,00| 20,00

— (s s w| 2200( o000 2200 000| 000 000| Land| 0,00 BH| 17.11.| 20,00( 22,00/ 0,00| 22,00

L R, LS I uE T 16,00 Land BH| 06.04.| 7.00| 500 0,00

= “ 8 (M MmN memmnc | 2200| 000( 2200 000| 000 000| Land 0,00 BH| 17.11.| 20,00 22,00/ 000 1800 1.00

—— — —— 2200 0002200 ooo| opo| o00| Land 000 BH| 17.11.| 20,00 22,00) 0,00 22,00

(EEmcmmommosme | 2200| 000| 12,00 000| 1000 000( Land| 000 BH| 17.11.| 20,00| 12,00, 0,00 12,00

— [ s e | 2000| 350| 1400 950 000| 000| Land| 0,00 BH| 17.11.| 0,00 2350 0,00 12,00

lBiee s = eeewwepew== | 1500| 000| 10,00 000| 500| 000| Land 0,00 BH| 17.11. 14,00 10,00 0,00 10,00

Summen: 197,00 3.50[141,00] 1050] 1500 000 0,00] 157,00]156,50] 0,00[110,00] 1,00] 10,00] 12,00

PERS. Anzahl der Unterrichtseinheiten einer Lehrkraft laut Dienstvertrag
UNTERR.
VERPFL.

Monatliche Mehrdienstleistung

STAMMSCHULE Anzahl der Unterrichtseinheiten einer Lehrkraft laut Lehrfacherverteilung (LFVT)

LFVT in der Stammschule

STAMMSCHULE Eingetragene Tatigkeiten mit Kostenstelle in der Stammschule

TAEZ

NEBENSCHULE Anzahl der Unterrichtseinheiten einer Lehrkraft laut Lehrfacherverteilung (LFVT)

LFVT in der Nebenschule

NEBENSCHULE Eingetragene Tatigkeiten mit Kostenstelle in der Nebenschule

TAEZ

VERWENDUNG Verwendung laut Dienstvertrag bzw. Dienstrecht

DIFF Differenz zwischen Stunden laut Dienstvertrag und eingetragenen Werten bei
LFVT und Tatigkeiten

PERS. VERPFL Personliche Verpflichtung zum Padagogischen Dienst

PD in Unterrichtseinheiten pro Woche
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LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (LTA)

PD DIFF

JASUPRES

EIGENE SCHULE

EIG. KONT.

LIT

DAZ

RRK

INT

SHPA

GLZ

O

A

© bit media

Stand der Unterrichtseinheiten zum Padagogischen Dienst
pro Woche

Differenz zwischen Stunden laut Dienstvertrag und eingetragenen Werten bei

LFVT und Tatigkeiten zum Padagogischen Dienst
Genehmigung + Kiirzel
Genehmigung Datum
Jahressuplierreserve
Summe aller eingepflegten Stunden an der Eigenen Schule
Eigenes Kontingent, umfasst die Moglichkeit Mehrstunden zu leisten
Unterricht mit Kostenstelle Literarisch
Deutsch als Zweitsprache
Unterricht mit Kostenstelle RRK flr Religion
Integrationsstunden
Sprachheilstunden
Gelenkte Lernzeit
Direktor — Leitertatigkeiten als Vergiitung
Unterricht auBerhalb der Lehrfacherverteilung
Klasse, in welcher die Lehrkraft Klassenvorstandin oder ~vorstand ist
Qualifizierte Beratung als PD Lehrerlnnen

Covid Foderstunden
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17.1LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (UBERSICHT)
Wihlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (UBERSICHT).
HIER FINDEN SIE DIE UBERSICHT JE LEHRPERSON

= Beachten Sie den STICHTAG in der Suche — es werden die LTA Ubersicht Drucke nach den
einzelnen Besoldungsabschnitten generiert

= Wahlen Sie einen Stichtag und eine Lehrperson und SUCHEN, danach DRUCKEN

=  Fir die korrekten Datumswerte bitte unter Beschéaftigung berechnen das VON und BIS
Datum beachten

Lehrtatigkeitsausweis

Dipl. Pad. Griinschiefer Malus, BEd Pers-Nr. 1009
Geburtsdatum: 01.04.1980 SV-Nr.
Vorrickungsstichtag: 01.01.3000 Verwendung: VL1 /L2a2
Stammschule: 612991 Lehrer fir literarische Facher
Besoldungsabschnitt: 15.02.2021 bis 09.07.2021 Wochen: 17,57 Proz. Unterrichtsverpflichtung: 100%
WOCHENSTUNDEN-DARSTELLUNG JAHRESNORM-DARSTELLUNG
Persdnliche Wochen-Unterr.-Verpflichtung: 22,00|Personliche Jahresnorm-Std: JN-Wochen  JNORM
Wochen-Std. aus LFVT eigene Schule: 0,00 Wochen 22 X 17,57 36,00
Wochen-Std. aus LFVT Nebenschulen: 0,00| Tatigkeitsbereich A: 386,54 792,00
Wochen-Std. laut Tatigkeiten Eigene Schule: 0,00| Tatigkeitsbereich B: 322,12 660,00
Wochen-Std. laut Tatigkeiten Nebenschulen: 0,00| Tatigkeitsbereich C: 158,13 324,00
Wochen-Std. laut gesamter Tatigkeit: 0,00|Jahresnorm-Gesamt (A+B+C): 866,79 1776,00
Dauernde Mehrdienstleistungen: 0,00

Der obere Bereich der LTA Ubersicht zeigt:
=  ZEITRAUM des Besoldungsabschnittes
= Die entsprechenden WOCHEN des Abschnittes

= Die JAHRESNORM und die Wochenstunden laut UNTERRICHTSVERPFLICHTUNG und der LFVT an
der eigenen oder einer Fremdschule

= Unter DAUERNDE MEHRDIENSTLEISTUNGEN werden die MDL aufgezeigt, welche mit der Wo-
chen MDL Genehmigung an SAP (ibergeben werden.

= Bei unterverpflichteten Praxislehrerinnen werden MDL ausbezahlt (sofern unter Tatigkei-
ten korrekt gepflegt), es werden aber keine Dauer MDL ausgewiesen.

= Beill L Vertragslehrerinnen gibt es keine Dauer MDL — diese werden nach Jahresstunden
entlohnt

= Aufstellung der berechneten C Tépfe (mit allen Aliquotierungen)
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Der untere Bereich der LTA Ubersicht zeigt die Lehrficherverteilung an allen Schulen, an denen die
Lehrperson unterrichtet. Grundlage fir den korrekten Druck ist die Berechnung der Beschaftigung.

Es wird in Spalte 1 immer die Schule angefiihrt, somit sind auch die Nebenschulen in dieser Liste ent-

halten.
I;(Iassenvorstandstétigkeit bzw. Klassenflihrung 000 3657 66,00 14.09.2020 09 .07 2021
a
Unterrichtstatigkeit laut Lehrfacherverteilung:
Schule Gegenstand Klasse/Gruppe SP-Std. Erg-Std. von bis
VS Testschule PG_BE 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_BSP 1a 3,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_DLS 1a 7,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_M 1a 4,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_ME 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_RK 1a 2,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_SU 1a 3,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_TW 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule PG_TXW 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule VU_LF 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
VS Testschule VU_VE 1a 1,00 0,00 15.02.2021 09.07.2021
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18 Absenzen pflegen

Waiahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > ABSENZEN PFLEGEN und die Schaltflache SUCHEN.

Die Stammschule ist verantwortlich fiir die Gesamteintrdge und die Datenfreigabe.

In dieser Aktion markieren Sie die gewlinschte Lehrkraft und wdéhlen rechts aus dem Auswahlfenster
den Grund der Absenz.

Lehrfacherverteilung Stundenverteilung Absenzen
P&  Name (O)
= Kategorie | Krankheit v
Griinschiefer Malus @® -
— Art | Krankhelt v
O Homfels Mahonie (@
. - Von(*) | 27.08.2021 =
o Kalktuff Franz (Leitung) @ BiS(*) 27.08.2021 [=| [23:59
[m] Karbonatit Prunus @ LFVT-And. ab =
— Stunden |
O Knotenschiefer Solidago @ Anmerkung
O schouobadorer Schaqueline @
O Sinter Camellia @ Yy

=  Markieren Sie den Datensatz der gewlinschten Lehrkraft und rechts den Grund der Ab-
senz.

= Das VON- und BIS- Datum der Absenz ist unbedingt einzutragen. Bei langfristigen mit un-
bekanntem BIS Datum ist der 01.01.3000 zu wahlen. Das Datum ist nach Beendigung der
Absenz wieder zu korrigieren und zu genehmigen.

= Sichern Sie lhre Eingaben mit der Schaltflaiche ZUORDNEN.

=  Mit der Schaltflache BEARBEITEN kann in der Detailansicht jede bisherige Eintragung kon-
trolliert und wenn notig, bearbeitet werden.

= |st eine Lehrperson an mehreren Schulen tatig, sollte die Absenz moglichst zeitnah einge-
tragen werden, damit mogliche Nebenschulen Supplierplane / Supplierstunden pflegen
kénnen.

= Bei moglichen Verlangerungen einer Absenz, wird keine neue angelegt, sondern die be-
stehende verlangert

= Wenn eine Abwesenheit bereits genehmigt wurde, dann muss diese zur Bearbeitung wi-
derrufen werden
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Es sind folgende Kategorien zu sehen:

Kategorie | Krankheit A
Nyl Dienstauftrag
Dienstreise
Welil@d] Fortbidung
] Krankheit
LFVT-And. ab =i
Stunden Schulveranstaltung

Anmerkun
g Sonderurlaub

Sonstiges

= Dienstauftrag — als Eintrag moglich
= Dienstreise - als Eintrag moglich

=  Fortbildung - als Eintrag moglich

= Krankheit - als Eintrag moglich

=  PM-SAP: keine Eintrage in SOKRATES moglich. Absenzen ab dem vierten Tag wie Kurau-
fenthalte, Karenzurlaube etc., sind bewilligungspflichtig und daher tiber den Dienstweg
(ISO WEB) zu melden. Nach der Bewilligung werden diese Absenzen in SAP erfasst und
per Import nach SOKRATES zur Verfiigung gestellt. Uber BEARBEITEN sind diese Eintrage
nach dem Import sichtbar, kdnnen aber nicht bearbeitet werden.

= Schulveranstaltung — diese Absenz wird unter Schulveranstaltung pflegen nach Einteilung
der Lehrperson automatisch erstellt

= Sonderurlaub - als Eintrag moglich

= Sonstiges - als Eintrag moglich
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18.1 ABSENZEN GENEHMIGEN

= Die Genehmigung der Absenzen kann erst am Tag nach der Gesundmeldung erfolgen.

= Setzen Sie bitte den STATUS auf -KEINE AUSWAHL- dann werden lhnen alle Absenzen an-
gezeigt.

= Nur die Stammschule kann die Absenzen genehmigen!

“eine Auswahl - .. Basisdaten | smul:ahresnegiml Laufendes Schuljahr nemenung| Enaede;smul,ahre!‘ Mswemmgu\l [nm‘
= Suchen
wfendes Schuljahr
Benutzerdefiniens ==l
ab Stchtag [13.08.2020
Oynamische Suche
‘endet In W. | - keine Auswahl - v
Textbausteinksten
Einschra
Schilerianendatenpfiege Inibaisieren Suchel
Laufbahpfiege Rl
- Labrerinnen
Fre Status. genehmigt von Von Bis Tage
Tatigheiten pfegen geplant Xarbonatt Prunus 19.10.2020 00:00 13.10.2020 23:59
Beschaftigung barechnen geplant arbanstit Prunus:

1
20.10.2020 00:00 25102020 23:59 6
geplant Knoten Sobd 22.09.2020 00:00 22.09.2020 23:59 1

1

Beschaftigung genehmigen stenschiefer Sohdago
geplant Knotenschiefer Sobdago 08.10.2020 00:00 18.10.2020 23:58

oooo

Lehrtanighensausweis (LTA)
Lebriatigheitsausweis (Ubersic

Dienstvereinbanng

[3) Absenzen phlegen
Absenzen genehmigen

= Sobald am Zeilenanfang eine Checkbox zu sehen ist, kann die Absenz genehmigt werden.
= Eintrdge im Supplierplan kénnen sofort nach dem Eintrag der Absenz getatigt werden.

ACHTUNG: sOLL EINE ABSENZ VERANDERT ODER GELOSCHT WERDEN, ES ERSCHEINT ABER EINE FEHLERMEL-
DUNG — BITTE ERST DEN SUPPLIERPLAN LOSCHEN, DANN LASST SICH DIE ABSENZ AUCH VERANDERN. DER SUPP-
LIERPLAN IST DANACH NEU ZU ERSTELLEN.
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19 Schulveranstaltungen pflegen

Bei Schulveranstaltungen gibt es neben den Reisekostenrechnungen zusdtzliche Abgeltungen fiir Lei-
tung und Begleitung. Es sind alle Schulveranstaltungen einzutragen, die eine Supplierung notwendig
machen — also Besoldungsrelevant sind.

Bildok relevant bei
SOKRATES

mehrtagige
Schulveranstaltungen mit

Absenz fur Lehrer wird
generiert

Schilerverwaltung

Abgeltung fiir Lehrerlnnen

19.1SCHULVERANSTALTUNGEN ANLEGEN

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > SCHULVERANSTALTUNGEN PFLEGEN.

1. Bereits angelegte Schulveranstaltungen werden in der LISTE DER SCHULVERANSTALTUNGEN aufge-
listet, dabei zeigt SOKRATES unter BEARBEITEN bei LEHRER und bei SCHULER die Anzahl der be-
teiligten Personen.

] Erstellt eine neue Schulveranstaltung
BEARBEITEN Offnet markierte Schulveranstaltungen in der Detailansicht
STUNDENENTFALL BERECHNEN Dient der Unterstiitzung bei der Lehrerinnenbesoldung

LOSCHEN Entfernt markierte Schulveranstaltungen
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2. Fir eine neue Schulveranstaltung wahlen Sie NEu.

Schulveranstaltungen pflegen
Kennenlerntage, 10.09.2019 07:55, 13.09.2019 15:55, 0, 0
Ihre Daten wurden gespeichert.
Liste der LehrerInnen Schulveranstaltung

Fre Name KST Tg

Schulveranst. Kennenlerntage

Art| Mischform

von [10.09.2018 07:55

Baarbeiten
Liste der SchiilerInnen

Name Geb.Dat. Kl

" Lehrerin zuordnen | Schdlerin zuordnen | Neu | Stundenentall berechnen | Bearbeiten | Loschen | zurock

3. Inder Detailansicht, welche SOKRATES dann 6ffnet, tragen Sie im Aktionsbereich rechts bei
SCHULVERANST. eine aussagefahige Bezeichnung ein.

Bei ART wahlen Sie aus der Auswabhlleiste:

Eintdgige Schulveranstaltung ist nicht BilDok-relevant.

Alle anderen, mehrtagigen Schulveranstaltungen sind BilDok-relevant.

Bei VON und bei BIs tragen Sie Datumswerte im zehnstelligen Format TT.MM.JJJJ und Uhrzeit
(im funfstelligen Format hh:mm) ein. Fehler im Uhrzeitenformat ersetzt SOKRATES mit 00:00,
wahlen Sie gegebenenfalls BEARBEITEN, um diese zu korrigieren.

A

8. Bei TAGE errechnet SOKRATES den Wert automatisch.

9. Bei GEGENSTANDSART und GEGENSTAND kdnnen Sie aus den Auswahlleisten wahlen, falls Sie
eine Einteilung nach Gegenstand oder Gegenstandsart wiinschen.

Schaltflache Beschreibung

Offnet eine Detailansicht zum Suchen nach Lehrerinnen. Markieren Sie
die gewtinschten Lehrkrafte und wahlen Sie die Schaltfliche ZUORDNEN.
Mit der Schaltflache SCHULVERANSTALTUNG wechseln Sie zuriick zur De-
tailansicht der SCHULVERANSTALTUNG.

Offnet eine Detailansicht. Suchen Sie gegebenenfalls nach Namen, Klasse
oder Gruppe. Markieren Sie die gewilinschten Schiilerinnen und wahlen
Sie die Schaltflaiche ZUORDNEN. Mit der Schaltflaiche SCHULVERANSTALTUNG
wechseln Sie zurtick zur Detailansicht der SCHULVERANSTALTUNG.

Entfernt markierte Schulveranstaltungen, Lehrerinnen, Schiilerinnen

Wechselt zur LISTE DER SCHULVERANSTALTUNGEN
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In den Detailansichten LEHRERIN ZUORDNEN und SCHULERIN ZUORDNEN finden Sie jeweils die Schaltflache
SCHULVERANSTALTUNG, mit welcher Sie zurlick zur Detailansicht der SCHULVERANSTALTUNG wechseln.

Unter der Schaltflaiche LEHRERIN ZUORDNEN ist es wichtig, die Lehrperso-

nen der Schulveranstaltung zuzuweisen, eine Auswahl der Kostenstelle ist
nicht mehr moglich.

dlerIn | - keine Auswahl - + | (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

Beurteilung

Ende des Schuljahres

Auswertungen lndexl

~

Schulveranstaltung - LehrerIn zuordnen/ Suchen
(= Laufendes Schuliahr

[E) Benutzerdefinierte i il

Bo sche such Geschlecht | - keine Auswahl - v
Ynamische suehe stichtag | 31.03.2023 =

[E] Textbausteinlisten

# & Einschreibung Anzahl der Treffer 11

+ [ Schilerlnnendatenpflege

Liste der Lehrerinnen
+ [ Laufbahnpflege

Vs Hame KST Von Bis ®
+ [ Sommerschule
- & Lehrernnen [m} Griinschiefer Malus - keine Auswahl - 15.09.2022 07:55 15.09.2022 15:55 @
[E] Tatigkeiten pflegen [m] Hornfels Mahanie @®
[£] Stellenplan berechnen —
B Beschiftigung berechnen ] Kalktuff Franz (Leitung) i
[E] Beschaftigung genehmigen | [m} Karbonatit Prunus @
Beschaftigung genehmigen
E . " () [m} Knotenschiefer Solidago [O)
Lehrtatigkeitsausweis (LTA]
[ Lehrtatigkeitsausweis (Ubers [m] Schouobadorer Schagueline [)]
Dienstvereinb;
@ lenstvereinbarung [m} Sinter Camellia G,\
[E) Absenzen pflegen
=
[E] absenzen genehmigen (] Zz_Dummylehrer11 (Leitung) @
B Schulveranstaftungen pflege ) 72_Dummylehrer12 CL\
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20 Supplierplan pflegen

Bei SUPPLIERPLAN PFLEGEN kann eingesehen werden, welche Lehrkrdfte Unterricht iibernehmen kénnen,
falls eine andere Lehrkraft ausfallen sollte. Supplierungen kénnen hier fiir Einzelféille oder fiir das rest-
liche Schuljahr zugeordnet werden.

Eintrag der Supplierungen

Stundenverteilung erstellt Absenz einer Lehrperson fiir die Monatsabrechnung

= Supplierungen kdnnen nur bearbeitet werden, sofern zuvor die Stundenverteilung ge-
pflegt wurde

=  Fehlen Lehrkréfte aufgrund Krankheit oder Ahnlichem, muss fiir die Supplierung eine As-
SENZ eingetragen sein.

Lehrerabsenzen pllegen
Grilnschiefer Malus

Liste der Absenzen
Kategorie Art Von Bis
Krankhet Krankhet 16.09.2019 00:00 16.10.2019 23:59 Kategorie | Krankhet

1- 1 von 1 Entrag 351 50 | 100 | Ak 1
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20.1SUPPLIERUNGEN EINTRAGEN

1. Gehen Sie zu LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > SUPPLIERPLAN PFLEGEN.

bitmedia

member of eee group

2. Wahlen Sie in der Suchmaske die gewlinschte SCHULWOCHE und die Schaltflache SUCHEN.

3. SOKRATES zeigt alle absenten Lehrkrafte auf, markieren Sie eine davon.

wocke [2 (160915 22.09.19) [+

Lehrerinnenliste

Name Geburtsdatum

35

Iniaksseren | Suchen

4. Wahlen Sie die Schaltflache BEARBEITEN, SOKRATES zeigt in der Detailansicht alle zu supplie-

renden Gegenstiande der markierten Lehrkraft.

Basidaten | Schuljstvesbeginn | Lautendes Schuljahr | Beustelung | Ende des Schuijahres | Auswertungen | index |

Supplierliste vom 16.09.2019 bis 22.09.2019

Fr Tag Std  Von  Bis Geg. Kl Grp. Lehrer Raum  Std.  EStd.
[=] Mo 1 7S5 08S PE_DLS 1 10
=] Mo 2 oms) 090 PG_DLS 1 10
2 Mo 09:55  10: PG_M 10
2 o FUE TR Pe_SU 1 10
=] Mo 148 1235 P6_su 1
2 B 1 0755 08us PG_BE 1 10
=] b2 oesy 090 PE_BSP 1 10
=] D3 095 1045 PE_DIS 1 10
= B4 s 1 FG_RK 1 10
=] B 5 1145 1235 PE_TXW 1 10
=] M1 o075 08ds Fo_bsF 1 10
=] M2 oms) 090 PG_gs 1 10
=] M3 095 105 PG_DLS 1 10
2 moo4 s 1w oM 1 10
=] M5 1145 1235 PG_SU 1 10
=] M5 1240 1330 Po_TW 1 10
= Do 1 omss  opas Fe_RK 1 10
=] bo 2 oEs) 090 oM 1 10
=] Do 3 0955 045 FSM 1 10
=] Do 4 s a0 PE_DLS : 10
=] be 5 1145 1235 PG_DLS 1 10 Ho

Drucken | Bearbeiten | Speicher | Kopie

Entfallen

Stllbeschaftigung

ren | Teien | Loschen | zurudc

5. In der Spalte SUP kann die supplierende Lehrkraft und bei ART die Art der Verglitung fir
diese Stunden eingetragen werden.
6. Eswerden die Arten ZUSAMMENLEGUNG, ANSTATT, STILLBESCHAFTIGUNG und ENTFALL

nicht in die Supplierverpflichtung aufgenommen, nur die Art SUPPLIERUNG wird in der Berech-

nung bericksichtigt.
Sichern Sie Ihre Eingaben mit der Schaltfliche SPEICHERN.
Mit der Schaltfliche zurUck zeigt SOKRATES wieder die Ubersicht.

Den Supplierplan fur die gewahlte Schulwoche drucken Sie mit der Schaltfliche DRUCKEN.
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=  Markiert und bearbeitet man eine absente Lehrerln in SUPPLIERPLAN PFLEGEN, hat man fol-
gende Ansicht:

Supplierung Detailansicht
Loufendes Sculehr Grilnschiefer Malus, Mi 07:55 - 08:45, 1. Stunde, PG_BE, 1a

Benutzerdefinierte

2] oynamische Suche

Lehrarauswahl nach |- keine Auswahl v
Texbausteinlisten
werfughare Lehrer keing Lehrerin/keinen Lehrer @
Emschreibung e
‘Schillerinendatenpflege Anmesiuing (STVT)
#

Loufbahnpfiege T =] Raum | Gruppenraum 1 v
Lehrertnnen p: Supplierart(=) | - keine Auswiahi - v

Tatighelten plegen

Beschiligung barschnen  Stundenplan fir: Grilnschiefer Malus :

std Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
geschaftiqung genehmigen X X

) Lehrianghetsauswels (LTA)
Lehrtatgheitsaisvieis (Ubersic
Dienstvereinbarung
Absenzen phiegen

(1) Absenzen genshmigen

Schulveranstaitungen pflegen

| Supplierplan pflegen

= Hier kann man nach Lehrerauswahl suchen und erhilt eine Ubersichtsliste, je nach Such-
kriterien:

Supplierung Detailansicht

Griinschiefer Malus, Mi 07:55 - 08:45, 1. Stunde, PG_BE, 1a

Lehrer |Griinschiefer Malus Lehrerauswahl nach | Freie Lehrarnnen v
Raum |G 1
i e verfiigbare Lehrer  Lehrerln auswatlen =]
Anmerkung (STVT) [ Lehrerin auswahlen
4 Hornfels Mahonie A0/0 W:0/0 C:0/20 NB:O(W) 0Q)  B:O(W) 0(3)
Anmerkung (LFVT) . Knotenschiefer Solidage  A:0/0  W:0/0  C:0/20 NB:0(W) 0(J) B:0(W) 0()
9 Sinter Camellia A:0f0 W:0/0  C:0/20 NB:0(W) 0(3)  B:a(W) 0(3)
4 Supplierart,*} | - keine Auswahl - v
Stundenplan fiir: Griinschiefer Malus
d Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
X X

CENaua N~ R

= Es werden zum Beispiel mit Suche nach Freie Lehrerinnen, alle mit einer Rand- oder Frei-
stunde angeboten, es wird der bisher verbrauchte Supplierstand angezeigt.

= Wahlt man eine Lehrperson aus der vorgeschlagenen Liste aus, wird deren Stundenplan

angezeigt; bitte die Supplierart auswahlen. Danach bestatigt man mit SPEICHERN die ge-
wahlten Werte.

Supplierung Detailansicht
Griinschiefer Malus, Mi 07:55 - 08:45, 1. Stunde, PG_BE, 1a

tetrer Grinschicter wals | Lebrerausiahl s | Frele Lehrerinnen v
Raum| Gruppenraum 1 verfiigbare Lehrer [Hornfels Mahorie ~|®
% [ 1.
Ja— (Sitcﬂ L Lehrer [Hornfels Mahorie
nmerkung
Anmerkung (LFVT) 4 Raum | Gruppenraum 1 v
nmerkung
y Supplerart(*) - keine Auswahl - v
Stundenplan fiir: Griinschiefer Malus . §
d Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Stundenplan fiir: Hornfels Mahonie
X X d Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

oS~ B I [ -

NN N
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21 Einzelleistung pflegen

Bei EINZELLEISTUNG PFLEGEN werden Supplierungen, Leitervertretungen, Forderstunden, etc. eingetra-
gen. Supplierungen als Einzelleistungen sind fir Schulen ohne Stundenverteilung in SOKRATES zu tati-
gen, alle anderen Schulen pflegen die Supplierungen tiber den Supplierplan.

( \( \( )

Supplierungen Leitervertretung Einzelmehrdienstleistungen

M N—— S— /

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > EINZELLEISTUNG PFLEGEN.

Beachten Sie, die Kostenstellen zu kontrollieren und wenn nétig zu korrigieren.

SchillerInnendatengflege
Liste der Lehrerlnnen EMDL
Laufbahnpfiege
= Lehrerinnen FIC&  Lehrerlnnen Beziehung @
h N supplierung
| Tatigksiten pflegen o Grinschiefer Malss VL1 @
hi hi
Kl Beschaftigung berechnen 00 |Homfels Mahonie wu a
| Beschiftigung genshmigen
| Lehrtatighertsausweis (LTA) O Kalauff Franz (Letung) vz @
Lehrtatigkeitsausweis (Dbersic o Karbonatt Prunus v @
[ Dienstvereinbarung
| Abssnzen pllagen [0 | Knotenschiefer Soldago v [0}
[) Absenzen genehmigen [0  Schouobadorer Schaqueine vt @
Schubveranstaltungen plegen
5] Supplerplan plegen (m] Sinter Camelia vt [()
[ Einzelleistung pflegen m] Zz_Dummylshreril VL1 [()
") Wochen-MDL berechnen a
Zz_Dur ehreri2 Vi1
ochen-MDL genshmigen O |72 Dummylehrer
Wochen-MDL widerrufen O  Zz_Dummylehrert3 VL1 a
Monatsleistung Sichtung
- (m] Zz_Dummiylshrerid Vit a
| Monatsleistung Unterschrift

aufrnlluna.

= Markieren Sie die gewlinschte Lehrkraft und wahlen Sie rechts die erforderlichen Werte.
= ART, DATUM und ANzAHL sind verpflichtend auszufiillen

= Supplierung — hier sind Supplierungen mit Datum und Anzahl Stunden einzugeben. Wei-
tere Felder wie Gegenstand, Klasse, etc. sind optional zu befillen. Im Anmerkungsfeld ist
der Grund der Supplierung einzutragen, dieser wird von der Behdrde ausgewertet.
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®  |eitervertretung — hier ist die Vertretung des absenten Schulleiters einzutragen. Vorausset-
zung ist eine eingetragene Absenz des Schulleiters (mindestens ganztagig).

Als DATUM ist der erste Tag der Abwesenheit einzugeben, unter ANZAHL ist die GESAMTZAHL
DER ZUSAMMENHANGENDEN TAGE einzutragen. Im Anmerkungsfeld sollte zusatzlich die Dauer
der Abwesenheit des Schulleiters vermerkt werden.

Die Anzahl der Tage wird nicht automatisch berechnet.

Bei der Kostenstelle ist die gleiche Kostenstelle wie fiir den Leiter zu wahlen — (Tatigkeiten
pflegen — Leitertatigkeit markieren, hier sind die Kostenstellen einsehbar / oder in LTA
Ubersicht des Leiters). Ausnahmen liegen bei Schulleitern mehrerer Schulstandorte vor
Die Einzelleistung Leitervertretung ist nur fiir Lehrerlnnen im Dienstrecht alt einzutragen.
(Siehe FAQ Punkt 104)

Jede Eingabe einer Leitervertretung flihrt zu einer sofortigen Auszahlung!

Es ist darauf zu achten, dass Il L Lehrern und Lehrern im neuen Dienstrecht (PD)
keine Leitervertretung gebuhrt.

= Leitervertretungen gem. § 106 Abs. 2 Ziff. 7 LDG:

... Landeslehrem, die Schulleiter vertreten, ohne Direktor-Stellverfreter zu sein oder mit der Leitungsfunktion be-
fraut worden zu sein (§ 27 Abs. 2), fir jeden Tag der Vertretung eine Vergiitung in Hohe des verhélinismaligen
Teiles der sich nach den Bestimmungen des § 57 des Gehaltsgesetzes 1956 richtenden Dienstzulage gebihrt.”

Diese Dienstzulage gebiihrt pragmatisierten Lehrern und Vertragslehrern des Entlohnungsschemas IL,
nicht aber Vertragslehrern im Entlohnungsschema lIL (§ 2b Landesvertragslehrergesetz 1966).

Der Anspruch auf diese Zulage ist erst dann gegeben, wenn der Schulleiter an einem oder mehreren Tagen — egal
aus welchen Grinden auch immer — seiner Dienstleistungsverpflichtung nicht nachkommen kann. Es reicht fir den
Zulagenanspruch nicht aus, wenn der Leiter zB an einem Tag fir drei Stunden an der Dienstleistung verhindert ist.
Wenn der Leiter mehr als sieben Tage (zB Dienstag bis einschlielilich Dienstag der néachsten Woche) an der
Dienstleistung verhindert ist, kann auch der Samstag bzw Sonntag fir die Anzahl der Vertretungstage mitgerechnet
werden.

1 Klasse (DZG V1)

2 - 3 Klassen (DZG V)

4 - 7 Klassen (DZG IV)
8 - 9 Klassen (D2G )
10 - 12 Klassen (DZG W)
ab 13 Klassen (DZG 1)

= Sichern Sie die Eingaben mit der Schaltfliche ZUORDNEN

=  Fir die Kontrolle der eingetragenen Supplierungen stehen lhnen dynamische Suchen zur
Verfligung
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Weitere Einzelleistungen:

Supplierung SUP

12, Je nach zustehender Kosten-
stelle fuir den Leiter

Férderstunde FO

TB-SVA EMDL

MDL-SVA Ver- EMDL
tretung

EMDL sof.bez. EMDL

EMDL f.Block- EMDL
pratikum

FVDHIRAII S EMDL
nalvertretung

EMDL f.SOKRA- [REL[2IE
TES-Schulung

Y IRAI-E . EMDL

zungsunterricht

© bit media Stand: 24.04.2023

Supplierstunden

ANZAHL ist die Anzahl der Tage

Wird im System STMK nicht ver-
wendet

Fir teilbeschaftigte Lehrperso-
nen, welche durch eine SVA
mehr als das Wochenstunden-
ausmal beschaftigt ist

Fir vollbeschaftigte Lehrperso-
nen, welche durch Vertretungen
von SVA das Wochenstunden-
ausmal lGberschreiten

Fiir Supplierungen, welche lan-
ger als 6 Wochen andauern

Fiir Lehrpersonen des alten
Dienstrechtes, Besprechungs-
stunden aus Blockpraktika

Fir Personalvertreter, bei zu-
satzlichen Stunden (Wahlwer-
bung etc.)

Fiir Multiplikatoren, welche SOK-
RATES Schulungen halten

Fiir Ergdnzungsunterricht in den
Ferien
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21.1DYNAMISCHE SUCHE

Zur Kontrolle der Eintragungen der Supplierstunden, stehen dynamische Suchen zur Verfligung, diese
werden im kommenden Abschnitt genauer beschrieben.

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR oder AUSWERTUNGEN > DYNAMISCHE SUCHEN

Kategorie Lehrerliste > Name der Abfrage 650

Kategorie | Lehreriste v 0O alle auswahlenfabwihlen
Name der Abfrage | 650 Supplierubersicht v Nummerierung
Vorlgenart | Benutzervorlage v W Ssuppler. Lehrer
Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine Da...gewahtt. Woche
Dateiformat muss *.docx sein. Stunde
Anmerkung | Gbersicht aller im gesamten
Schuljahr angefalenen Von
Supplierungen aus dem )
Supplierplan (Stundenverteiung) Bis
y Stunden
W) ErgStunden
SuppILEhrer| | : cehu
) w; Schule
Art der Supplierung | _ keine Auswahl - v £ K/
W) Klasse/Gruppe
AbsentLehrer | |
Kurzbezeichnung
Schuhwoche | _ yaine Auswah - v
W) SupArt
Monat |  paine Auswahl - v &
Absenter Lehrer

Voraussetzung fiir diese Suche ist die eingetragene Stundenverteilung nach Tagen und der Eintrag
der Supplierstunden unter Supplierplan pflegen. Es muss das aktuelle Monat bei WOCHEN MDL BE-
RECHNEN, berechnet worden sein — erst dann liefert diese Suche Ergebnisse.

Bereits in der Suchmaske kénnen hier Kriterien wie SUPPL Lehrer oder Schulwoche festgelegt wer-
den. Nach der Auswahl der Checkboxen erscheint dann die gewiinschte Ergebnisliste.

650 Supplieriibersicht gedruckt am: 27.07.2021
Supplier. Lehrer Wache Stunde von Bis Stunden ErgStunden Schule Klasse/Gruppe Kurzbezeichnung  SupArt Absenter Lehrer

Zz_Dummylehrerl 25 4 02.03.2021 10:40 02.03.2021 11:30 1 4 APG_E/GW z
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Wahlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR oder AUSWERTUNGEN > DYNAMISCHE SUCHEN

Kategorie Lehrerliste > Name der Abfrage 651

Kategorie | Lehreriiste v alle auswihlen/abwéhlen

Name der Abfrage | 651 Supplierstatistik v Nummerizrung

Vorlagenart | Benutzervorlage v

7 Lehrer]
Hochladen der VorEge' Durchsuchen... | Keine Da...gewahit. [ Lefrerin

Dateiformat muss *.docx sein. ¥ Wochensupplierreserve
Anmerkun B ) -
’ ?Sr?wpgiEﬁiglgtg(&?vgul_iﬂgf{:nf:r: ¥ Jahressupplierreserve
SUP_N
P SUP_N_EMDL
Stichtag | n9,07.2021 SUP_A
Lehrer SUP_R
Schuwoche | _ keine Auswahi - v sup7

Voraussetzung fiir diese Suche ist die eingetragene Stundenverteilung nach Tagen und der Eintrag
der Supplierstunden unter Supplierplan pflegen. Es muss das aktuelle Monat bei WOCHEN MDL BE-
RECHNEN, berechnet worden sein — erst dann liefert diese Suche Ergebnisse.

Bereits in der Suchmaske kénnen hier Kriterien wie Lehrer oder Schulwoche festgelegt werden. Nach
der Auswahl der Checkboxen erscheint dann die gewlinschte Ergebnisliste.

651 Supplierstatistik gedruckt am: 27.07.2021

# olehrerln e;‘;v; T '“eveL llcpese sup_No SUP_N_EMDle SUP_A e SUP_Ro °sup_z
0

1 Hornfels Mahonie ] 20 ] 0 0

1) Lehrerin - Laut Suche

2) Wochensupplierreserve - Bei Schulleitern aus Topf A

3) Jahressupplierreserve - Bei Lehrpersonen aus Topf C

4) SUP_N - Eintrdge Supplierplan ,,nicht bezahlt / Supplierung”

5) SUP_N_EMDL - Eintrage Supplierungen unter Einzelleistung pflegen
6) SUP_A - Eintrage Supplierplan ,anstatt”

7) SUP_R - Keine Eintrage weil keine Inhalte befillt werden

8) SUP_Z - Eintrage Supplierplan ,Zusammenlegung”
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Wahlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR oder AUSWERTUNGEN > DYNAMISCHE SUCHEN

Kategorie Lehrerliste > Name der Abfrage 652

Kategorie | Lehreriiste W alle auswihlen/abwiéhlen
Name der Abfrage | 652 Supplierverbrauch-Detals v Nummerierung
Vorlagenart | Benutzervorlage v ¥ LehrerIn
Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine Da...gewahit. ¥ Schutwoche
Dateformat muss *.docx sein. ¥ Monat
Anmerkung | petaiiansicht der Supplerstunden. WoSupRes
Grundlage ist Berechnung aus JaSupRes
Wochen-MDL
Supplierstunden
Supplierung EMDL
Y. pplierung
Details
Familenname nicht bezahlt
Monat| - keine Auswahi - v bezahit

restl.JaSupRes

652 Supplierverbrauch-Details gedruckt am: 27.07.2021

Lehrerin schuwoche () | Monat (2] wosupres @) sasuores @) suppierstunden (@) suppierung eroLEoetois (7 Jr— © v (3] restzasupres (D)
12

Griinschiefer Malus 14 0 20 20
Griinschiefer Malus 15 12 0 20 20
Griinschiefer Malus 16 01 0 20 20
Grunschiefer Malus 17 01 i 20 20
Grunschiefer Malus 18 01 0 20 20
Grunschiefer Malus 19 01 0 20 20
Grunschiefer Malus 20 01 0 20 20
Grunschiefer Malus 21 02 0 20 20
Grunschiefer Malus 22 02 0 20 20
Grunschiefer Malus 22 02 0 20 20
Griinschiefer Malus 24 02 0 20 20
Grunschiefer Malus 25 03 0 20 20
Grunschiefer Malus 26 03 0 20 20
Grunschiefer Malus 27 03 0 20 20
Griinschiefer Malus 28 03 0 20 20
Grunschiefer Malus 29 04 0 20 20
Grunschiefer Malus 30 04 0 20 20
Grunschiefer Malus 31 04 0 20 20
Griinschiefer Malus 32 04 0 20 20
Griinschiefer Malus 33 04 0 20 20
Griinschiefer Malus 34 05 0 20 0 0 20
Grunschiefer Malus 35 05 i 20 0 i 20
Grinschiefer Malus 36 05 0 20 0 0 20
Griinschiefer Malus 37 05 0 20 0 0 20
Griinschiefer Malus 38 06 0 20 0 0 20
Grunschiefer Malus 39 06 0 20 0 0 20
Grinschiefer Malus 40 06 0 20 18 (15.06.2021-) 18 0 2

Grunschiefer Malus 41 06 0 20 0 0 2

Grunschiefer Malus 42 7 0 20 7 (01.07.2021-) 2 5 0

Grunschiefer Malus 43 07 0 20 0 0 0

[E

Schulwoche - Es werden in dieser Suche alle Schulwochen aufgelistet

Monat - Es werden die Monate angezeigt (kann auch vorab selektiert werden)

WoSupRes - hat nur ein freigestellter Schulleiter

JaSupRes - Eintrage aus C-Topf Supplierverpflichtung

Supplierstunden — Eintrage aus Supplierplan pflegen

Supplierung EMDL — Eintrage aus Einzelleistung pflegen

Details — Eintrage aus Supplierplan pflegen, hier werden die Schulwochen angezeigt

Nicht bezahlt — Supplierstunden aus 5) & 6), welche innerhalb der Supplierverpflichtung lie-

gen

9) Bezahlt — nach Abzug der zu leistenden Supplierstunden laut Tatigkeit werden die auszube-
zahlenden Stunden hier angezeigt

10) Restl.JaSupRes — hier wird die noch offene Supplierverpflichtung angezeigt

A W N

)]

~ Ul
—_— — — — — — — —

00
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Wahlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR oder AUSWERTUNGEN > DYNAMISCHE SUCHEN

Kategorie Lehrerliste > Name der Abfrage 653

Kategorie | Lehrerliste v alle auswihlen/abwihlen
Name der Abfrage | 653 Supplierverbrauch v Nummerierung
Vorlagenart | Benutzervorlage v [ Lehrerin
Hochladen der Varlage | Durchsuchen... | Keine Da...ewhit. ¥ Monat

Dateiformat muss *.docx sein.

Anmerkung | yonatsansicht der
Supplierstunden. Grundlage ist JaSupRes
Berechnung aus Wochen-MDL

WoSupRes

Supplierstunden

Y Supplierung EMDL
nicht bezahlt

Familienname

@) bezahlt
Monat | - keine Auswahl - v @
restl.JaSupRes

653 Supplierverbrauch gedruckt am: 28.07.2021

LehrerIn Monat o d o lierung EMDLe‘lichl bezahlt e bezahlt o resll.]aSupRe@
Grinschiefer Malus 09 0 20 20
Grinschiefer Malus 10 0 20 20
Grinschiefer Malus 11 0 20 20
Grinschiefer Malus 12 0 20 20
Grinschiefer Malus 01 0 20 4 4 0 16
Grinschiefer Malus 02 0 20 4 4 0 12
Grinschiefer Malus 03 0 20 4 4 0 8
Grinschiefer Malus 04 0 20 4 4 0 4
Grunschiefer Malus 05 0 20 6 4 2 0
Grinschiefer Malus 06 0 20 9 0 9 0
Grunschiefer Malus 07 0 20 8 0 8 0

[E

Monat - Hier werden die Monate angezeigt

WoSupRes - hat nur ein freigestellter Schulleiter

JaSupRes Eintrage aus C-Topf Supplierverpflichtung

Supplierstunden — Eintrage aus Supplierplan pflegen

Supplierung EMDL — Eintrage aus Einzelleistung pflegen

Nicht bezahlt — Supplierstunden aus 4 & 5, welche innerhalb der Supplierverpflichtung liegen
Bezahlt — nach Abzug der zu leistenden Supplierstunden laut Tatigkeit werden die auszube-
zahlenden Stunden hier angezeigt

8) Restl.JaSupRes — hier wird die noch offene Supplierverpflichtung angezeigt

w N

Ul

(9} D
—_——_—— == =

~
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Wahlen Sie LAUFENDES SCHULIAHR oder AUSWERTUNGEN > DYNAMISCHE SUCHEN

Kategorie Lehrerliste > Name der Abfrage 655

Kategarie | Lehrerliste hd O alle auswahlen/abwahlen
MName der Abfrage | 655 Supplierverbrauch A [] Nummerierung
Vorlagenart: | Benutzervorlage w ¥ Lehrerin
Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine D_wiahit. [F Anstatt
Dateiformat muss *.docx sein. .
A " - ¥ Stundenentfall in der Woche
NMEerkungd |wochenansicht der
Supplierstunden. Berechnung [¥ Stunden der WoSUPRes
analog Sup-toolbox
[ Waochensupplier-verpflichtung
. ¥ Stunden der JaSUPRes
N ¥ Jahressupplier-verpflichtung
Familienname |
¥ Stunden in der Woche
Schulwoche [ 34 - !
[ Stunden im gesamten Schufahr
655 Supplierverbrauch gedruckt am: 03.04.2023
. . Stunden im
Lehrerin Anstatt Stundenentfallin Stunden der Wochensupplier- Stunden der Jahressupplier-  Stunden in der gesamten
der Woche ‘WoSUPRes verpflichtung JaSUPRes verpflichtun Waoche -
Schuljahr
Griinschiefer Malus 0 1] 1] ] ] 20 0 0
Hornfels Mahonie D 0 0 0 6 20 5 6
Kalktuff Franz
(Leitung) 1 0 i} 0 i} 0 1 1
Karbonatit Prunus 0 0 0 0 2 20 2 2
antensch\efer 0 0 0 0 0 20 0 0
Solidago
Schounba.dorer 0 0 0 0 0 20 0 0
Schaqueline
Sinter Camellia 0 0 0 0 0 20 0 0
Zz_.Dummerhrerll 0 0 0 0 0 0 0 0
(Leitung)
Zz_Dummylehrer12 o o 1] o ] 0 0 1]
Zz_Dummylehrerl3 0 0 0 ] ] 0 0 1
Zz_Dummylehrerl4 o 0 1} i} i} ] ] 1}

1) Anstatt — Anzahl der Stunden, welche in Supplierplan pflegen die Art Anstatt haben

2) Stundenentfall in der Woche - Anzahl der Stunden, welche in Supplierplan pflegen die Art
Entfall haben

3) Stunden der WoSUPRes — hier hat nur ein freigestellter Leiter bei gehaltenen Supplierungen
Eintrage

4) Wochensupplierverpflichtung — hier hat nur ein freigestellter Leiter bei gehaltenen Supplie-
rungen Eintrage

5) Stunden der JaSUPRes — Stunden innerhalb der Supplierverpflichtung

6) Jahressupplierverpflichtung — Summe der Supplierverpflichtung des Schuljahres

7) Stunden in der Woche — gehaltene Supplierstunden innerhalb der Schulwoche

8) Stunden im gesamten Schuljahr - gehaltene Supplierstunden innerhalb des Schuljahres
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22 KONTINGENTSVERBRAUCH

AB SEPTEMBER 2023 STEHT DIE KONTINGENTSBERECHNUNG IN SOKRATES ZUR VERFUGUNG, DER ABLAUF WIRD IN
DIESEM KAPITEL DARGESTELLT

Die notwendigen Eingaben zur Kontingentsberechnung erfolgen unter

. Lehrfacherverteilung pflegen
. Tatigkeiten pflegen
. Beschaftigung berechnen

Das Grundkontingent wird per Import durch die Sachbearbeiterinnen in SOKRATES eingespielt und
dient als Grundlage fiir die Kontingentsberechnung.

22.1Lehrtatigkeitsausweis (LTA

UNTER LEHRTATIGKEITSAUSWEIS (LTA) WIRD AUF SEITE 1 JE ABSCHNITT DAS ZUR VERFUGUNG STEHENDE KONTIN-
GENT AUSGEWIESEN

Volksschule Testschule - 612991
8020 Graz, Teststrasse 12, 0987 654 321

Lehrtatigkeitsiibersicht giiltig von 12.09.2022 - 07.07.2023 Schuljahr 2022/23
Kontingente Eigenes Kont | Fremdes Kont
Basisunterricht 148,00
Glaubensgemeinschaften 1,00
Schuleingang 5,00
Deutschférderung 9,00
Integration 8,00
zweckgebundene Zusatze 10,00
G Imme zugewi es
Kontingent 181,00
abzligl. verbrauchtes Kontingent 130,50
noch zur Verfiigung stehendes
Kontingent 50,50

Verbrauchtes Kontingent und noch zur Verfligung stehendes Kontingent bezieht sich auf den Ab-
schnitt des LTA
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Volksschule Testschule - 612991
8020 Graz, Teststrasse 12, 0987 654 321
Lehrtitigkeitsiibersicht giiltig von 12.09.2022 - 07.07.2023 Schuljahr 2022/23
Pers. Neben [Neben | Ver- Pers = .
Personal- Stamm- PD | PD | GMN- | GN- (JaSup|Eigene| Eig
MName Unterr | MDL |schule [schule |Schule [Schule wend-| DIFF | Verpfl LIT | RRK | INT iz
Nummer schule verpfl. LFVT | TAEZ | LFVT | TAEZ | ung PD IST | DIFF | Von |Datum| Res |Schule| Kont.
1009 Grunschiefer Malus 22,00) 300 2500| 000 ooo| oo wii| o.00] 20,00 25,00| 25,00f 25,00
1010 Hornfels Mahenie 22,00 19,00| 41,00 000| o000 000 WwLi| 0,00 20,00( 41,00( 40,00 37,000 1.00] 200 1.00]
49 Kalktuff Franz (Leitung) 22,00| 000| o00| &50| o000 000 wvL2|-1350] 0,00f 250 250
1012 Karbonatit Prunus 22,00| 200| 2400| 000 o000 000 WwL1| 0,00 20,000 24,00] 24.00§ 24,00
1014 Knatenschiefer Solidago | 22,00| 11,00] 33.00( 000 000| 000) VL1 0.0 20,00{ 33,00 33.00) 23.00
Summen: 110,00] 35,00[123,00[ 850 0.00] 0.00 -13,50) 80,001 131,50/ 130,504109,00] 1.00] 2,00 1,00

in den weiteren Blattern des LTA sind Eigene Schule und eig.Kontingent im Idealfall deckungsgleich.

22.2 AKTION KONTINGENTSVERBRAUCH

Im Menibaum findet sich die Aktion Kontingentsverbrauch, bei Klick auf diese Aktion 6ffnet sich die
Aktion mit den verschiedenen Kategorien.

Kontingentsverbrauch

Kategorie | Kontingentsverbrauch v

Kontingent
[ Kontingentsverbrauch
" Kontingentsfehler bei LFVT —
|4 Kontingentsfehler bei Tatigkeiten B
| 5| Kontingentsfehler bei Einzelleistungen

| ?| Kontingentsverbrauchsénderungen
8
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Kontingentsverbrauch

Kategorie | Kontingent

Kontingent % Von % Bis ¥ Wert
Basisunterricht 12.09.22 07.07.23 148
Glaubensgemeinschaften 12.09.22 07.07.23 1
Schuleingang 12.09.22 07.07.23 5
Deutschférderung 12.09.22 07.07.23 9
Integration 12.09.22 07.07.23 8
zweckgebundene Zusitze 12.09.22 07.07.23 10

Exportieren{XLs) | Spei:herni Berechnen I

Nach Anderungen in der LFVT oder Tatigkeiten, welche eine Berechnung der Beschaftigung notwen-
dig machen, ist auch der Kontingentsverbrauch erneut zu berechnen, um die Daten abzugleichen.

22.2.1 Kontingent

Hier erhalten Sie eine Ubersicht tiber die zugewiesenen Kontingentsbereiche, das VON und BIS Da-
tum dieses Kontingentes und die Anzahl der Stunden

Kontingentsverbrauch
Kategorie | Kontingent v
Kontingent %7 Von % Bis 57 Wert %

Basisunterricht 12.09.22 07.07.23 148
Glaubensgemeinschaften 12.09.22 07.07.23 1

Schuleingang 12.09.22 07.07.23 5
Deutschfarderung 12.09.22 07.07.23 9

Integration 12.09.22 07.07.23 8
zweckgebundene Zusatze 12.09.22 07.07.23 10
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Hier finden Sie eine Gegenliiberstellung des zur Verfiigung stehenden Kontingents und der verbrauch-
ten Stunden aus LFVT und Tatigkeiten. Sind hier groRere Differenzen sichtbar, wenden Sie sich bitte
an die fur Ihre Schule zustandige Sachbearbeiterin flr eine mogliche Anpassung des Stundenausma-

Res.

Kontingentsverbrauch

Kategorie | Kontingentsverbrauch

Kontingent %7

Kontingent (WStd) %7

Verbrauch LFVT+
Tatigkeiten 57

Basisunterricht

Glaubensgemeinschaften

Schuleingang

Deutschftrderung

Integration

zweckgebundene Zusdtze

<

22.2.3 Kontingentsfehler bei LFVT, Tatigkeiten, Einzelleistungen

Sind in einem dieser Kategorieblatter Eintrage vorhanden, wurden Stunden in der LFVT, Tatigkeiten

oder Einzelleistungen verplant, welche nicht im zugewiesenen Kontingent enthalten sind.

In diesem Fall wenden Sie sich bitte an die fiir Ihre Schule zustdandige Sachbearbeiterin fiir eine mogli-
che Anpassung des Stundenausmalies.

Kontingentsverbrauch

Kategorie | Kontingentsfehler bei LFVT

v)

LehrerIn 57

Von %

Bis Y

Kostenstelle 57

Stunden %

Hornfels Mahonie

12.09.2022

07.07.2023 1z

L4

22.2.4 Kontingentsverbrauchsanderungen

In diesem Kategorieblatt werden Anderungen des Kontingentes im Vergleich zur LFVT ausgewiesen.

Kategorie | Kontingentsverbrauchsénderungen

Kontingentsverbrauch

v)

Kontingent

12.09.2022 %%

08.02.2023 %

DIFF 7

Basisunterricht

117,5

117,5

Glaubensgemeinschaften

11

10

Glaubensgemeinschaften

11

Schuleingang

Deutschfarderung

Integration

zweckgebundene Zusatze

10

10

o |lo|o|a

L 4 » €
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23 WOCHEN-MDL BERECHNEN

Bei WOCHEN-MDL BERECHNEN werden mit der Schaltfliche BERECHNEN Mehrdienstleistungen berechnet,
wie sie zum Beispiel bei Schulveranstaltungen oder Mehrdienstleistungen aufgrund LFVT oder Tiitig-
keiten anfallen kénnen.

Dauermehrdienstleistungen Einzelleistungen Fachervergiitung Meldung an PM-SAP

= Beachten Sie, dass bei Sichtung und Druck nur die Supplierstunden erscheinen, die tGber
die Jahresnormverpflichtung hinausgehen.

= Nutzen Sie zur Kontrolle der bereits eingetragenen Supplierungen die
dynamische Suche Kategorie Lehrerliste 650 bis 655 Supplierungen

= Die Facherverglitung wird bei den relevanten Gegenstanden / Schulstufen (siehe GGST)
mitberechnet und kann mit der genannten dynamischen Suche ausgewertet und kontrol-
liert werden

= Die Klassenvorstandsverglitungen werden erst nach Genehmigung ausbezahlt.

1. Gehen Sie zu LAUFENDES SCHULJIAHR > LEHRERINNEN > WOCHEN — MDL BERECHNEN.

2. Nach der Wahl eines Monats in der Suchmaske und dem Markieren eines Datensatzes zeigt
SOKRATES mit der Schaltflache BEARBEITEN die Detailansicht je Schulwoche fiir die gewahlte
Lehrkraft.

3. Mit der Schaltfliche SICHTUNG DRUCKEN kann vor der Genehmigung eine Ubersicht im Format
~.PDF erzeugt werden.

4. Mit der Schaltfliche UNTERSCHRIFT DRUCKEN kann nach der Genehmigung eine Ubersicht im
Format ~.PDF erzeugt werden.

5. Nach dem Berechnen und der Kontrolle Giber SICHTUNG DRUCKEN, kann mit der Schaltflache
GENEHMIGEN die Wochen-MDL an die nachsthohere Instanz weitergegeben werden.

6. Sollen bereits durch die Schule genehmigte Werte nochmals bearbeitet werden, kann mit der
Schaltflache WIDERRUFEN der Datensatz wieder fiir die Schule aktiviert werden.

Die Meldung ist immer bis spatestens 3. des Folgemonats zu genehmigen, da in der nachsten Instanz
noch Kontrolle und eine weitere Freigabe vor der Abholung und Einspielung in SAP erfolgen missen.
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Ansicht nach SICHTUNG DRUCKEN:

Mehrleistungen - Monatsdarstellung

Sichtung fur den Monat Juni

Personal- Name Dauer]Abzugs-Abzugs] Bez.- Férder- B+ Suppl.- E&BSSU Ges. |Leitv. S-Veranst. |racher
nummer MDL | Tage Std |D-MDL Std  Suppl  Std Std MDL | Tage Apg.  Leit. | Verg.
1009 Griinschiefer Malus 0,00 3,00 3,00

1010 Hornfels Mahonie 0,00 4,00 4,00

1014 Knotenschiefer Solidago 24,00 24,00 24,00

1058 Sinter Camellia 0,00 5,00 1,00
Monatssumme der Schule: | 24.00| 0,00 0,00] 2400 0,00 0,00 3,00 4,00| 31,00| 0,00 5,00 1,00

DAUER MDL Dauer MDL ergeben sich aus Uberbeschéfti-
gung in Lehrfacherverteilung oder aus Tatig-
keiten
ABZUGSTAGE Ergeben sich aus Absenzen oder als Abzugsre-
levant markierten schulfreien Tagen
ABZUGSSTUNDEN Ergeben sich aliquot aus Abzugstagen und
MDL

BEZ. D-MDL Bezogene Dauermehrdienstleistungen (nach
Abzug Abzugstage oder Abzugsstunden)

SUPPL STUNDEN Sind die Supplierstunden aus Supplierplan
oder Einzelleistungen pflegen — welche sich
UBER der Verpflichtung befinden

E&BSSL STUNDEN Sind Einzelleistungen aus dem Bereich EMDL
sofort bezahlt

GES. MDL Hier werden je nach Dienstverhaltnis die ge-
samten MDL (Dauer und Einzel) addiert
LEITV TAGE Ergeben sich aus der Einzelleistung Leiterver-
tretung

S-VERANST. ABG /LEIT Eintrage aus Schulveranstaltung pflegen

FACHER VERG. Fachervergiitung fiir Lehrerlnnen aus neuem
Dienstrecht
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24 Ersetzungen pflegen

Fehlen Lehrkrdfte langfristig oder endet deren Dienstverhdltnis, kann die zugeteilte Lehrféchervertei-
lung (LFVT) auf andere Lehrerinnen verteilt werden.

Ubergabe an andere
Lehrfacherverteilung Stundenverteilung Lehrperson/en in einer
Aktion moglich

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > ERSETZUNGEN PFLEGEN.

=  Waihlen Sie in der Suchmaske den Stichtag, zu welchem die Ubernahme der Stunden er-
folgen soll.

=  Markieren Sie die Lehrkraft, welche ersetzt werden soll.

=  Prifen Sie das VON und BIS Datum und wahlen rechts in der Liste die Lehrkraft aus, wel-
che die Stunden Gbernimmt

= Treffen Sie bei Gegenstand KEINE AUSWAHL, wird die gesamte Lehrfacherverteilung (LFVT)
von der urspriinglichen auf die gewahlte Lehrkraft Gbertragen.

= Beachten Sie, wenn Sie einzelne Gegenstdande Ubertragen wollen, diese rechts im Akti-
onsbereich auszuwahlen.

= Sichern Sie Ihre Eingaben mit der Schaltflaiche ZUORDNEN.
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25Stellenplan SORG mit SOK Schiilerverwaltung

Zur Erstellung des SORG Stellenplanes sind Vorarbeiten notwendig. In weiterer Folge werden die
grundlegenden Eingaben erlautert, erst flir Schulen MIT SOKRATES Schiilerverwaltung (Kapitel 23) in
einem eigenen Abschnitt fir Schulen OHNE SOKRATES Schillerverwaltung (Kapitel 24).

25.1 VORARBEITEN KLASSEN UND GRUPPEN

Wahlen Sie SCHULIAHRESBEGINN > KLASSEN UND GRUPPEN > KLASSEN PFLEGEN

Name(*) 12 * Kontrollieren Sie hier die BilDok Klassenbe-

BilDok Klassenbezeichnung(*+) |1a zeichnung.
Folgeklasse |2a
Klassenbezeichnung (GP-Untis)

= Diese muss eine Zahl und einen Buchstaben

Stundentafel(*) | Volksschule (schulautonom) v enthalten — BSP: 1a

Schulstufe(*+) | 1. Schulstufe M = Kontrollieren Sie die Schulstufe und die Schul-
Klassenvorstand I Griinschiefer Malus v formkennzahl.
KV-Bezeichnung I Klassenlehrer v

Klassengruppe I- keine Auswahl - v

Klassenzimmerl- keine Auswahl - v

Giiltigkeitsbereich von(*+) (14.09.2020
Giiltigkeitsbereich bis(*+) [09.07.2021
Schulnachricht |05.02.2021
Zeugnis(*) |09.07.2021
Wiederholungspriifung 1
Wiederholungsprifung 2

Fachrichtung | - keine Auswahl - v
Klassenart 1 I- keine Auswahl - v
Klassenart 2 I - keine Auswahl - v
Klassenart 3 I- keine Auswahl - v
Klassenart 4 I- keine Auswahl - v
Klassenart 5 I- keine Auswahl - v

Klassengrifie |25 Mehrstufenklasss [
Schulformkennzahl(*+) | 0101:Volksschule mit 4 und m| ~7
Sfkz-Bezelchnung |yg|ksschule mit 4 und mehr

Klassen mit einem getrennten
Angebot von 1. - 4. Schulstufe
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25.2 JAHRESWECHSEL DURCHFUHREN

Im Zuge des vorlaufigen Stellenplanes, wird der Jahreswechsel bereits im zweiten Semester des aktu-
ellen Schuljahres durchgefiihrt. Fir den definitiven Stellenplan im Herbst ist kein weiterer Jahres-
wechsel notig, es sollten aber die bereits angelegten Klassen /Gruppen/ Gruppenzuteilungen etc.
Uberprift und wenn noétig korrigiert werden.

Die ungefahre Klassenorganisation sollte fiirs kommende Schuljahr bekannt sein.

An einer PTS hat man in der Regel zu diesem Zeitpunkt noch keine konkreten Informationen liber
Schiilerinnenzahlen des Folgejahres > in den Spalten der Gesamtzahlen miissen manuell die ,voraus-
sichtlichen” Zahlen eingetragen werden.

= Folgejahre werden zentral eingespielt

= Bestehende Klassen / Gruppen kénnen aus dem aktuellen Jahr kopiert werden > ACH-
TUNG > vor Kopieren die eingetragenen Folgeklassen kontrollieren und wenn nétig korri-
gieren

Wahlen Sie ENDE DES SCHULIAHRES > JAHRESWECHSEL > KLASSEN KOPIEREN — siehe Anleitung Jahreswechsel
unter der Online Dokumentation.

Zusammenfassung Jahreswechsel — Klassen und Gruppen kopieren:
= Klassenstruktur nachstes Schuljahr oder Klassen kopieren
Klasseneinteilung nachstes Schuljahr — Suche nach Klassen /Schulstufen

= Steigen die Schilerlnnen regular in die Folgeklasse auf — Schiilerinnen markieren und BE-
RECHNEN

=  Wechseln Schiilerinnen den Klassenverband oder wiederholen eine Klasse — SchiilerIn-
nen markieren — rechts gewiinschte Klasse markieren und ZUORDNEN

Jahreswechsel > Gruppen kopieren
= Links unten ZUR AUSWAHL
=  Gewdlnschte Gruppen markieren

= Option 1: Gruppe inklusive Schilerlnnen kopieren — Voraussetzung Klasseneinteilung
nachstes Schuljahr ist bereits erfolgt

=  Option 2: Gruppen mit Logik kopieren — ACHTUNG der Gruppenname, sofern Klassen
oder Zahlenangaben enthalten, wird eine Stufe nach Oben berechnet. Die Kurzbezeich-
nung der Gruppe muss im kommenden Schuljahr manuell angepasst werden.

= Neu in die Schule eintretende Schilerinnen (Einschreiber) missen in den ersten Klassen /
Religionsgruppen zugeteilt werden.

= Beiden Einschreibern sind die Daten wie Religionsbekenntnis, Adressdaten zu kontrollie-
ren und wenn notig zu aktualisieren

=  Wichtig: nieder-organisierte Schulen sollten Schulstufen und Besuchsjahre der SchiilerIn-
nen kontrollieren und wenn nétig korrigieren

© bit media Stand: 24.04.2023 Seite 98 von 121



STELLENPLAN SORG MIT SOK SCHULERVERWALTUNG blt n |Edla

member of eee group

25.3LAUFENDES SCHULJAHR > LAUFBAHNPFLEGE

=  Unter SCHULERLAUFBAHN PFLEGEN konnen Sie, wenn notig, die Schulstufen der Schilerinnen
anpassen — sollte eine vollstandige Klasse einer falschen Schulstufe zugeordnet sein, bitte
unter BASISDATEN > DATENKORREKTUREN > SCHULSTUFE AUF KLASSE SETZEN, die zu dndernde
Klasse suchen, die Schilerinnen markieren und rechts unten berechnen.

= Unter LAUFENDES SCHULJIAHR > LAUFBAHNPFLEGE > WECHSEL DER KLASSENEINTEILUNG kdnnen
Schiilerinnen im nachsten Schuljahr anderen Klassen zugewiesen werden.

25.4 GRUPPEN PFLEGEN

Wahlen Sie LAUFENDES SCHULJIAHR > KLASSEN UND GRUPPEN > GRUPPEN PFLEGEN

WICHTIG: Es ist unbedingt notwendig, die Schiilerinnen den Gruppen zuzuweisen, da
Sokrates auf diese Daten bei der Berechnung zurtickgreift. Neuberechnungen léschen
manuell eingegebenen Werte! Dies fiihrt bei SOKRATES Schiilerverwaltungsschulen zu
einem erheblichen Mehraufwand.

25.4.1 Religionsgruppen

= Die Anlage der Gruppen muss (entsprechend der Konfessionen) dem tatsachlichen Unter-
richt entsprechen.

= Diese Gruppen mussen auch fir die LFVT mit dem Kennzeichen , relevant fiir Stunden-
plan“ verwendet werden.
25.4.2 Ganztagige Schulform

= Die Anzahl der Gruppen ist der Anzahl der physischen Gruppen entsprechend anzulegen
(GTS an drei Tagen — drei Gruppen).

= Mindestanforderung bei taglicher GTS ist je eine Gruppe mit TYP GTS (Mo bis Fr).
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=  Flhren Sie mehr als eine Gruppe pro Wochentag, tragen Sie bei KURZNAME fiir die erste
Gruppe G1, fir die zweite Gruppe G2 als Bezeichnung ein.

= Die Anzahl der Gruppen muss den tatsdchlichen Betreuungsgruppen entsprechen.

Bezeichnung (™) |GT5 Mo 1 Bezeichnung[’)| GTS Mo 2

Kurzname(*) 61 | Kurmame(*) G2 |
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v Schwerpurkt/urstyp | - keine Auswahl - v |
| |

Langbezeichnung |GT5 Mo 1 Langbezeichnung| GT5Ma 2
Gegenstandsart | Kurs bk Gegenstandsart | Kurs ol
Gegenstand |KU_GLZ1 —GegenstandsbezoJ = Gegenstand |KU_GLZ1 —Gegenstandsbezod -
LehrerIn | | LehrerIn | v |
Typ | GTSMo v Typ [GT5 Mo =
Von(*) | 14.09.2020 von(*) [14.09.2020
Bis(*) |09.07.2021 Bis(*) [09.07.2021
|10 Stunden(®) 1.0
Schulstufen :
- Schulstufen
Raum | - keine Auswahl - v R P h
B relevant firr Stundenplan aum ||ne Lf:ua Stundenol
PR ) relevant fiir Stundenplan
Gruppengribe
Anmerkung
Anmerkung
Vi
A
. Diese Einteilung liefert fiir SORG die Mindestanforderung der Anzahl an Gruppen — gibt aber

keine Ubersicht, welche Kinder in welchen Gruppen zugeordnet sind (G1, G2 oder andere).

. Es gibt in weiterer Folge ein Tabellenblatt, wo die Feinzuteilung zu den einzelnen Gruppen
pro Tag erfolgen muss (Kapitel 25.5.4).
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25.4.3 Deutschforderung

=  Fir die Deutschforderung legen Sie nur Gruppen an (keine Klassen)

= Die Schilerlnnen werden mit der entsprechenden Schulformkennzahl den korrekten
Gruppen zugewiesen

= Ob eine ,Deutschférderklasse” oder ein ,, Deutschférderkurs” angelegt wird, richtet sich
nicht nach der ART, wie unterrichtet wird, sondern nach dem Sprachstand.

Folgende Kriterien sind fiir die Anlage von Gruppen zu beachten

Deutschférder- = Deutschforder- Deutschforder- Deutschférder-
klasse klasse integra- kurs kurs integrativ
0109 / 0835 tiv
/0455 0109 / 0835
/0455
Ab 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung unge-
niigend
Unter 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung unge-
niigend
Ab 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung man-
gelhaft
Unter 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung man-
gelhaft
Die Bezeichnung dieser Gruppen muss eindeutig gewahlt sein.
BEZEICHNUNG Typ WOCHENSTUNDEN
1DFKL / 2DFKL / .... Deutschférder- 15 Stunden VS / 20
klasse Stunden MS
1DFint Deutschfoérder- 6 Stunden
klasse integrativ
1DFKurs / 2DFKurs Deutschférderkurs 6 Stunden
DFKurs int. Deutschférderkurs 0,8 DAZ Stunden
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25.5 KATEGORIEBLATTER

= Wenn alle obigen Daten korrekt vorhanden sind, 6ffnet man STELLENPLAN SCHULERZAHLEN >
SORG BERECHNEN / ANPASSEN > dann BERECHNEN.

= Somit wird aufgrund der Datenlage die Datei berechnet und in die folgend erklarten Ka-
tegorieblatter aufgeteilt.

= Werden in einem Blatt Daten MANUELL eingegeben, muss SPEICHERN gewahlt werden, um
die Daten, wenn nétig, nach einer Neuberechnung, wieder zu rekonstruieren.

25.5.1 Schulerzahlen Schulstufen

Hier werden die Daten aus folgenden Bereichen berechnet:

SORG

Kategorie [Schiilelzahlen (Schulstufen) v]

Klasse Typ Schulart Beginn Ende Org Abschluss Anzm Anz w SPF MIND 2SPR AO
1a 1a 0101 01 s 1 N [ 4 7 q C ] 1] C ]
2a 2a 0101 02 s 1 N 4 3 1] C 1 C
3a 3a 0101 03 s 1 N 5 s o 1 ] 2
4a 4a 0101 04 s 1 N 9 4 o L] [ ] L1

~
v
~
v

SPALTE Erklﬁrung

BILKLASSE einzutragen unter Klassen pflegen > BILDOK Klassenbezeichnung

SCHULFORM einzutragen bei STUNDENTAFEL PFLEGEN, auszuwahlen unter KLASSEN
PFLEGEN, Pflege bei Schiilerlaufbahn

SCHULSTUFE einzutragen bei KLASSEN PFLEGEN und unter LAUFBAHN PFLEGEN

ANZAHL M Geschlecht, einzutragen bei GRUNDDATEN PFLEGEN / berechnet aus
Klassenzuweisung

ANZAHL W Geschlecht, einzutragen bei GRUNDDATEN PFLEGEN / berechnet aus
Klassenzuweisung

SPF einzutragen unter EREIGNISSE PFLEGEN
MIND muss leer sein

2SPR einzutragen unter GRUNDDATEN PFLEGEN

AO einzutragen unter EREIGNISSE PFLEGEN

25.5.2 Schilerlnnen pro Klasse

Es wurde eine zusatzliche Kategorie ,,Schiilerinnen pro Klasse” erstellt, hier wird die BILDOK Klassen-
bezeichnung sowie auch die gesamte Klassenschiilerzahl angezeigt.

SORG
Kategorie | SchiilerInnen pro Klasse v ]
BilKlasse Klasse SchiilerInnen gesamt Gesamt

1A 1a 18] 18

24 2a 7 7

3A 3a 13 13

A 4a 13 13
Gesamt 51 51
< > < >
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Die Schiilerinnen werden mit der entsprechenden Schulformkennzahl (0109, 0835, 0455)
den korrekten Gruppen zugewiesen

Prifen Sie die Eintrage bei AO und korrigieren diese wenn notig

Sind diese Punkte kontrolliert und korrekt eingepflegt, werden die Gruppen berechnet
und in den vier Kategorien ausgewiesen

SORG

<

Kategorie | Deutschférderung

BilKlasse Y |Klasse ¥ | Schulform ¥

Schulstufe ¥

Anzahl Schiiler in
Deutschférderklassel

Anzahl Schiiler in
v integrativen
Deutschférderklassen Y

Anzahl Schiller in G TIET T Bezeichnung filr

Deutschfdrderkurse ¥

Deutscnfé:rderkursen Y

Gesamt

0100

1DFKurs

0101

1DFKurs

0109

0101

1DFKurs

0109

0101

1DFKurs

0101

1DFKurs

0109

| HHHwH HNH HHHN‘

wlolr|lula|m|la|x|n

25.5.4 Ganztagige Schulform

Es sind hier vorab Gruppen anzulegen.

Der Kurzname ist mit G1, G2, G3, (je nach Anzahl der Gruppen dieses Tages) etc. pro Tag

zu befillen.

Die Schilerlnnen werden so vielen Gruppen zugewiesen, wie Betreuungstage in An-

spruch genommen werden. Es ist hierbei NICHT schlagend, ob die Wochentage (GTS-Mo -

bis GTS-Fr) ident sind mit den tatsachlichen Betreuungstagen.

BSP: ein Kind befindet sich drei Tage pro Woche (auch variable Tage) in der GTS, dann ist
das Kind DREI unterschiedlichen Gruppen (GTS-Mo, GTS-Di, ...) zuzuweisen.

Sind diese Punkte kontrolliert und korrekt eingepflegt, werden die Gruppen berechnet und in dem Ta-
bellenblatt korrekt ausgewiesen:

8

RG

Kategorie |Ganztagige Schulform ~ |

Unterricht

1 Tag/Woche | 2 Tage/Woche | 3 Tage/Woche | 4 Tage/Woche | 5 Tage/Woche | Bezeichnung fiir GTS-Gruppen | Gesamt

0101

01

"
>
=

G1,62 6

0109

01

=

G1,G2

0101

02

=
~

G1,G2

0109

02

=

G1,62

0101

03

=

G1,G2

0109

03

~
=

G1,62

0101

04

=
~

G1,62

0109

04

[CRRTY N N JO Y

"
=

61,62

Gesamt

<

>

<

>

Es werden hier alle Klassen mit Schulformen und jeder zugewiesenen Schulstufe angezeigt, daher er-
scheinen Klassen mit der BilKlasse/Klasse teilweise mehrfach in dieser Liste.
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25.5.5 GTS pro Gruppe/Wochentage

Hier wird pro Gruppe je eine Zeile generiert. Die Felder sind manuell zu befillen, nur verschrankte
GTS Klassen werden automatisiert befiillt. In diesem Blatt sind auch mégliche Fremdschiler mit ein-
zutragen, welche den GTS Standort besuchen.

Kategorie [GTS pro Gruppe/Wochentage v

MO MO MO DI DI DI MI MI MI DO DO DO FR FR FR

Nr. | Gruppe| verschrinkter Unterricht Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon
SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen | SPF | AO |SchiilerInnen| SPF | AO | SchiilerInnen | SPF | AO

tle |w ENN ) | | Y A |y | [ |
2|6 | BN [ | || | N AN Y I |
< >< >

Ist eine Klasse in der Klassenart 3 (Klassen pflegen) als GTS Klasse (verschriankte Form) gekennzeich-
net, sieht die Berechnung so aus

Name(*) [1a
BilDok Klassenbezeichnung(*+) 1a

Klassenbezeichnung (GP-Untis)

Stundentafel( *) | Volksschule (schulautonom) v
Schulstufe(*+) | 1. Schulstufe v

Klassenvorstand | Griinschiefer Malus
KV-Bezeichnung | Klassenlehrer v
Klassengruppe | - keine Auswahl -

Klassenzimmer | - keine Auswahl - v

Gultigkeitsbereich von(*+) | 13.09.2021
Gilltigkeitsbereich bis(*+) [08.07.2022
Schulnachricht |02.02.2022
Zeugnis(*) |08.07.2022
Wiederholungsprufung 1 |12.09.2022
Wiederhalungspriifung 2 [13.00.2022
Fachrichtung | - keine Auswahl -

Klassenart 1 | - keine Auswahl -

Klassenart 2 | - keine Auswahl - v

Klassenart 3 | GTS-Klasse v|'
Klassenart 4 | - keine Auswahl - v

Klassenart 5 | - keine Auswahl -
KlassengroBe [25 Mehrstufenklasse [

hulfor *+)| 0101 mit 4 und m| =
Sfkz-Bezeichnung

Volksschule mit 4 und mehr
Klassen mit einem getrennten
Angebot von 1. - 4. Schulstufe

Y
e
SORG
Kategorie [GTS pro Gruppe/Wochentage v]
MO MO MO DI DI DI MI MI MI DO DO DO FR FR FR
Nr. | Gruppe | verschrankter Unterricht Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon
SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen| SPF | AOQ | SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen | SPF | AO
1|1a ] 18 0 0 18 0 0 18 0 0 18| 0 0 18] 0 0
G1 N L I | N [ (| | | (I | | (I (I | L (I |
G2 N ] C_ L] ] C_ 1] C 1 C ] C C 1L ] ] C ]
< >« >

25.5.6 GTS Ubersicht

Hier gibt es eine Gesamtiibersicht der Anzahl Schiilerinnen in GTS:

<eigene Schule> 94
Fremdschule 1 manuell eintragen manuell eintragen

Fremdschule 2 manuell eintragen manuell eintragen
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Es wird der Kurzname der eigenen Schule automatisiert befillt, die restlichen Spalten bleiben leer
und miissen manuell befiillt werden.

25.5.7 Glaubensgemeinschaften
= Die Gruppen missen vorher angelegt und die Schilerlnnen zugewiesen werden.

= Glaubensgemeinschaften: gilt NUR fiir Schiilerinnen und Schiiler, die den Religionsunter-
richt besuchen

= Die Schiler und Schiilerinnen
o ohne Bekenntnis (0.B.),
o einer Bekenntnisgemeinschaft (BekGem),
o altkatholisch (altkath) und
o Freikirche (freikl)

sind manuell in diesen Spalten zu |6schen und in die Spalte des tatsachlich besuchten Re-
ligionsunterrichts einzutragen, wenn sie an einem (anderen) Religionsunterricht teilneh-
men.

= Die Zahlen werden wie folgt berechnet:

SORG

Kategorie | Glaubensgemeinschaften v

o
g
]
)
&
e
2
&
g
]
[

Name |Gruppe | kath | islam
R_EV

armen-apostol

2
]
4
2

neuapostol

o
g
-9
-
=
g
]
3
3
3
=
=
]
3
3
3
>
=
Y
o,
=
B
g
<
>
=
5
<
=
=]
&
=
(]
]
El
2]
o
g
El
E

kopt-orth

g

R_ISL
R_RK_1

R_RK_2
R_RK_3
R_RK_4

o lv|s|wlm|=
sl f]lw]|le

0o

JinNA
-
-Jdud
-L0EO0
Jinnnn
S NNNNNE
- UL
i
-Jdud
i

= L
11110
-
-0
JiinNA
L

Gesamt 15 17

In der Spalte BekGem werden die Bekenntnis Gemeinschaften aufgefiihrt. Diese Schilerlnnen wer-
den jenen vorhandenen Gruppen zugewiesen, welche sie tatsachlich besuchen.

bit media Stand: 24.04.2023 Seite 105 von 121



STELLENPLAN SORG MIT SOK SCHULERVERWALTUNG blt n |Edla

member of eee group

25.5.8 Bestatigung und Freigabe

= Wenn alle Daten gepriift wurden und Sie mit der Eingabe fertig sind, kdnnen Sie unter
BESTATIGUNG UND FREIGABE, nach Aufforderung, die SORG Datei abschlief3en.

= Nach Klick auf Speichern werden die Prifungen aktiv und Sie erhalten die
Informationen als Text in dem Griinen i (lﬁl

Tes Sl o B o Bestétigung und Freigabe v

Statlog information

Statlog information Feld Fehler

R,
i - " (onfessionen _ GlaUbENsgemeinsehaften: 4 kath. Gruppen mit R
Fel Fehler Alt Neu anderen Konfessionen R
Anzahl AQ (2) entspricht nicht Anzahl R

Deutschforderung Deutschférderung (4).

= Wenn Sie das Infofeld 6ffnen, erhalten Sie die genauen Infos welche Korrekturen vorzu-
nehmen sind.

Es wurden in allen Bereichen Priifungen eingebaut, sollten Daten fehlen oder falsch eingegeben wor-
den sein, werden Sie bei ,Bestatigung und Freigabe” dariber per Infotext benachrichtigt.

PRUFUNGEN: SCHULERZAHLEN SCHULSTUFEN

= Die Spalte ,,MIND“ muss leer sein, wenn nicht, erscheint die Fehlermeldung: ,, MIND muss
leer sein!“

=  Weniger Schiilerinnen mit AO Status als Eintrage bei 2SPR, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,,AO darf nicht gréRer als 2SPR sein.”

= Eintrage bei Status AO groRer 0, dann missen Eintrage bei 2SPR auch grofer 0 sein, sonst
erscheint eine Fehlermeldung: ,,Das Feld 2SPR darf nicht leer sein, wenn ein AO eingetra-
gen ist.”

= Die erste Stelle der Bildok Klassenbezeichnung und der Deutschférderklasse muss eine
Ziffer sein, ansonsten erscheint die Fehlermeldung: , Die erste Stelle der BilKlasse und der
DFKI muss eine Ziffer sein.”

= Die Spalte SPF darf nicht leer sein, das Feld ist mit O vorbelegt, Werte zwischen 0 und 99
sind erlaubt.

PRUFUNGEN DEUTSCHFORDERUNG

=  Wenn die Summe der Schiilerinnen in DFKL unter 8, dann erscheint die Fehlermeldung:
»Keine DFKL moglich.”

=  Wenn die Summe der Schiilerlnnen in DF-Kursen unter 8, dann erscheint die Fehlermel-
dung: , Kein DF-Kurs moglich.”

=  Wenn die Summe der Schiilerinnen in integrativen DFKL gréRer 7, dann Fehlermeldung:
»Keine integrative DFKL moglich.”

= Wenn die Summe der Schilerinnen in integrativen DF-Kurs groBer 7, dann Fehlermel-
dung: , Kein integrativer DF-Kurs moglich.”
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= Die Summe aus der Anzahl Schiilerinnen pro Klasse in DFKL und integr.DFKL muss gleich
sein wie die Summe der AO Schiilerlnnen pro Klasse mit Schulform 0109 (VS) oder 0835
(MS) oder 0455 (PTS) aus der Kategorie ,,Schiilerzahlen, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,,<Klasse>: Anzahl AO entspricht nicht Anzahl DFKL.”

= Die Summe der Schiilerlnnen pro Klasse aus DFKurs und int. DFKurs muss gleich sein wie
die Summe der AO Schiilerinnen pro Klasse mit regularer Schulform, sonst erscheint die
Fehlermeldung: ,<Klasse>: Anzahl AO entspricht nicht Anzahl DFKurs.”

=  Gesamtsumme dieser Spalten aus der Kategorie Deutschforderung muss gleich sein wie
die Gesamtsumme AO aus der Kategorie ,,Schiillerzahlen”, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,,Anzahl AO entspricht nicht Anzahl Deutschférderung.”

PRUFUNGEN GANZTAGIGE SCHULFORM

= Die Gesamtanzahl der SchiilerInnen bei GTS Gruppen darf nicht groRer sein als die Ge-
samtanzahl der Schiilerlnnen pro Klasse in der neuen Kategorie ,,Schilerinnen pro
Klasse”, sonst erscheint die Fehlermeldung: ,,Anzahl der Schiilerinnen gréBer als Klasse”

= Wenn in einem Feld eine Zahl steht, muss in dieser Zeile auch eine eindeutige Gruppen-
bezeichnung (fortlaufende Nummerierung wie G1, G2, G3,) stehen. Sonst Fehlermeldung
»Gruppenbezeichnung fehlt”
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PRUFUNGEN GTS UBERSICHT FALLS ,,ANZAHL NICHT LEER:

25.6

Das Eingabefeld ,,Anzahl der Schilernnen” bei , <eigene Schule>“ sollte gleich der Ge-
samtsumme aus Kategorie ,,Ganztagige Schulform® sein

Wenn dies ungleich ist, dann erscheint die Fehlermeldung: ,Gesamtanzahl der GTS- Schii-
lerlnnen aus GTS/Klassen und GTS/Gruppen stimmt nicht Gberein.”

SORG REKONSTRUIEREN

Mit jeder BERECHNUNG wird eine Sicherungskopie erstellt.

Sind aufgrund einer Neuberechnung manuell eingetragene Daten nicht mehr vorhanden,
kann der Inhalt (eines einzelnen Tabellenblattes oder der kompletten SORG Datei) mit-
tels SORG REKONSTRUIEREN wieder in die Tabelle geladen werden.

Wurde aufgrund einer Strukturdanderung (Klassen, Gruppen) neu berechnet, sind
die manuell eingetragenen Daten erneut einzugeben, die Rekonstruktion greift
nur auf die ,alte Struktur” zurick.

erln | - keine Auswahl - v | & Eas\sdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | [ndexl

Auswahl
> Laufendes Schuljahr
[5) Benutzerdefinierte Name der Abfrage | PM-UPIS SORG rekonstruieren v
[2) Dynamische Suche

[5) Textbaustenisten Verson|24.082021 - 1 (11:39:44) v
+ [ Enschreibung Kategorie | - keine Auswahl - v
(= Schilerinnendatenpfiege  keine Auswahl -
[5] Grunddaten pfiegen Schiilerzahlen (Schuistufen)
[=] Adressen pfiegen SchiilerInnen pro Klasse
[2) Merkmale zuordnen
[5) Bewerbermerkmale pflegen
[ Internatsbesuch pflegen
[5] schillerdienste zuordnen

)/ Laufbahnpfiege emeinschaften

Bestiitigung und Freigabe

)/ LehrerInnen

)| Bidungsdokumentation

J/ Ausbildung bis 18

|| Gemeindeverrechnung

) Dienstreisen

(= Stellenplan Schiilerzahlen

[=] SORG berechnen/anpassen
[=] SORG rekonstruieren

Wahlen Sie bei Kategorie KEINE AUSWAHL werden alle Kategorieblatter rekonstruiert, bei bestimmter
Auswahl wird nur das gewahlte Kategorieblatt rekonstruiert.
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26Stellenplan SORG OHNE SOK Schiilerverwaltung

Zur Erstellung des SORG Stellenplanes sind Vorarbeiten notwendig. In weiterer Folge werden die
grundlegenden Eingaben erlautert, erst flir Schulen MIT SOKRATES Schiilerverwaltung (Kapitel 23) in
einem eigenen Abschnitt fir Schulen OHNE SOKRATES Schilerverwaltung (Kapitel 24)

26.1 VORARBEITEN KLASSEN UND GRUPPEN

26.1.1 Schuljahresbeginn > Klassen und Gruppen > Klassen pflegen

Name(*) [1a

BilDok Klassenbezeichnung(*+) [1a
Folgeklasse 2a
Klassenbezeichnung (GP-Untis)

Stundentafel(*) | Volksschule (schulautonom) v

Schulstufe(*+) I 1. Schulstufe v
Klassenvorstand I Griinschiefer Malus v
KV-Bezeichnung I Klassenlehrer v

Klassengruppe I- keine Auswahl - v

Klassenzimmerl- keine Auswahl - v

Giiltigkeitsbereich von(*+) |14.09.2020
Giiltigkeitsbereich bis(*+) |09.07.2021
Schulnachricht |05.02.2021
Zeugnis(*) [09.07.2021
Wiederholungspriifung 1
Wiederholungspriifung 2

Fachrichtung | - keine Auswahl - v
Klassenart 1 I- keine Auswahl - v
Klassenart 2 I - keine Auswahl - v
Klassenart 3 I- keine Auswahl - v
Klassenart 4 I- keine Auswahl - v
Klassenart 5 I- keine Auswahl - v

g 25 Mehratufenklasse (|
Schulformkennzahl(*+) | 0101 :Volksschule mit 4 und m| ~ |

Sfkz-Bezeichnung |yolksschule mit 4 und mehr
Klassen mit einem getrennten
Angebot von 1. - 4. Schulstufe

= Kontrollieren Sie hier die BilDok Klassenbe-
zeichnung

= Diese muss eine Zahl und einen Buchstaben
enthalten — BSP: 1a

= Kontrollieren Sie die Schulstufe und die Schul-
formkennzahl

= Haben Sie eine Mehrstufenklasse, ist die
Klasse mit der IDENTEN BILDOK Klassenbe-
zeichnung fir jede Schulstufe anzulegen.

= BSP: Klasse 1a ist eine Mehrstufenklasse aus
Stufe 01 /02 /03

= Es ist die Klasse mit der gleichen BILDOK Be-
zeichnung dreimal vorhanden, 1al, 1a2, 1a3
BILDOK Bezeichnung 1a

= Jeder nur fiir SORG angelegten Klasse (1a2,
1a3) ist dann die entsprechende Schulstufe zu-
zuweisen, Schulformkennzahl nicht vergessen.
Als Stundentafel ist die ,,Dummy” Stundentafel
zu verwenden.
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26.2 JAHRESWECHSEL DURCHFUHREN

Im Zuge des vorlaufigen Stellenplanes, wird der Jahreswechsel bereits im zweiten Semester des aktu-
ellen Schuljahres durchgefiihrt. Fiir den definitiven Stellenplan im Herbst ist kein weiterer Jahres-
wechsel notig, es sollten aber die bereits angelegten Klassen und Gruppen etc. Uberpriift und wenn
notig korrigiert werden.

Die ungefahre Klassenorganisation sollte fiirs kommende Schuljahr bekannt sein

An einer PTS hat man in der Regel zu diesem Zeitpunkt noch keine konkreten Informationen tber
Schiilerinnenzahlen des Folgejahres > in den Spalten der Gesamtzahlen miissen handisch die ,,vo-
raussichtlichen” Zahlen eingetragen werden.

= Folgejahre werden zentral eingespielt

= Bestehende Klassen / Gruppen kénnen aus dem aktuellen Jahr kopiert werden > ACH-
TUNG > vor Kopieren die eingetragenen Folgeklassen kontrollieren und wenn nétig korri-
gieren

Wahlen Sie ENDE DES SCHULIAHRES > JAHRESWECHSEL > KLASSEN KOPIEREN — siehe Anleitung Jahreswechsel
unter der Online Dokumentation

Zusammenfassung Jahreswechsel — Klassen und Gruppen kopieren:

= Klassenstruktur nachstes Schuljahr oder Klassen kopieren
Jahreswechsel > Gruppen kopieren

= Links unten ZUR AUSWAHL

=  Gewilnschte Gruppen markieren

= Option 2: Gruppen mit Logik kopieren — ACHTUNG der Gruppenname, sofern Klassen
oder Zahlenangaben enthalten, wird eine Stufe nach Oben berechnet. Die Kurzbezeich-
nung der Gruppe muss im kommenden Schuljahr manuell angepasst werden.
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26.3 GRUPPEN PFLEGEN

Es missen hier folgende Gruppen angelegt werden:

26.3.1 RELIGIONSGRUPPEN

= Die Anlage der Gruppen muss (entsprechend der Konfessionen) dem tatsachlichen Unter-
richt entsprechen.

= Diese Gruppen missen auch fir die LFVT mit dem Kennzeichen ,relevant fiir Stunden-
plan“ verwendet werden.
26.3.2 GANZTAGIGE SCHULFORM

= Die Anzahl der Gruppen ist der Anzahl der physischen Gruppen entsprechend anzulegen
(GTS an drei Tagen — drei Gruppen).

= Mindestanforderung bei taglicher GTS ist je eine Gruppe mit TYP GTS (Mo bis Fr).

=  Flhren Sie mehr als eine Gruppe pro Wochentag, tragen Sie bei KURZNAME fiir die erste
Gruppe G1, fir die zweite Gruppe G2 als Bezeichnung ein.

= Die Anzahl der Gruppen muss den tatsdchlichen Betreuungsgruppen entsprechen.

Bezeichnung(*) |GT‘S Mo 1

Bezeichnung[’)| GTSMao 2

Kurzname(*) |G1 | Kurzname(®) |G2 |
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - | schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v |
Langbezeichrung |G-|-\S Mo 1 | Langbezeichnung| GTS Mo 2 |
Gegenstandsart | Kurs - | Gegenstandsart [ Kurs v|
Gegenstand | KIJ_GLZ1 -GegenstandsbezoJ - Gegenstand |KU_GLZ1 —Gegenstandsbezod -
LehrerIn | | LehrerIn | v |
Typ | GTS-Mo | Typ [ 6T5-Mo v|
Von(*) | 14.09.2020 von(*) [14.09.2020
Bis(*) |08.07. 2021 Bis(*) [09.07.2021
Stunden(%) |1.0 Stunden(=) [1.0
Schulstufen :
- Schulstufen
Raum | - keine Auswahl - v R feine A H
aum | - INe Auswanl - b
B relevant fir Stundenplan | + fir Stundennl
Gruppengrafe ) relevant fiir Stundenplan
Gruppengribe
Anmerkung
Anmerkung
#
A
] Diese Einteilung liefert fiir SORG die Mindestanforderung der Anzahl an Gruppen — gibt aber

keine Ubersicht, welche Kinder in welchen Gruppen zugeordnet sind (G1, G2 oder andere).

] Es gibt in weiterer Folge ein Tabellenblatt, wo die Feinzuteilung zu den einzelnen Gruppen
pro Tag erfolgen muss (Kapitel 26.5.4).
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STELLENPLAN SORG OHNE SOK SCHULERVERWALTUNG

26.4DEUTSCHFORDERUNG

Es sind hier unter KLASSEN PFLEGEN folgende Daten anzulegen:

= Sollten Sie ab 8 Schiilerinnen in der gleichen Klasse mit Status AO und der Schulform-
kennzahl 0109 / 0835 / 0455 haben, muss dazu eine Klasse pro Schulstufe angelegt wer-
den.

= Bildok Klassenbezeichnung ist 1DFKL, 2DFKL, je nach Anzahl der Schiilerinnen
= korrekte Schulstufe und Schulformkennzahl auswahlen

. unter Klassenart 1 ist SORG PLANKLASSE auszuwahlen

Name(*) 2a Name(*) 22 DFKL
I BiDok Klassenbezeichnung(*+) |2a I BiDok Klassenbezeichnung(*+) | 1DFKL |
Folgeklasse |3a Folgekiasse | 3a DFKL
Klassenbezeichnung (GP-Untis) Klassenbezeichnung (GP-Untis)
Stundentafel(*) | 0101 Testschule 05 v Stundentafel(*) | 0109 v
| schuistufe(*+) | 2. Schuistufe v [ schuistufe(*+)[ 2. Schulstufe v
Klassenvorstand | - keine Auswahl - v Klassenvorstand | - keine Auswahl - v
KV-Bezeichnung | - keine Auswahi - v KV-Bezeichnung | - keine Auswahi - v
Klassengruppe I - keine Auswahl - ¥ Klassengruppe | - keine Auswahl - v
Klassenzimmer I - keine Auswahl - v Klassenzimmer I - keine Auswahl - v
Giiltigkeitsbereich von(*+) [12.09.2022 Glltigkeitsbereich von(*+) [12.09.2022
Giltigkeitsbereich bis(*+) 07.07.2023 Giltigkeitsbereich bis(*+) |07.07.2023
Schulnachricht |17.02.2023 Schulnachricht [17.02.2023
Zeugnis(*) |07.07.2023 Zeugnis(¥) [07.07.2023
Wiederholungspriifung 1 Wiederholungspriifung 1
Wiederholungsprifung 2 Wiederholungsprifung 2
Fachrichtung | - keine Auswahl - v Fachrichtung | - keine Auswahl - v
Klassenart 1 I- keine Auswahl - v I Klassenart 1 | SORG Planklasse v |
Klassenart 2 | - keine Auswahl - v Klassenart 2 | - keine Auswahl - v
Klassenart 3 I - keine Auswahl - v Klassenart 3 I - keine Auswahl - v
Klassenart 4 I - keine Auswahl - v Klassenart 4 I - keine Auswahl - v
Klassenart 5 I - keine Auswahl - v Klassenart 5 | - keine Auswahl - v
KassengroBe[25 |  Mehrstufenklasse [ KlassengroBe |25 Mehrstufenklasse [

|Schuformkennzahl(‘+) 0109:Deutschforderklasse an[ . I

Sfkz-Bezeichnung | peytschforderklasse an
\inlkcerhiilan

I Schulformkennzahi(*+) | 0101:Volksschule mit 4 und n 'I
Sfkz-Bezeichnung |volksschule mit 4 und mehr

Klacean mit sinem natranntan

Wurden die Klassen korrekt angelegt, sieht die Berechnung im SORG Kategorieblatt Schiilerzahlen
wie folgt aus:
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SORG

Kategorie | Schiilerzahlen (Schulstufen) V|

Bilklasse 7 | Klasse 7 | Schulform % | Schulstufe % | Typ % | Schulart %7 | Beginn ¥ | Ende % | Org Y | Abschluss 57 | Anz m %7 | Anz w 5 | SPF % | MIND ¥ | 2SPR
1 DFKL 2a DFKL | 0109 02 DFK | 1 C e T
1 DFKL 3a DFKL | 0109 03 DFK | 1 C eI
1a 1a 0101 01 s 1 N N | | O
2a 2a 0101 02 5 1 N A | O
2b 2b 0101 02 s 1 [ 0 1|
3a 3a 0101 03 s 1 | |
3b 3b 0101 03 5 1 T 1 N Y
42 42 0101 04 s 1 N N | Y| O
< > < >

Ob eine ,,Deutschforderklasse” oder ein ,Deutschforderkurs” angelegt wird, richtet sich nicht nach
der ART, wie unterrichtet wird, sondern nach dem Sprachstand.

Folgende Kriterien sind fiir die Anlage von Klassen/Gruppen zu beachten

Deutschférder- Deutschforder- Deutschforder- = Deutschférder-

klasse klasse integra- kurs kurs integrativ
0109/ 0835 / tiv
0455 0109/ 0835 /
0455
Ab 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung unge-
niigend

Unter 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung unge-
niigend

Ab 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung man-
gelhaft

Unter 8 Schiiler
mit MIKA D
Testung man-
gelhaft
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Die Bezeichnung dieser Gruppen muss eindeutig gewahlt sein:

Bei Deutschforder- 1DFKL / 2DFKL/ .... Deutschférder- 15 Stunden VS / 20
klasse klasse Stunden MS

Bei Deutschforder- 1DF int Deutschforder- 6 Stunden
klasse integrativ klasse integrativ

BeiDeutschiorderkurs il Gy il 3 Ol Deutschférderkurs 6 Stunden

BelrDeutschforderkurs I CIEH Deutschférderkurs 0,8 DAZ Stunden pro
integrativ integrativ Schiilerin

26.5KATEGORIEBLATTER

= Wenn alle obigen Daten korrekt vorhanden sind, 6ffnet man STELLENPLAN SCHULERZAHLEN >
SORG BERECHNEN / ANPASSEN > dann BERECHNEN

=  Werden in einem Blatt Daten MANUELL eingegeben, muss SPEICHERN gewahlt werden, um
die Daten, wenn nétig, nach einer Neuberechnung, wieder zu rekonstruieren.

= Somit wird aufgrund der Datenlage die Datei berechnet und in folgende Kategorieblatter
aufgeteilt.

26.5.1 Schulerzahlen Schulstufen

SORG
Kategorie | Schiilerzahlen (Schulstufen) VI

BilKlasse 7 | Klasse % | Schulform 5 | Schulstufe % | Typ %7 | Schulart %7 | Beginn % | Ende % | Org % | Abschluss 57 | Anz m %7 | Anz w % | SPF 57 | MIND 5 | 25PR *
1 DFKL 23 DFKL | 0109 02 DFK | 1 [ I ) D
1 DFKL 3aDFKL | 0109 03 DFK | 1 C e
1a 1a 0101 01 5 1 C e T
22 22 0101 02 s 1 C e
2h 2b 0101 02 s 1 [ o [
3a 3a 0101 03 5 1 C o 1|
b e 0101 03 s 1 T 1 O Y
4a 4a 0101 04 s 1 e
< > < >

Hier werden die Daten aus folgenden Bereichen eingetragen / zum Eintragen zur Verfligung gestellt:

BILDOK KLASSENBEZEICHNUNG EINZUTRAGEN UNTER KLASSEN PFLEGEN > BILDOK KLASSENBEZEICHNUNG

SCHULFORM einzutragen bei STUNDENTAFEL PFLEGEN, auszuwdhlen unter KLAs-
SEN PFLEGEN

SCHULSTUFE einzutragen bei KLASSEN PFLEGEN
ANZAHL M Manuell einzutragen
ANZAHL W Manuell einzutragen
SPF Manuell einzutragen

muss leer sein
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Manuell einzutragen

Manuell einzutragen

26.5.2 Schiilerlnnen pro Klasse

Es wurde eine zusatzliche Kategorie ,,Schiilerinnen pro Klasse” erstellt, hier wird die BILDOK Klassen-
bezeichnung berechnet und die Klassenschiilerzahlen eingetragen. . Die SORG Planklassen sind aus
diesem Tabellenblatt ausgenommen.

26.5.3 Deutschférderung

=  Fir eine eigens geflihrte Deutschforderklasse (ab 8 Schiilerinnen MIKA D Testung unge-
nlgend) ist eine Klasse anzulegen.

=  Fir die Deutschforderklasse integrativ, Deutschforderkurse, Deutschforderkurse integra-
tiv sind Gruppen anzulegen und die Werte in der Tabelle manuell einzugeben

= Sind diese Punkte kontrolliert und korrekt eingepflegt, werden die Gruppen in die Struk-
tur berechnet und in den vier Kategorien ausgewiesen.

= Die Schiilerinnenzahlen sind hier manuell einzugeben.

= Die Bezeichnungen fiir Deutschférderkurse sind hier manuell einzugeben

SORG
Kategorie | Deutschférderung v:
N Anzahl Schiiler in o Anzahl Schiiler in
ks 7| ase ¥ | Schulom | Schtue ¥ | oy iitnorkiasson ¥ | pre b apen | PSCHOreiiroon ¥ | ot
1 DFKL 2a DFKL | 0109 02 [ ] [ ] [ ] [ ] [ ]
1 DFKL 3a DFKL | 0109 03 ] ] ] ] [ ]
1a 1a 0101 01 ] ] ] ] [ ]
2a 2a 0101 02 ] ] ] ] [ |
2b 2h 0101 02 ] ] ] ] [ ]
3a 3a 0101 03 ] ] ] ] [ ]
3b 3b 0101 03 1] 1] ] 1] [ ]
4a 4a o101 04 ] ] ] ] [ |
Gesamt 0 0 0 0
< > < >
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26.5.4 Ganztagige Schulform
= Essind hier vorab Gruppen anzulegen.
= Der Kurzname ist mit der Anzahl der Gruppen (G1, G2,...) pro Tag zu befiillen.

=  Bericksichtigen Sie die Schilerlnnen in so vielen Gruppen, wie Betreuungstage in An-
spruch genommen werden. Es ist hierbei NICHT schlagend, ob die Wochentage (Mo -bis
Fr) ident sind mit den tatsachlichen Betreuungstagen.

= BSP: ein Kind befindet sich drei Tage pro Woche (auch variable Tage) in der GTS, dann ist
das Kind DREI unterschiedlichen Gruppen mitzurechnen (GTS-Mo, GTS-Di,...).Somit er-
folgt der Eintrag in der Spalte 3 Tage/Woche

= Die Schilerlnnenzahlen sind manuell einzutragen.

= Die Bezeichnungen fir GTS-Gruppen sind hier manuell einzugeben. Die Bezeichnungen
lauten G1, G2, G3,...

SORG
Kategorie | Ganztagige Schulform v |
BilKlasse ¥ | Klasse Y | Schulform % | Schulstufe % | verschrankter Unterricht % | 1 Tag/Woche 7 | 2 Tage/Woche % | 3 Tage/Woche ¥ | 4 Tage/Woche 7 |5
1 DFKL 2a DFKL | 0109 02 [ df [ o] [ o] [ o]
1 DFKL 3a DFKL | 0109 03 [ [0 [0 [0
1a 1a 0101 o1 [ df [ o] [ o] [ o]
2a 2a 0101 02 [ [0 [0 [0
2b 2b 0101 02 [ o [ o] [ o] [ o]
3a 3a 0101 03 [ o [ o [ o
3b 3b 0101 03 [ o] [ 0] [ 0]
4a 4a 0101 04 [ [0 [0 [0
Gesamt 0 0 0 2
< > £ >

= Es werden hier alle Klassen mit Schulformen und jeder zugewiesenen Schulstufe ange-
zeigt, daher erscheinen Klassen mit der BilKlasse/Klasse teilweise mehrfach in dieser Liste

26.5.5 GTS pro Gruppe/Wochentage

Hier wird pro Gruppe (G1, G2,...) je eine Zeile generiert. Die Felder sind manuell zu befiillen. In die-
sem Blatt sind auch moégliche Fremdschiiler mit einzutragen, welche den GTS Standort besuchen.

Kategorie |GTS pro Gruppe/Wochentage v |

MO MO MO DI DI DI MI MI MI Do DO DO FR FR FR
Nr. | Gruppe| verschrinkter Unterricht Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon
SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF AO

Gl N

L e CJ e . (e d) . [ 1 (]
2le |w S | e e |

Ist eine Klasse in der Klassenart 3 (Klassen pflegen) als GTS Klasse (verschrankte Form) gekennzeich-
net, sieht die Berechnung so aus:
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Name(*) |1a

8ilDok 4 [1a

Folgeklasse [2a

Klassenbezeichnung (GP-Untis)

) ( )
Schulstufe(*+) | 1. Schulstufe

Klassenvarstand | Grunschiefer Malus
Kv-Bezeichnung | Klassenlehrer

Klassengruppe | - keine Auswahl -

K| << << <

Klassenzimmer | - keine Ausvrahl -
ich von(*+)[13.09.2021
bis(*+) 08.07.2022
Schulnachricht [02.02.2022
Zeugnis(=) [08.07.2022
iifung 1[12.09.2022
iifung 2 [13.09.2022

Fachrichtung | - keine Auswahl - v

Klassenart 1 | - keine Auswahl - v

Klassenart 2 | - keine Auswahl - v

I Klassenart 3 | GTS-Klasse vI

Klassenart 4 | - keine Ausvrahl - v

Klassenart 5 | - keine Auswahl - v

Klassengrobe [25 Mehrstufenklasse [
Schulformkennzahl(*+) 0101:Volksschule mit 4 und m| +

Sflkz-Bezeichnung |yo ksschule mit 4 und mehr
Klassen mit einem getrennten
Angebot von L. - 4. Schulstufe

yA

SORG

Kategorie | GTS pro Gruppe/Wochentage v

MO MO DI DI DI ML MI MI DO DO DO FR FR FR
Nr. | Gruppe | verschrinkter Unterricht Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl davon | davon Anzahl| davon | davon Anzahl davon | davon
SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF | AO | SchiilerInnen| SPF | AO | SchiilerInnen | SPF AO | SchiilerInnen | SPF AO

1a 0 I 0 A 0 A I o I 1] I
2 | Gl N L] L1 [ ] L] [ 1] L] L] L] L] [ L]
G2 N C C [ ] C ] [ C ] L] C ] C ]
< >« >

26.5.6 GTS Ubersicht

Hier gibt es eine Gesamtiibersicht der Anzahl Schiilerlnnen in GTS:

<eigene Schule> 94
Fremdschule 1 manuell eintragen manuell eintragen
Fremdschule 2 manuell eintragen Manuell eintragen

Es wird der Kurzname der eigenen Schule automatisiert befiillt, die restlichen Spalten bleiben leer
und missen manuell befillt werden.
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26.5.7 Glaubensgemeinschaften

Nach Anlage der Gruppen werden die Spalten wie folgt ausgewiesen:

SOl

=

G

<

Kategorie | Glaubensgemeinschaften

o
c

&
=
=
&
>
=
Z
=
&

e
4
=
@
o

El

Name |Gruppe| kath | islam Gesamt
R_EV

R_ISL

R_RK_1a|
R_RK_1b{
R_RK_2a3)
R_RK_2b|
R_RK_3a|
R_RK_3b|
R_RK_4a|
R_RK_4b|
Gesamt 0 0

[
7
g
2
=
°
=)
E
g
g
o
']
H
F
]
g
H
&
e

syr-orth

£
e
[}
3
E
F]
=]
g
El

neuapostol evang HB

[}
b
S

a
>
®

freikl | jehov

Clo (Nl u|s|w|n|~

-
=}

m
=) 5
]

clo|o|lo|o|o|o|e|o

= Glaubensgemeinschaften: gilt NUR fiir Schiilerinnen und Schiiler, die den Religionsunter-
richt besuchen

= Die Schiiler und Schiilerinnen
o ohne Bekenntnis (0.B.),
o einer Bekenntnisgemeinschaft (BekGem),
o altkatholisch (altkath) und
o Freikirche (freikl)

sind und in die Spalte des tatsachlich besuchten Religionsunterrichts einzutragen, wenn sie

an einem (anderen) Religionsunterricht teilnehmen
26.5.8 Bestatigung und Freigabe

= Wenn alle Daten geprift wurden und Sie fertig mit der Eingabe sind, kdnnen Sie unter
BESTATIGUNG UND FREIGABE nach Aufforderung die SORG Datei abschlieSen

= Nach Klick auf SPEICHERN werden die Prifungen aktiv und Sie erhalten die
Informationen als Text in dem Grinen i ®
SORG SORG

B Kat e | Bestat d Freigab v
Kategorie | Bestatigung und Freigabe v SALELTE S Ll Ul T one

| Benutzername ‘ Freigabe von |

Benutzername Freigabe von | CNussbaum ‘ |

esperrt, CNussbaum

Statlog information

Feld Fehler

=
5
2
@
&

Statlog information

2nA
-

Glaubensgemeinschaften: 4 kath. Gruppen mit

Konfessionen
anderen Konfessionen

=

Feld Fehler Alt Neu
Anzahl AO (2) entspricht nicht Anzahl
Deutschfarderung (4).

P
il
L ot

2
i

Deutschforderung

=  Wenn Sie das Infofeld 6ffnen, erhalten Sie die genauen Infos welche Korrekturen vorzu-
nehmen sind.
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Es wurden in allen Bereichen Priifungen eingebaut, sollten Daten fehlen oder falsch eingegeben wor-
den sein, werden Sie bei ,Bestatigung und Freigabe” dariliber per Infotext benachrichtigt.

PRUFUNGEN: SCHULERZAHLEN SCHULSTUFEN

= Die Spalte ,,MIND“ muss leer sein, wenn nicht, erscheint die Fehlermeldung: ,, MIND muss
leer sein!“

=  Weniger Schiilerinnen mit AO Status als Eintrage bei 2SPR, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,,AO darf nicht groRer als 2SPR sein.”

= Eintrage bei Status AO groRer 0, dann mussen Eintrage bei 2SPR auch grofler O sein, sonst
erscheint eine Fehlermeldung: ,Das Feld 2SPR darf nicht leer sein, wenn ein AO eingetra-
gen ist.”

= Die erste Stelle der Bildok Klassenbezeichnung und der Deutschférderklasse muss eine
Ziffer sein, ansonsten erscheint die Fehlermeldung: , Die erste Stelle der BilKlasse und der
DFKI muss eine Ziffer sein.”

= Die Spalte SPF darf nicht leer sein, das Feld ist mit O vorbelegt, Werte zwischen 0 und 99
sind erlaubt.

PRUFUNGEN DEUTSCHFORDERUNG

=  Wenn die Summe der Schiilerinnen in DFKL unter 8, dann erscheint die Fehlermeldung:
»Keine DFKL moglich.”

=  Wenn die Summe der Schilerlnnen in DF-Kursen unter 8, dann erscheint die Fehlermel-
dung: ,, Kein DF-Kurs moglich.”

=  Wenn die Summe der Schiilerinnen in integrativen DFKL gréRer 7, dann Fehlermeldung:
»Keine integrative DFKL moglich.”

=  Wenn die Summe der Schiilerlnnen in integrativen DF-Kurs groRer 7, dann Fehlermel-
dung: , Kein integrativer DF-Kurs moglich.”

= Die Summe aus der Anzahl Schiilerinnen pro Klasse in DFKL und integr.DFKL muss gleich
sein wie die Summe der AO Schiilerlnnen pro Klasse mit Schulform 0109 (VS) oder 0835
(MS) oder 0455 (PTS) aus der Kategorie ,,Schiilerzahlen”, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,<Klasse>: Anzahl AO entspricht nicht Anzahl DFKL.”

= Die Summe der Schiilerlnnen pro Klasse aus DFKurs und int. DFKurs muss gleich sein wie
die Summe der AO Schiilerinnen pro Klasse mit regularer Schulform, sonst erscheint die
Fehlermeldung: ,,<Klasse>: Anzahl AO entspricht nicht Anzahl DFKurs.”

=  Gesamtsumme dieser Spalten aus der Kategorie Deutschforderung muss gleich sein wie
die Gesamtsumme AO aus der Kategorie ,,Schiilerzahlen”, sonst erscheint die Fehlermel-
dung: ,,Anzahl AO entspricht nicht Anzahl Deutschférderung.”

PRUFUNGEN GANZTAGIGE SCHULFORM

= Die Gesamtanzahl der Schiilerinnen bei GTS Gruppen darf nicht gréRer sein als die Ge-
samtanzahl der Schiilerlnnen pro Klasse in der neuen Kategorie ,,Schiilerinnen pro
Klasse”, sonst erscheint die Fehlermeldung: ,,Anzahl der Schiilerinnen groRer als Klasse”

= Wenn in einem Feld eine Zahl steht, muss in dieser Zeile auch eine eindeutige Gruppen-
bezeichnung (fortlaufende Nummerierung wie G1, G2, G3,) stehen. Sonst Fehlermeldung
»Gruppenbezeichnung fehlt”

© bit media Stand: 24.04.2023 Seite 119 von 121



STELLENPLAN SORG OHNE SOK SCHULERVERWALTUNG blt n |Edla

member of eee group

PRUFUNGEN GTS UBERSICHT FALLS ,,ANZAHL NICHT LEER:

Das Eingabefeld ,,Anzahl der Schilernnen” bei , <eigene Schule>“ sollte gleich der Ge-
samtsumme aus Kategorie ,,Ganztagige Schulform® sein

Wenn dies ungleich ist, dann erscheint die Fehlermeldung: ,Gesamtanzahl der GTS- Schii-
lerlnnen aus GTS/Klassen und GTS/Gruppen stimmt nicht Gberein.”

26.6SORG REKONSTRUIEREN

Mit jeder BERECHNUNG wird eine Sicherungskopie erstellt.

Sind nun aufgrund einer Neuberechnung manuell eingetragene Daten weg, kann der In-
halt (eines einzelnen Tabellenblattes oder der kompletten SORG Datei) mittels SORG RE-
KONSTRUIEREN wieder in die Tabelle geladen werden.

Wurde aufgrund einer Strukturanderung (Klassen, Gruppen) neu berechnet, sind
die manuell eingetragenen Daten erneut einzugeben, die Rekonstruktion greift
nur auf die ,alte Struktur” zurick.

erin | - keine Auswahl - v | \; Eas\sdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | [ndexl

Auswahl
> Laufendes Schuliahr

[] Benutzerdefinierte

Name der Abfrage | PM-UPIS SORG rekonstruieren v
Dynamische Suche

[5) Textbausteinisten Version | 24.08.2021 - 1 (11:39:44) v

)/ Einschrebung Kategorie | - keine Auswahi - v

(= Schillerinnendatenpfiege A
[5) Grunddaten pfiegen Schillerzahlen (Schulstufen)
[ Adressen pflegen SchiilerInnen pro Klasse

[2) Merkmale zuordnen Deutschforderung

[5) Bewerbermerkmale pfiegen Ganztagige Schuiform

[) Internatsbesuch pflegen ppe/Wochentage

[) schilerdienste zuordnen rsicht

Glaubensgemeinschaften

) Laufbahnpfiege
| Lehrertnnen Bestatigung und Freigabe
). Bidungsdokumentation
) Ausbidung bis 18
) Gemenndeverrechnung
) Dienstreisen
(= stellenplan Schilerzahlen
[7) SORG berechnen/anpassen
[=] SORG rekonstruieren

Wahlen Sie bei Kategorie KEINE AUSWAHL werden alle Kategorieblatter rekonstruiert, bei bestimmter
Auswahl wird nur das gewahlte Kategorieblatt rekonstruiert.
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Datum Version Kapitel Anderung

09/2021 1.0 Alle Neuerstellung

05/2022 1.1 Einzelleistung Ergdnzung Leitervertre-
tung

05/2022 1.2 SORG Ergénzungen mit und
ohne Schulerverwaltung

08/2022 1.3 NEU:16 Stellenplan

08/2022 13 Gegenstande Standardisierung der Ge-
genstande

04/2023 2 SORG Erganzungen DFKL

04/2023 2 Schulveranstaltung Kostenstelle geldscht

04/2023 2 NEU 22 Kontingent

04/2023 2 NEU 15.2 Beschéftigung

genehmigen SJ
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