Anderungen im Zuge der Verschiebung
der Semesterferien

Bitte beachten Sie folgende Hinweise fir SOKRATES, es sind einige Informationen Aufgrund der
Verschiebung der Semesterferien nachfolgend angefiihrt.

1 Anderung des Zeugnisdatums auf 05.02.2021

Bitte halten Sie folgende Reihenfolge der Anderungen ein:

1. Wahlen Sie bei SCHULJAHRESBEGINN > KLASSEN UND GRUPPEN > KLASSEN PFLEGEN eine
Klasse aus

2. Tragen Sie rechts im Bearbeitungsfenster bei SCHULNACHRICHT das neue Datum
05.02.2021 ein und SPEICHERN diese Eingaben

3. Wiederholen Sie dieses Vorgehen bei jeder Ihrer Klassen

Schuljahresbeginn > Klassen und Gruppen > Klassen pflegen
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1.1 Anderung bereits angelegter Schulnachrichten /
Semesterinformationen

Haben Sie das Schulnachrichtsdatum bei Klassen pflegen bereits gedndert, setzen Sie die Ande-
rungen wie folgt fort
1. Gehen Sie zu BEURTEILUNG > ZEUGNISSE > ZEUGNISSE PFLEGEN

2. Wahlen Sie hier Klassen oder Schulstufen und achten Sie auf die Zeugnisart rechts
oben im Auswahlfenster

3. Suchen Sie nach den gewinschten Kriterien

4. Wabhlen Sie das neue ZEUGNIS-DATUM aus, und ordnen Sie dieses Datum mit Zu-

n keine Auswahl - - - Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurtellung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
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Beurteihungen eintragen (LFVT)

1 verbale deurtalungen sintragen

Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse pflegen

4. Bitte warten Sie die Erfolgsmeldung ab, um sicher zu gehen, dass die Anderungen
durchgefihrt wurden
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[2) Beurteilungen eintragen

D Beurteilungen eintragen (LFVT)

[ Verbale Beurteilungen eintragen

Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse pflegen

Sollten Sie noch keine Zeugnisse angelegt haben, sind die Anderungen lediglich bei Klassen
pflegen zu tatigen, die Zeugnisanlage erfolgt dann gleich mit dem korrekten neuen Datum.

© bit media Stand: 26.01.2021 Seite 2 von 4



ANDERUNGEN IM ZUGE DER VERscHIEBUNG DEr DIt Meadia
SEMESTERFERIEN

member of eee group

2 Verschiebung der Semesterferien / Pflege des
Kalenders

KALENDER PFLEGEN: Hier bitte keine Anderungen am Eintrag SCHULNACHRICHT
vornehmen, das Schulnachrichtsdatum kann fir die Zeugnisse siehe oben ge-
pflegt werden. Eine Anderung im Kalender hat keine Auswirkungen auf die be-
reits angelegten Zeugnisse.

KALENDER PFLEGEN: Hier bitte keine Anderungen am Eintrag SEMESTERFERIEN
vornehmen, da sonst die vorhandenen Eintrage bei STUNDENVERTEILUNG PFLE-
GEN geldscht werden.

BEREITS ANGELEGTE ZEUGNISSE LOSCHEN: Dies ist nicht notwendig, auch bereits
angelegte Zeugnisse kdnnen gepflegt werden (siehe oben)

EINTRAGE / VERLEGUNGEN VON ABSENZEN: Hier darf die BitMedia an die Bildungs-
direktion STMK verweisen, wie hier Aufgrund der Verschiebung vorzugehen ist.

3 Eintrage von Supplierstunden Schulwoche 23:

Aufgrund der Verschiebung der Ferien ergibt sich folgende Sachlage

3.1 NEUE FERIENWOCHE 22 (05.02.2021 — 14.02.2021)

Hier sind bereits Eintrage bei Stundenverteilung enthalten

Keine weiteren Eintrdge in SOK notwendig, da keine SUPPLIERUNGEN anfallen

3.2 URSPRUNGLICHE FERIENWOCHE [ NEUE ERSTE SCHULWOCHE 23
(15.02.2021 —21.02.2021)

© bit media

Hier sind keine Eintrage bei Stundenverteilung enthalten

Sollten Supplierungen in dieser Woche anfallen, bieten wir folgende Vorgehens-
weise an.
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4 Supplierstunden Schulwoche 22 [ 23
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Fallen nun in der Schulwoche 23 Supplierungen an, kdnnen diese ja nicht Gber den Supplier-
plan eingegeben werden. Daher tatigen Sie diese Eingaben bitte unter LAUFENDES SCHULJAHR
> LEHRERINNEN > EINZELLEISTUNG PFLEGEN. FUR DIESE EINGABEN IST KEINE ABSENZ NOTWENDIG.
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Laufendes Schuljahe

[7) Benumzerdefinierte Lebrerln
Dynamische suche Geschlecht |- keine Auswahl - <

Stichtag |26.01.2021
[7) Textbaustainisten

Einschreibung
Schulerinnendatenpfisge:

Liste der Lehrerlnnen
Laufbshnpfiege:

. ehrerinen Fr&  Lehrerlnnen
Tatigheiten pflegen Griinschiefer Makus
Beschiftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen
Lehrttigkeitsausweis (LTA)

Lehrtatigheitsausweis (Obersi

Homfels Mahorie
Kalkuff Franz (Lekung)

Karbonatt Prunus
Disnstvereinbarung

Absenzen pllagen Knotenschiefer Soldago

Absanzen ganehmigen Schouobadorer Schaguelne
Schularansialtungen phegen
i Siter Camelia
Supplierplan pflagen

) Einzelleistung pllegen

[7) Wochen-MDL berechnan

0000 O0o0aE O

22_Dummylehrer

[2) Wochen-MDL genehmigen
Wiochen-MDL widerrufen

Monarsiaisning Sichtung

Laufendes Schuljahr > Lehrerlnnen > Einzelleistung pflegen

1. Wahlen Sie bei DATUM den entsprechenden Tag aus

Suchen

Anzahl der Trefer 8 / ausgewahit 1

Beziehung

Persiir.
Stammschule | keine Auswahl - -
Klassifikation | v
EMDL
ar=) [Supplierung =
Kostenstebe(") | SUP &

Datum(*) | 17.62.2021

Stunde [~ Keine Auswahi -
Klesse | - keine Auswahl -

Gruppe | - keine Auswahi -

Gagensiandsart | - keine Auswahl

Gegenstand | - keine Auswahl -

Schilerinnen
Anzahi(=) [3

Anmerkung

<<=l

G

2. Tragen Sie bei ANZAHL die Anzahl der an diesem Tag geleisteten Supplierstunden ein.

3. Speichern Sie lhre Eingaben mit ZUORDNEN

Art(™) I Supplierung

Kostenstelle(™) I SUP

Datum(*)  17.02.2021

Stunde I— keine Auswahl -

Klasse I— keine Auswahl -

Gruppe I— keine Auswahl -

Gegenstandsart I - keine Auswahl -

Gegenstand I- keine Auswahl -

SchiilerInnen
Anzahl{™)

[¥%]

Anmerkung
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