Verwendung des Zz_ Dummylehrers

In dieser Anleitung finden Sie Tipps zur Verwendung des Dummylehrers im Fall eines Lehrerwech-
sels. Dieser Dummylehrer kann fiir noch nicht zur Verfiigung stehende Lehrpersonen verwendet
werden, oder auch zur Aufteilung der Stunden eines Lehrers auf mehrere andere.

Um die Lehrfacherverteilung und die Stundenverteilung eines Lehrers auf einen anderen Leh-
rer zu Ubertragen, wechseln Sie bitte zu folgender Aktion: LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERIN-
NEN > ERSETZUNGEN PFLEGEN. Dieses Vorgehensweise kann auch vom Dummylehrer wieder

retour auf Kollegen durchgefihrt werden.
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Abb. 1 Schuljahresbeginn > Stundenplan > Lehrfacherverteilung pflegen
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Abb. 2 Schuljahresbeginn > Stundenplan > Stundenverteilung Ubersicht
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VERWENDUNG DES ZZ_DUMMYLEHRERS

1.1 Anderungen durchfihren
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1. Wahlen Sie dazu bei LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > ERSETZUNGEN PFLEGEN

2. Suchen Sie hier den Lehrer, der Stunden abgibt

3. Passen Sie rechts im Auswabhlfeld das VON Datum auf den ersten zu ersetzenden Tag

an

4. Wahlen Sie bei Lehrerln den Dummylehrer aus

5. Gibtein Lehrer die komplette LFVT ab, belassen Sie GEGENSTAND auf Alle Gegen-

stande, TAG/STUNDE auf keine Auswahl

6. Mit ZUORDNEN fUhren Sie die Ersetzung durch
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Abb 3: Laufendes Schuljahr > Lehrerinnen > Ersetzungen pflegen
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Ersetzung suordnen

- keine Auswahl -

2 Teilweise Ersetzung der LFVT und STVT

1. Wahlen Sie dazu bei LAUFENDES SCHULJAHR > LEHRERINNEN > ERSETZUNGEN PFLEGEN

2. Suchen Sie hier den Lehrer, der Stunden abgibt

3. Passen Sie rechts im Auswabhlfeld das VON Datum auf den ersten zu ersetzenden Tag

an

4. Wihlen Sie bei Lehrerln den Dummylehrer aus

5. Gibt ein Lehrer einzelne Gegenstande aus seiner LFVT ab, wahlen Sie rechts den Ge-
genstand aus der Liste, ebenso den Tag und die Unterrichtsstunde, die abgegeben

werden soll.

6. Mit ZUORDNEN fUhren Sie die Ersetzung durch
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Abb. 6 Schuljahresbeginn > Stundenplan > Stundenverteilung Ubersicht
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