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Suchhilfe

Suchen
Mit der Tastenkombination "STRG + F“ 6ffnet sich das Feld
,Suchen”, bei Eingabe eines "Suchwortes z.B. Tagesp" (fiir
Tagespraktika) wird das Wort im Dokument markiert, mit _ _
"Weiter" springt der Curser zum nachsten identen Suchwort.
Wortteile wie "Tagesp" (statt Tagespraktika) erhohen die Ersetzen durch
Trefferquote.

Kommentare
Durch Positionierung der Maus auf das Symbol "gelber Notizzettel
offnen sich Kommentare vollstandig.

Beispiel:

Anleitung zur Eingabe von MDL fir Praxislehrerfinnen (Besuchsschullehrerfinnen):

G sorger

S semester- oder ganzjshriges Tagespraktikum, Abrechnungsformular Bereich "A”

Sollten weitere Kommentare notwendig sein, sind Sie eingeladen diese
Vorschlage per Mail bei waltraud.sorger@bildung-stmk.gv.at einzubringen.
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Mag. Michael Fresner
Abteilungsleiter
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Geschaftszahl: VILa2/0087-BD-STMK/2020 Graz, 23. Oktober 2020

Informationsschreiben SOKRATES Oktober 2020

Sehr geehrte Schulleitungen!

Ein intensiver Schulstart und turbulente Wochen liegen hinter uns. Die Herbstferien sind eine
willkommene und dringend bendtigte Pause. Gleichzeitig verbleibt nur noch wenig Zeit bis zum
1.1.2021 und der dann erfolgenden erstmaligen Auszahlung von Gehadltern aus dem neuen Sys-
tem. Ich darf Ihnen daher die folgenden Informationen zur Kenntnis bringen.

Parallelpflege:

Wie bereits in vergangenen Informationsschreiben und -erldssen dargelegt, beginnt mit
3.11.2020 die Parallelpflege in STIPAS und SOKRATES. STIPAS ist bis 31.12.2020 besoldungsre-
levant und muss bis zu diesem Termin laufend auf einem aktuellen und korrekten Stand sein.
Vollstandige und korrekte Daten in SOKRATES werden benétigt, um die Novemberabrechnung
parallel in STIPAS und SOKRATES durchfihren zu kénnen. Das ist die letzte und gleichzeitig
einzige Moglichkeit eines Massentests. Der Start der Parallelpflege wurde bereits von 15.9. auf
3.11. nach hinten verschoben. Eine weitere Verschiebung ist nicht moglich. Die parallele Abrech-
nung wird voraussichtlich am 15.11.2020 durchgefihrt. Bis zu diesem Zeitpunkt missen in
SOKRATES die Daten vollstandig und aktuell sein (v.a. Lehrfacherverteilung, Absenzen und
Mehrdienstleistungen). Die Zeit von 2.11. bis 15.11. kann und soll fir Erganzungen und Korrek-
turen genitzt werden.

Bitte beachten Sie: Es werden keine Daten mehr aus STIPAS in SOKRATES Ubertragen. Aktuali-
sierte Stammdaten werden ab 3.11. regelmal3ig aus dem neuen (ausschliefl3lich von der Bil-
dungsdirektion zu bedienenden) PM-SAP in SOKRATES Uberspielt, sodass sie lhnen zur Verfi-
gung stehen.

Unterstitzungsangebote:

Die folgenden Unterstitzungsangebote stehen lhnen zur Verfigung:
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¢ Informationsplattform https://lvstmk.sokrates-web.at/ mit laufend aktualisierten Unterla-
gen, Checklisten, Videoanleitungen etc. Auch die Anmeldung zu Schulungsangeboten erfolgt
Uber die Plattform.

e Support der Firma bitmedia: fir alle technischen Fragen zur Bedienung des Programms unter
sokrates-support@bitmedia.at || | NG

¢ Die regionalen Multiplikatorinnen zeigen héchsten Einsatz und Engagement und stehen bei
konkreten Fragestellungen fur Sie zur Verfigung. Basiswissen und der generelle Umgang mit
dem Programm Sokrates wird allerdings nicht Uber sie, sondern in den laufend stattfindenden
Schulungen vermittelt.

e Schulungen werden weiterhin angeboten, bei Bedarf kdnnen zusatzliche Termine organisiert
werden. Sollte kein Platz mehrin einem Kurs in lhrer Region zur Verfigung stehen oder sollten
Sie mehr Bedarf haben, bitte dies entweder bei bitmedia oder lhrem/lhrer regionalen
Multiplikator/in bekanntzugeben.

e Besonders ans Herz legen mochte ich lhnen die virtuellen Frage- und Antwortstunden in den
Online Webinaren, bei denen Sie TrainerInnen konkrete Fragen stellen konnen. Ein Einstieg
erfolgt direkt Uber die Plattform. Die nachsten Termine sind: Donnerstag, 5.11.2020 - 15.00
Uhr, Mittwoch, 18.11.2020 — 15.00 Uhr, Donnerstag, 2.12.2020 — 15.00 Uhr, Donnerstag,
17.12.2020 — 14.00 Uhr.

Bitte beachten Sie bei der Inanspruchnahme der diversen Angebote, dass ein Telefonat zwar oft
wie die schnellste und einfachste Losung erscheint, gleichzeitig auf der gegeniberliegenden
Seite aber die Ressourcen limitiert sind und weder die Multiplikatorinnen, noch die Kolleginnen
im Support oder der Bildungsdirektion mit mehr als einer Person gleichzeitig sprechen konnen.
Mails an sokrates-support@bitmedia.at sollten in der Regel schnell beantwortet und werden
kinftig, falls es um dienstrechtliche Fragen geht, direkt an die Bildungsdirektion weitergeleitet.
Multiplikatorlnnen haben zum Teil Unterrichtsverpflichtungen und sind daher, vor allem am
Vormittag, auch oft per Mail besser zu erreichen als per Telefon.

FAQ:

In der Beilage finden Sie eine aktuelle Zusammenstellung haufig gestellter Fragen und die dazu
gehorigen Antworten (u.a. zu Zulagen, mobilen Diensten, Beratungslehrpersonen,...). Bitte lesen
Sie sich diese genau durch und nehmen Sie sich auch vor einem Anruf oder einem Mail die Zeit,
einen Blick in die Unterlage zu werfen. Diese wird laufend aktualisiert und ist kinftig auf der
Plattform im Downloadbereich zu finden.

Kostenstellen:

Zur richtigen Zuordnung von Gegenstanden zu Kostenstellen kommen laufend Fragen an den
Support und an die Bildungsdirektion. In der Beilage finden Sie eine neue Tabelle, die in Zusam-
menarbeit zwischen Abteilung 6 und Bildungsdirektion erstellt wurde, und fir endgiltige Klarheit
sorgen soll. In der kommenden Woche wird es in jeder Bildungsregion ein freiwilliges Angebot
geben, in einem Onlinetermin Fragen zur Kostenstellenzuordnung zu besprechen.

Vielen herzlichen Dank fir lhre Bemihungen!


https://lvstmk.sokrates-web.at/
mailto:sokrates-support@bitmedia.at

Mit freundlichen Grif3en

Fur die Bildungsdirektorin:
Mag. Bernhard Just

elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

das Amt der Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft
das Bischofliche Ordinariat der Dizese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung
die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark
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Geschaftszahl: VILa2/88-2020 Graz, 13. November 2020

Informationserlass November 2020
Aktueller Stand der Implementierung von SOKRATES-WEB Lehrerinnenverwaltung -

Vergleichsabrechnung

Sehr geehrte Schulleiterin, sehr geehrter Schulleiter!

Vielen herzlichen Dank fur lhre BemUhungen in den vergangenen Wochen. Sie hatten binnen relativ
kurzer Zeit viele Daten einzugeben. Auch die Mitarbeiterinnen der Bildungsdirektion waren besonders
gefordert, um den Start der Parallelpflege sowie den Produktivbetrieb von PM-SAP zu stemmen.

Nun steht ein wichtiger Meilenstein unmittelbar bevor: Am 17. November 2020 (nicht, wie urspringlich
angenommen, am 15.11.) wird vom Bundeskanzleramt eine Vergleichsabrechnung bzw. eine Massen-
testung vorgenommen.

Es ist bekannt, dass einige Normleistungen und auch die tatsachlichen Anstellungen noch nicht ,rich-
tig" Ubermittelt wurden. Diese Daten hangen vom Eingabezeitpunkt im STIPAS und dem Datenextrakt
nach PM-SAP ab™.

Adressen und Titel dirfen nicht in Sokrates gedndert werden. Die Pflege erfolgt in PM-SAP.

Diese Daten werden daher (zukinftig taglich) von PM-SAP nach Sokrates exportiert. Wenn Sie solche
Daten manuell im Sokrates verandern, werden sie beim nachsten Export wieder Gberschrieben. Daher
auch die vielen Fehlermeldungen, dass Lehrpersonen verschwunden sind, die vorher bereits im System
waren.

*In den vergangenen Tagen hat sich aber viel getan, und in vielen Fallen fihrt eine Neuberechnung nunmehr zum
richtigen Ergebnis — siehe auch Punkt 6 auf Seite 3.
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FUr diesen einmaligen (urspringlich waren vier vorgesehen) ,Massentest" werden trotzdem so viele
Daten wie moglich gebraucht.

Ich darf in Abstimmung mit Frau Stranner von der Abteilung 6 fir die Daten, die in den Lehrfacherver-
teilungen fur diese Vergleichsabrechnung freigegeben werden sollen, mitteilen:

1. Im LTA miussen die Gesamtstunden, die Verminderungen (Leiterstunden, GTS usw.) und die
Unterschreitungen (= Tatigkeiten im Sokrates) richtig angegeben sein (entsprechend der Eingabe im
SAP).

Die KV-Zulage und Fachervergitung: Die Fachervergitung? wird in Sokrates grundsatzlich automa-
tisch berechnet, wenn der PD-Lehrer in den Unterrichtsgegenstanden Deutsch, Mathematik und Le-
bende Fremdsprache bzw. in einem Gegenstand bei dem dieses Kennzeichen gesetzt ist, verwendet
wird:

Leistungsdifferenzierter Unterricht

NMS
Standardisierung | - keine Auswahl - e
Art 1 . fachervergiitungsrelevant v|
Art 2 | - keine Auswahl - A4
Art 3 | - keine Auswahl - v
Art 4 | - keine Auswahl - v|
Art 5| - keine Auswahl - v
per |- Laima Aussarshl w

Nachdem der Gesetzgeber von Unterrichtsgegenstanden spricht, gebUhrt die Fachervergitung nicht
fur Unterrichtsveranstaltungen (zum Beispiel: verbindliche und unverbindliche Ubungen, Férderunter-
richt, § 8 SchOG).

Bereits genehmigte LTAs brauchen bis zur Vergleichsabrechnung dahingehend nicht mehr geandert zu
werden.

2. Die Eingabe der Zulage fur den Klassenvorstand ist derzeit nicht unbedingt erforderlich. Wenn
die Zulage fur den KV von den Schulleitungen bereits eingetragen wurde, dann bitte eingetragen las-
sen. Die Kostenstellen sind fuir diese Abrechnung auch nicht relevant. KV-Zulage und Kostenstellen
mussen allerdings unbedingt nachgetragen/korrigiert werden, damit die Zulage auch im Janner 2021
noch ausbezahlt wird und der Kontingentverbrauch an der Schule stimmt.

3. Wenn die unter den Punkt 1 angefihrten Daten passen, ist das fir die erforderliche Ver-
gleichsabrechnung in Ordnung.

2 Zur Fachervergitung bitte auch die Ausfihrungen des Erlasses zu GZ.: VIDi1/76-2015 vom 09.09.2015,

Dienst- und Besoldungsrecht der Vertragsbediensteten im Padagogischen Dienst (PD)— Dienstrecht-NEU (Neurecht)
- Durchfihrungsrichtlinien beachten (https://fwww.bildung-stmk.gv.at/rechtliches/vobl-
erlaesse/erlaesse/pflichtschulen/dienst-besoldungsrecht.html).
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4. Bitte daher nicht auf fehlerhafte Daten konzentrieren, sondern auf die bereits richtigen. Es ist
unbedingt notwendig, dass die Schulen ihre fertigen Personalfille genehmigen und weiterleiten.

5. Man kann und soll unbedingt bei einzelnen Personalfallen, die passen, die Beschaftigung, Ta-
tigkeit und MDL (Einzelmehrdienstleistungen konnen als Einzelleistungen gepflegt werden) berech-
nen, genehmigen und weiterleiten.

6. Am letzten Sonntag wurden Daten eingespielt. Dadurch konnten sich Normleistungen gean-
dert haben. In diesen Fallen misste daher bei diesen Lehrpersonen noch einmal , die Beschaftigung neu
berechnen™ ausgefihrt werden.

Am Montag, 16.11.2020 kénnen nach der Wartung am Samstag noch Lehrfacherverteilungen in Sokra-
tes freigegeben werden. Der Genehmigungslauf fir Beschaftigungen/MDL endet erst, wenn in der Bil-
dungsdirektion die Genehmigung und Weiterleitung an SAP erfolgt ist. Zu bestimmten Terminen wer-
den dann die Daten elektronisch zur Abrechnung nach PM—SAP (bermittelt.

Unterstiitzungsangebote:

Die folgenden Unterstitzungsangebote stehen lhnen weiterhin zur Verfigung:
¢ Informationsplattform https://lvstmk.sokrates-web.at/ mit laufend aktualisierten Unterlagen,
Checklisten, Videoanleitungen etc. Auch die Anmeldung zu Schulungsangeboten erfolgt Gber
diese Plattform. Neu: laufend aktualisierte FAQ, in denen Sie die Antworten auf die meisten
Fragen bereits finden konnen!

e Support der Firma bitmedia: fUr alle technischen Fragen zur Bedienung des Programms unter

sokrates-support@bitmedia.at ||l N _ Neu: Auch inhaltliche

Fragen konnen hier gestellt werden, diese werden Uber ein Ticketsystem an die richtige Per-

son in der Bildungsdirektion weitergeleitet.

¢ Die regionalen Multiplikatorinnen zeigen hochsten Einsatz und Engagement und stehen bei
konkreten Fragestellungen fir Sie zur Verfigung. Basiswissen und der generelle Umgang mit
dem Programm Sokrates wird allerdings nicht Gber sie, sondern in den Schulungen vermittelt.

e Weiterhin besonders ans Herz legen mochte ich Ihnen die virtuellen Frage- und Antwortstunden
in den Online Webinaren, bei denen Sie Trainerlnnen konkrete Fragen stellen kénnen. Ein Ein-
stieg erfolgt direkt Uber die Plattform. Die nachsten Termine sind: Mittwoch, 18.11.2020 -15.00
Uhr, Donnerstag, 2.12.2020 — 15.00 Uhr, Donnerstag, 17.12.2020 — 14.00 Uhr.

e Schulungenwerden bei Bedarf angeboten, bitte diesen entweder bei bitmedia oder Ihrem/Ihrer
regionalen Multiplikator/in bekanntzugeben.

Parallelpflege / Erinnerung und Hinweise:

Bis Jahresende sind wie angekindigt STIPAS und SOKRATES parallel zu pflegen. Fir die Dezember-
gehdlter werden letztmalig die STIPAS-Daten herangezogen. Bitte beachten Sie, dass insbesondere
Abwesenheiten rickwirkend ab 14.9.2020 in beiden Systemen ident sein missen, ansonsten kann es
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zu Nachverrechnungen kommen. Es erfolgt kein automatischer Abgleich zwischen STIPAS-Daten und
SOKRATES mehr. Seit Anfang November kommen die Personaldaten fir SOKRATES aus PM-SAP; eine
automatische Einspielung der Daten erfolgt ab 16.11.2020 tdglich.

Die vier ,Zulagen" Klassenvorstand, Fachervergitung, Schulveranstaltungen, Leiterstellvertretung
kommen kinftig aus SOKRATES und sind von den Schulleitungen zu pflegen. Alle anderen werden

direkt aus PM-SAP berechnet und werden daher von der Bildungsdirektion eingegeben.

Mit freundlichen Grifden

Fur die Bildungsdirektorin:

Mag. Bernhard Just

elektronisch gefertigt

Ergeht an:
den Zentralausschuss fir Landeslehrpersonen an allgemein bildenden Pflichtschulen zur Kenntnis.
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Geschaftszahl: VILa2/92-2020 Graz, 21. Dezember 2020

Informationsschreiben SOKRATES Dezember 2020

Sehr geehrte Schulleitungen!

Das Jahresende naht mit grof3en Schritten. Bis zu den hochverdienten Ferien ersuche ich um Be-
rUcksichtigung der folgenden Punkte:

e FortfGhrung der Parallelpflege bis 31.12.2020: Bitte beachten Sie, dass STIPAS mit 31.12.2020
unwiderruflich abgeschaltet wird und Sie danach nichts mehr eintragen oder korrigieren kon-
nen, weil Sie auch gar keinen Zugang mehr haben werden. Abwesenheiten bis zum 23.12. sind
daher bitte unmittelbar zu erfassen. Einzelne Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Bildungs-
direktion werden vorlaufig noch STIPAS-Leseberechtigungen haben, sollte ab Janner etwas
nachgeprift werden missen.

e Betriebsurlaub Firma bitmedia: Die Hotline und der E-Mail-Support fir SOKRATES seitens bit-
media laufen von 21.12.2020 bis 10.1.2021 nur in einem Notbetrieb und bearbeiten nur sehr
dringende, systemrelevante Probleme. Bitte daher um Verstandnis, dass die meisten Anfra-
gen erstim neuen Jahr beantwortet werden kénnen.

e SOKRATES-Startseite: Beim Einstieg in SOKRATES werden Ihnen Neuerungen und aktuelle
Informationen sowie Systemmitteilungen angezeigt. Bitte nehmen Sie sich regelmaf3ig die
Zeit fUr einen kurzen Blick darauf, auch wenn Sie mit einem klaren Ziel einsteigen und das
Bedurfnis haben, sich gleich weiterzuklicken. Ahnliches gilt fir die laufend aktualisierten
FAQs. Diese haben bereits einen betrachtlichen Umfang erreicht und helfen bei fast allen bis-
her in der Praxis aufgetauchten Problemen und Fragestellungen weiter.

e Die Vergitungen fir den Klassenvorstand, die Fachervergitungen und Mehrdienstleistungen
werden in STIPAS mit 31.12.2020 eingestellt. In Sokrates wird die Eingabe voraussichtlich fri-
hestens im Februar erfolgen konnen. Dies bewirkt, dass es leider im Janner zu keiner Auszah-
lung kommt. Selbstverstandlich werden alle Vergitungen und Mehrdienstleistungen nachbe-
zahlt.
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Neuerungen im Programm:

e Planungslehrperson: Um (noch) nicht in PM-SAP eingespielte Lehrpersonen u.a. in der Lehr-
facherverteilung und im Stundenplan bericksichtigen zu kénnen, sowie auch um Supplierun-
gen fir nicht im System vorhandene Personen eintragen zu kénnen, stehen in SOKRATES ab
sofort Planungslehrerinnen (,Zz_Dummylehrer") als Platzhalter zur Verfigung.

e Bei der Absenzdefinition (unter Kategorie ,Sonstiges") wurde der ,sonstige Stundenentfall
ohne Abzige" eingefigt.

e Hinweis: Sokrates erstellt automatisch Besoldungsabschnitte, dadurch konnen sich mehrere
LTAs ergeben. In einem solchen Fall liegt kein Fehler vor.

e Die Kategorien und Arten betreffend Absenzen wurden bereits teilweise angepasst. Weitere
Adaptierungen wurden bei Bitmedia bereits in Auftrag gegeben.

e Bei den PD-Lehrerlnnen sind untenstehende Tatigkeiten unter ,laufendes Schuljahr/Leh-
rerinnen/Tatigkeiten pflegen® zu finden.

Bereich PD-Verwaltung:
e Supplierverpflichtung der Lehrerlnnenreserve
e Mitverwendung

e Beratungslehrerinnen

e PUT

e Dienstunfahigkeit

e Unterschreitung, Bibliothek

e Unterschreitung, IT-Betreuung

e Unterschreitung, IT-Regionalbetreuung
e Personalvertretung

e Abgeordnete

e Birgermeister/in

e  Gesundheitsforderung

e Lese-und Rechtschreibbetreuung

e Schulsportorganisation

e Sicherheitsvertrauensperson

e  Suchtprdvention

e Lerndesigner

e pad. admin. Tatigkeiten

e Unterricht auf3erhalb der Lehrfacherverteilung

Bereich A:

o Unterricht auf3erhalb der Lehrfacherverteilung



Informationen zu Besuchsschullehrertatigkeit/Praxisschulunterricht:

e Beieiner semesterweisen Verwendung gebiuhren Mehrdienstleistungen:
im Wintersemester vom 01.10. bis zum 31.01. — Anzahl der Lehrbesprechungsstunden pro Woche

im Sommersemester vom 01.03. bis zum 30.06. - Anzahl der Lehrbesprechungsstunden pro
Woche

A) wegen praxisschulmaBigem Unterricht (Tagespraktikum)

Bezeichnung des Curriculums

PBg.3P54a

Zeitraum des Praktikums Lehriibung in 5td. pro Woche Lehrbesprechung in Std. pro Woche

1.10.2020 — 31.01.2021 2 2

e Beieiner ganzjahrigen Verwendung gebihren Mehrdienstleistungen:
vom 01.10. bis zum 31.01. und vom 01.03. bis zum 30.06. - Anzahl der Lehrbesprechungsstunden
pro Woche

A) wegen praxisschulmaBigem Unterricht (Tagespraktikum)

Bezeichnung des Curriculums

Unterrichtsplanung & Co-Teaching PB32P 30200 (WS)
Adaptives Lernen und Lerncoaching PB62P 30700 (S5)

Zetraum des Praktikums Lehriibung in Std. pro Woche Lehrbesprechung in Std. pro Woche

01.10.2020 - 30.06.2021 2 2

e BeiLehrpersonenim PD Schema ist die Abgeltung einer Mehrdienstleistung nicht
vorgesehen.

Bezeichnung des Curriculums

Fach- und Spezialisierungspraktika: PPS 1: UF; PPS 2: UF; PPS 3: UF

Gesamtausmalt Lehrbesprechung in Std

Zeitraum des Praktikums (erster bis letzter Praxistag) | Gesamtausmall Lehribung in Std /Wol
: pro Wache

|
1.10.2020 - 31.1.2021 2 i 2

[0 zwei Halbtage je Woche X einen Halbtag je Woche




e Mehrdienstleistungen bei einer Mitverwendung werden von den Sachbearbeiterinnen in
der Bildungsdirektion berechnet und
mussen von den Schulleitungen monatlich eingegeben werden.

Worte werden lhrem unermudlichen Einsatz im Jahr 2020 kaum gerecht. Trotz Pandemie und
zahlreicher Turbulenzen im Projekt, die zum Teil ,normal® fir ein IT-Vorhaben dieser Dimension
waren, zum Teil aber auch einfach nur argerlich und frustrierend fir alle Beteiligten, ist die Um-
stellung am Gelingen. Die erste , echte" Abrechnung aus PM-SAP/SOKRATES ist bereits gelaufen
(Pragmatisierte) und hat, soweit das jetzt schon erkennbar ist, funktioniert. Fir die Vertragsbe-
diensteten besteht aus heutiger Sicht Grund zur Annahme, dass ein ebenso gutes Ergebnis erzielt
werden kann. Ich bedanke mich sehr herzlich dafir, winsche lhnen schone Feiertage und erhol-
same Ferien!

Mit freundlichen Grifsen

Fir die Bildungsdirektorin:
Mag. Bernhard Just

elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

das Amt der Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft
das Bischofliche Ordinariat der Dizese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung
die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark
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Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
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Geschaftszahl: VILa2/97-2021 Graz, 27. Januar 2021

Informationserlass Januar 2021

Sehr geehrte Frau Direktor, sehr geehrter Herr Direktor!

1. Mehrdienstleistungen:
Die Auszahlung der Mehrdienstleistungen erfolgt ab Februar 2021 Gber Sokrates.

Bei einer Uberprifung der Lehrtatigkeitsausweise haben wir festgestellt, dass in vielen Féllen jedoch
die Mehrdienstleistungen noch nicht freigegeben worden sind.

Es muss jede Lehrerin/jeder Lehrer fir jeden Monat, beginnend ab September 2020, in Sokrates
bestatigt werden, auch wenn sie/er keine Mehrdienstleistung erbracht hat.

Diese Bestatigung ist notwendig, damit die Supplierverpflichtung richtig berechnet werden kann.
Ohne diese Berechnung konnen keine Mehrdienstleistungen angewiesen werden.
2. Besuchs(Praxis)schullehrerinnen, Besuchs(Praxis)schullehrer - Abgeltung der Tages-
praktika und der geblockten Tagespraktika
Der Erlass VILa2/31-2015 vom 7. Oktober 2015, der die Abgeltung der Tatigkeit der Besuchsschullehrer
in STIPAS geregelt hat, muss geandert werden, da Mehrdienstleistungen ab jetzt in Sokrates

eingegeben werden mussen.

Die Lehribung (LU) wird durch eine Zulage, die Lehrbesprechung (LB) durch Mehrdienstleistungen
abgegolten. Fir die Hohe der Zulage ist die Anzahl der LU+LB ausschlaggebend.

Auf Schulebene ist derzeit nur die Mehrdienstleistung einzutragen (LB).


mailto:michael.fresner@bildung-stmk.gv.at

Eine Anleitung fir das Erfassen von Mehrdienstleistungen fir Tagespraktika ist dem Erlass
angeschlossen.

Das Formular zur Abgeltung der Dienstzulage wird wie bisher von der Hochschule an die Schulleitung
gesendet und diese leitet es an die Bildungsdirektion zur Eingabe weiter.

In der Praxis wird eine Besuchsschullehrerin oder ein Besuchsschullehrer auch als Praxislehrerin oder
Praxislehrer bzw. als Mentorin oder Mentor bezeichnet. Im Unterschied zur Mentorin oder dem Mentor,
die/der im Rahmen der Induktionsphase Junglehrerinnen oder Junglehrern betreut, arbeiten
Besuchsschullehrerinnen und Besuchsschullehrer mit Studierenden der Hochschulen.

Die Abgeltung der Mehrdienstleistungen fir geblockte Tagespraktika erfolgt Uber
Einzelmehrdienstleistungen und nicht mit Supplierstunden, die der Tagespraktika, wie bereits

angefUhrt, Uber Dauermehrdienstleistungen.

Wir werden eine Anleitung zur Eingabe nachreichen, da Bit-Media in Sokrates noch eine Adaption
vornehmen muss.

Hinweis: Lehrpersonen im Padagogischen Dienst haben keinen Anspruch auf eine Mehrdienstleistung.
Sie erhalten fir die Lehribungen und Lehrbesprechungen eine Zulage.

3. Supplierstunden in der urspringlichen Ferienwoche
FUr Eintrage von Supplierstunden in der urspringlichen Ferienwoche / neue erste Schulwoche
(15.02.2021 - 21.02.2021) dirfen wir eine Information von Bit Media Ubermitteln. Sie finden eine
Anleitung unter den Punkten 3 und 4.

4. Anderung des Beschaftigungsausmafes und der Dienstzulagen

Das Beschaftigungsausmal einer Lehrperson muss bereits vor der Genehmigung der Beschaftigung
in Sokrates in PM SAP richtig eingeben werden.

Es stehen derzeit auch die Dienstzulagen im Vorprogramm Sokrates noch nicht zur Verfiigung.
Damit es eine klare Ubersicht gibt, welche Anderungen ab 01.01.2021 in PM SAP vorzunehmen sind,
werden die  Schulleiterinnen und  Schulleiter ersucht, das beiliegende  Formular
.Beschaftigungsnachweis" (auszufillen mit Steuertaste F11) Uber die Bildungsregion (an die
personliche  E-Mailadresse:  vorname.zuname®@bildung-stmk.gv.at) dem/der  zustandige/n
Personalsachbearbeiter/in zu Gbermitteln.
Hinweis: Diese Vorgangsweise ist eine Ubergangslésung bis die entsprechenden Adaptionen in
Sokrates erfolgt sind.

5. Fortbildungen
Der Eintrag ,SU-Fortbildungen® wurde in Sokrates geléscht, damit falsche Eingaben vermieden

werden.
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Bei Fortbildungen, die im dienstlichen Interesse stehen, wird wie bisher ein Dienstauftrag erteilt.

Fir private Fortbildungen kann von der Schulleitung ein Karenzurlaub gegen Entfall der Bezige
gewahrt werden.

Pi-3AP Ab-T Land
Anwesenhaitsan AP
PI-SAP Bezelchnung
Sl - Pl wted
0230 Armbasuch X
0240 Behordanweg X
0300 S5 0nsliger X
0302 SU-Ubersiediung X
0304 SU-eigene Eheschi X
036 SU-Gebur ety Kind x
0310 SU-Tod naher Angh X
0320 SU-Fodblldung X
0335 SU-Promatien/Sponsion X
0400 Krank alle Badiensislen X
0210 Diensl-AYeguniall X
PEE] Kuraufenthatt
[EEE] Lehrerausbidung X
0339 Schubweranstatiung - 1-4agig
0330 Schubweranstathing - 2-3-1agig
0aa1 Schulvaransialiung - mehs als 3-tagig
naaz Lehrerombildung x
(L Dignstauftrag X
0837 Dienstateflermarsammiung
(EEE] Schulung PVG X
iEEE] Sonsbge Grinde *
2150 Pliegetreistaliung Lahrar X
0535 Karenmeiaub = = 1 Monat
0550 Haréniumiaub = 1 Manal

6. Sonderurlaub-Karenzurlaub

Die bisher geltende Regelung der Gewahrung eines Sonder- oder Karenzurlaubes, Informationserlass
Juni 2019 vom 4. Juli 2019, VILa2/0068-2019, bleibt aufrecht und wird durch die Implementierung von
Sokrates nicht geandert.

Die Gewahrung eines Sonder- oder Karenzurlaubes bis zu drei Tagen liegt daher nach Mal3gabe des
Erlasses im Kompetenzbereich der Schulleitung.

Da aber alle Karenzurlaube nur von der Bildungsdirektion in PM SAP eingegeben werden koénnen,
mussen der Bildungsdirektion alle Ansuchen (auch die weniger als drei Tage betragen) formlos
Ubermittelt werden.

Der Ubermittlung ist jedenfalls die Begrindung fir den Urlaub beizufigen. Sowohl die Begrindungen
fur Sonder- als auch Karenzurlaube missen - wie schon bisher - im PM SAP verpflichtend erfasst
werden.

7. Bargeldlose Gehaltszahlung

Bei der Neu- oder Wiederanstellung einer Lehrperson ist ein ,Antrag auf bargeldlose Gehaltszahlung"
(ausgestellt vom Geldinstitut — siehe Beilage) erforderlich.

Link zu den Formularen unter "Allgemeine Ansuchen"
Link zur Website

3von4



Dieser ist gemeinsam mit der Dienstantrittsmeldung von der Schulleitung an folgende E-Mail Adresse

Mit freundlichen GrifRen
Fur die Bildungsdirektorin:

Mag. Michael Fresner

Elektronisch gefertigt

Ergeht an:
1. die Bildungsregionen im Leitweg zur Kenntnis.

2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen zur Kenntnis.

3. das Amtder Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2, 8010
Graz zur Kenntnis.

4. das Bischofliche Ordinariat der Diozese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung, Bischofplatz 4, 8010
Graz zur Kenntnis.

5. die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark, Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz zur Kenntnis.
Frau Fachinspektorin Sophie Sautter, E-Mail: sophie.sautter@freikirchen.at, zur Kenntnis.

7. Herrn Fachinspektor Ali KURTGOZ, E-Mail: ali.kurtgoz@hotmail.com , zur Kenntnis.
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Anderungen im Zuge der Verschiebung
der Semesterferien

Bitte beachten Sie folgende Hinweise fir SOKRATES, es sind einige Informationen Aufgrund der
Verschiebung der Semesterferien nachfolgend angefiihrt.

1 Anderung des Zeugnisdatums auf 05.02.2021

Bitte halten Sie folgende Reihenfolge der Anderungen ein:

1. Wahlen Sie bei SCHULJAHRESBEGINN > KLASSEN UND GRUPPEN > KLASSEN PFLEGEN eine
Klasse aus

2. Tragen Sie rechts im Bearbeitungsfenster bei SCHULNACHRICHT das neue Datum
05.02.2021 ein und SPEICHERN diese Eingaben

3. Wiederholen Sie dieses Vorgehen bei jeder Ihrer Klassen

Schuljahresbeginn > Klassen und Gruppen > Klassen pflegen

bit media e-solutions GmbH | Karntner Stral3e 337 | A-8054 Graz | Tel.: +43 316 / 28 66 60
Fax: +43 316 / 28 66 60 — 50 | E-Mail: office@bitmedia.at | www.bitmedia.at

schuecn  [kene Auswahi- <] ¢ Basisdaten | Schuliohresbesinn | Laufendes Schuliahr | | nde des | e |
Klasse definieren
Schuljahresbeginn
Liste der Klasse 1
Administralive Tatighuten
Name Von Bis
&> Klassen und Gruppen nome()
) Kiassen pliegen ! 14.09.2020 DSk 00 8iDok Kisssenbezeichnung(*+) [2
B Gruppen plegen 2 14.09.2020 09.07.2021 R 2
Nassenbezeichnu f
sehulertnnenaufoahme : 105,200 (0720 St Volksschule (schulautonom)
Stundeapian 4 14.00.2020 09.07.2021 !
s -4 1 scwistute
Schulbucher
K and [ Grunschiefer Malus
K\-Bezeichnung - keine Auswahi -
Kiassengruppe |- keine Auswahi -
Kiosserzimmer | - keine Auswahi -
Gligheitshereich von{*+) [14.09.2020
Gltigkeltsbereich bis(*+)
Schulnachricht
Zeugnis(*)
wiederhalungspri 92021
Wiederholungeprifung 2 12.09.2021
Fachrictiung | - keine Auswahl -
Kassanan 1| keine Auswahi -
iassenart 2| keine Auswahi -
iassenart 3| - keing Auswahi -
iassenart 4 - keine Auswahi -
Kiassenart 5 - keine Auswahi
Klassen mit enem
Angsbat von 1. - 4. Schulstfe
1-4 von 4 Entrage 35| 50 | 100 | A 1 Anmeriang[
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ANDERUNGEN IM ZUGE DER VERscHIEBUNG pEr DIt Meadia
member of ese grou,
SEMESTERFERIEN arewe

1.1 Anderung bereits angelegter Schulnachrichten /
Semesterinformationen

Haben Sie das Schulnachrichtsdatum bei Klassen pflegen bereits gedndert, setzen Sie die Ande-
rungen wie folgt fort
1. Gehen Sie zu BEURTEILUNG > ZEUGNISSE > ZEUGNISSE PFLEGEN

2. Wahlen Sie hier Klassen oder Schulstufen und achten Sie auf die Zeugnisart rechts
oben im Auswahlfenster

3. Suchen Sie nach den gewinschten Kriterien

4. Wabhlen Sie das neue ZEUGNIS-DATUM aus, und ordnen Sie dieses Datum mit Zu-

n keine Auswahl - - - Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurtellung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
Suchen
Beurteilung
Konferenzmaske Schulstute |- keine Auswahi - - Zeugais. | Schulnachricht -
3 Kiasse [1 fteriz]

Friohwarnsystem

Grugpe | - keine Auswahl -
Zsugnisse

Zaugnisse snlagan

) Zeugnis kapieren Anzahl der Treffer 1

Zagrézms plgan Liste der SchillerInnen
Eregnisse znedoen
N M Kl Name Vorname Geburtsdat. i
oot Adake Asbama 10.02.203 d

Beurteihungen eintragen (LFVT)

1 verbale deurtalungen sintragen

Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse pflegen

4. Bitte warten Sie die Erfolgsmeldung ab, um sicher zu gehen, dass die Anderungen
durchgefihrt wurden

Schiilerin - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuliahresbeginn | Laufendes Schu\]ahrl Beurleilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index|

Suchen
(= Beurteilung
5] Konferenzmaske Schulstufe | - keine Auswahl - v
Frohwarmeyetem Geschlecht | - keine Auswahl - - Klasse |1 7] [
Stichtag | 26.01.2021 Iy Gruppe | - keine Auswahl - v
(= Zeugnisse
|5 Zeugnisse anlegen
[E] Zeugnis kopieren Anzahl der Treffer 1/ ausgewshit 1
P2 euapisse plas) Ihre Daten wurden gespeichert. (1 angelegt)
[ Ereignisse zuordnen
|j‘ o Liste der SchiilerInnen
Zeugnisdaten zuordnen
= FMICE KL Name Vorname Geburtsdat. @
[ Fehlstunden aus TA
1 Adakit Alabama 10.02.2013 @

[2) Beurteilungen eintragen

D Beurteilungen eintragen (LFVT)

[ Verbale Beurteilungen eintragen

Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse pflegen

Sollten Sie noch keine Zeugnisse angelegt haben, sind die Anderungen lediglich bei Klassen
pflegen zu tatigen, die Zeugnisanlage erfolgt dann gleich mit dem korrekten neuen Datum.

© bit media Stand: 26.01.2021 Seite 2 von 4



ANDERUNGEN IM ZUGE DER VERscHIEBUNG pEr DIt Meadia
SEMESTERFERIEN

member of eee group

2 Verschiebung der Semesterferien [ Pflege des
Kalenders

KALENDER PFLEGEN: Hier bitte keine Anderungen am Eintrag SCHULNACHRICHT
vornehmen, das Schulnachrichtsdatum kann fir die Zeugnisse siehe oben ge-
pflegt werden. Eine Anderung im Kalender hat keine Auswirkungen auf die be-
reits angelegten Zeugnisse.

KALENDER PFLEGEN: Hier bitte keine Anderungen am Eintrag SEMESTERFERIEN
vornehmen, da sonst die vorhandenen Eintrage bei STUNDENVERTEILUNG PFLE-
GEN geldscht werden.

BEREITS ANGELEGTE ZEUGNISSE LOSCHEN: Dies ist nicht notwendig, auch bereits
angelegte Zeugnisse kdnnen gepflegt werden (siehe oben)

EINTRAGE / VERLEGUNGEN VON ABSENZEN: Hier darf die BitMedia an die Bildungs-
direktion STMK verweisen, wie hier Aufgrund der Verschiebung vorzugehen ist.

3 Eintrage von Supplierstunden Schulwoche 23:

Aufgrund der Verschiebung der Ferien ergibt sich folgende Sachlage

3.1 NEUE FERIENWOCHE 22 (05.02.2021 — 14.02.2021)

Hier sind bereits Eintrage bei Stundenverteilung enthalten

Keine weiteren Eintrdge in SOK notwendig, da keine SUPPLIERUNGEN anfallen

3.2 URSPRUNGLICHE FERIENWOCHE [ NEUE ERSTE SCHULWOCHE 23
(15.02.2021 —21.02.2021)

© bit media

Hier sind keine Eintrage bei Stundenverteilung enthalten

Sollten Supplierungen in dieser Woche anfallen, bieten wir folgende Vorgehens-
weise an.

Stand: 26.01.2021 Seite 3 von 4



ANDERUNGEN IM ZUGE DER VERSCHIEBUNG DER

SEMESTERFERIEN

4 Supplierstunden Schulwoche 22 [ 23

bitmedis

member of eee group

Fallen nun in der Schulwoche 23 Supplierungen an, kdnnen diese ja nicht Gber den Supplier-
plan eingegeben werden. Daher tatigen Sie diese Eingaben bitte unter LAUFENDES SCHULJAHR
> LEHRERINNEN > EINZELLEISTUNG PFLEGEN. FUR DIESE EINGABEN IST KEINE ABSENZ NOTWENDIG.

lertn [~ keine Auswahi - - s Basisdaten I Sﬂ\l.qdvzshzunnJ Laufendes Sdluljallrl Ezmzllur\gl Ende des Emmjarmsl Auswemmgenl Inde!J

Laufendes Schuljahe

[7) Benumzerdefinierte Lebrerln
Dynamische suche Geschlecht |- keine Auswahl - <

Stichtag |26.01.2021
[7) Textbaustainisten

Einschreibung
Schulerinnendatenpfisge:

Liste der Lehrerlnnen
Laufbshnpfiege:

. ehrerinen Fr&  Lehrerlnnen
Tatigheiten pflegen Griinschiefer Makus
Beschiftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen
Lehrttigkeitsausweis (LTA)

Lehrtatigheitsausweis (Obersi

Homfels Mahorie
Kalkuff Franz (Lekung)

Karbonatt Prunus
Disnstvereinbarung

Absenzen pllagen Knotenschiefer Soldago

Absanzen ganehmigen Schouobadorer Schaguelne
Schularansialtungen phegen
i Siter Camelia
Supplierplan pflagen

) Einzelleistung pllegen

[7) Wochen-MDL berechnan

0000 O0o0aE O

22_Dummylehrer

[2) Wochen-MDL genehmigen
Wiochen-MDL widerrufen

Monarsiaisning Sichtung

Laufendes Schuljahr > Lehrerlnnen > Einzelleistung pflegen

1. Wahlen Sie bei DATUM den entsprechenden Tag aus

Suchen

Anzahl der Trefer 8 / ausgewahit 1

Beziehung

Persiir.
Stammschule | keine Auswahl - -
Klassifikation | v
EMDL
ar=) [Supplierung =
Kostenstebe(") | SUP &

Datum(*) | 17.62.2021

Stunde [~ Keine Auswahi -
Klesse | - keine Auswahl -

Gruppe | - keine Auswahi -

Gagensiandsart | - keine Auswahl

Gegenstand | - keine Auswahl -

Schilerinnen
Anzahi(=) [3

Anmerkung

<<=l

G

2. Tragen Sie bei ANZAHL die Anzahl der an diesem Tag geleisteten Supplierstunden ein.

3. Speichern Sie lhre Eingaben mit ZUORDNEN

Art(™) I Supplierung

Kostenstelle(™) I SUP

Datum(*)  17.02.2021

Stunde I— keine Auswahl -

Klasse I— keine Auswahl -

Gruppe I— keine Auswahl -

Gegenstandsart I - keine Auswahl -

Gegenstand I- keine Auswahl -

SchiilerInnen
Anzahl{™)

[¥%]

Anmerkung

© bit media

Stand: 26.01.2021
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Anleitung zur Eingabe von MDL fir Praxislehrer/innen (Besuchsschullehrer/innen):

Gehen Sie auf ,laufendes Schuljahr* —,Lehrerinnen" — , Tatigkeiten pflegen" Schaltflache
Suchen und dann bei dem/der jeweilige/n Lehrer/in ein Hakchen setzen.

Dann Bereich A wahlen.

Bei Name ,Unterricht auRerhalb der Lehrfacherverteilung® wahlen.

Den Gultigkeitsbereich ,von bis" richtig eingeben (z.B. 01.10.2020 bis 31.01.2021)

Bei, Wo-Stunden/Anz" die richtigen Wochenstunden eingeben (z.B. 2.000)

Im Feld Anmerkung kann ,MDL fir Praxislehrer/in* eingegeben werden.

Zuletzt auf die Schaltflache ,,Zuordnen" klicken.

Danach muss die Beschaftigung erneut mit einem Stichtag innerhalb der neuen Tatigkeit neu
berechnet werden.

Nun muss die Beschaftigung erneut genehmigt werden, Sie sehen, bei den beiden Lehrerinnen, die
als Praxislehrerinnen arbeiten gibt es einen neuen Abschnitt, von 01.10.2020 bis 31.01.2021.

= Soknate

e °a sokrates-web atTSTST! -9 h WD X ® W=
B @59 @by Oserich @ ebay G Google = HEROLD W Video Buster [ winzday - Onfne Casi. 44 brngard und Thomas Bl Electronic Banking Pl Spakassentopn B9 Finarkogn am Sokrates @ iCloud <= Wettar 3 VolksschuleVorau W SchoolFox g Skt »
Usermame: Th ek - & SCHULUNGSSYSTEM Nachrihtan: 37 e @ne
SOKRATES S Wint &
Schulbe| 2020721 » 2421 a V17.1.15W1D1 M (B Logout 29:2
Schin [kome Auwahi- - [Basisdaten | Schuienvesbeain | Laut; index
Suchen 3
aufendss Schulishe
Dyamiche Suche
Testbasteristen
Scrukdmensterciess
Lasfosrrpfegs Anzahd dor Trofle riia Such
) Lehrerinnenfiste
kst fege) Fro  Neme beziehung @
u] Q
u} a Lebutach
= a
a
o .
it
= q
o a
a
L @
2 @
a) G
u] a
o q
m] a
a

Berechrien | Bearbeiten | Zuordnen |



sorger
Notiz
Semester- oder ganzjähriges Tagespraktikum, Abrechnungsformular Bereich "A".
Ausnahme: bei teilzeitbeschäftigten Lehrpersonen darf beim LTA (lfd. Schuljahr - LehrerInnen - Lehrtätigkeitsausweis [LTA]) ausnahmsweise eine Stundendifferenz aufscheinen. Eine Stundenerhöhung im PM-SAP ist nicht notwendig. 
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(S (]
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SOKRATES

Schiern

0 a

I A
[~ hairm Auswabi - @

Ao SOKrates-web at/TST

ch W ebay G Google = HEROLD Y Video Buster [T winzday - Onlne €

Username: Th Neuokd - WEB-Duekial

Schujabe| 2020721

T2 ebute] v5 Voras (622421)

@7l SCHULUNGSSYSTEM

Sl

&4 bangardund Thomas 0 Elecroic Banking i,

Basistaten | Schuiabeesbeaina | Laufendes Schuliohr | Beurteiing | €nde des Sehulehres | Auswertingen | tnder |

& Laufendss Schutahe
3 Dynamische suche
Testbausteristen
- Schilerinnendatenpiege
+ 3 Laufahrofisge
(s Lerverionen
| Tatigkaten pfiegzn
[2) Beschiftgung berechren
[5) Beschaftgung genshmigen
| Lebvtatghaitsauswet (LTA)
[2) Lehwtitigheitsausweis (Ubersich
() Destyerenbanng
) Absenzen pegen
) Absenzen genehmigen
| Schulverarstaltungen pflegen

| Wechen-MOL. berechnen

) Wochen L genetrmigen
[£] Wechen-boL. widsrruten

| Wochenlestung (Schus)
) Monatlsistung Sihtung
) Monatsietung Unterschift

| Ersataungen piegen

q
3
o

Name:

Lehvern
Geschlecht

e Aswatl

Stehtag | 2112 2020

O 0o

O00®8 @ O0OO0O0OO0O0O0A0

N
1-20von 20 Entrige

Suchen

Anzabl der Troffer 20

Lehrerbeschiftigung berechnet!

Liste der Lehrerinnen

Persh. |

Nacheichten: 37

VI7.115W1012

Stammechue [~ vone Aswarl <

Vissbation

Geb.dat.

041973

31121985

24011960

2001198

03.08.1994

13001094

23011959

011978

11,08, 1962

04.04.1971

0.03.1974

21021970

10.05.1965

03.03.1992
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Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Michael Fresner

An die Abteilungsleiter

Schullelt_ung.en der . michael.fresner@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +435 0248 345 - 178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschéftszahl.

Geschaftszahl: VILa2/102-2021 Graz, 05. Februar 2021

Informationserlass Februar 2021

Sehr geehrte Frau Direktor, sehr geehrter Herr Direktor!

Im Informationserlass Janner 2021 haben wir im Punkt 2 angekindigt, dass zur Eingabe von
Mehrdienstleistungen in Sokrates noch Adaptionen durchzufihren sind.

Diese sind nun von Bit-Media abgeschlossen, sodass wir nun zu den Mehrdienstleistungen erganzende
Informationen nachreichen kénnen:

. . Link zu den Formularen unter "Beschaftigungsnachweise"
1. Beschaftigungsnachweis | .\~ \vebsite

Das Formular wurde dahingehend abgedndert, dass bei der Dienstzulage fur differenzierte
Pflichtgegenstande bzw. leistungsdifferenzierten Unterricht statt der Wochenstunde (Wstd) Klassen
oder Gruppen eingetragen werden.

Hinweis: Bitte von Schulleiterlnnen nur fir jene Lehrpersonen auszufillen, bei denen sich ab
01.01.2021 das Beschaftigungsausmal? oder eine Dienstzulage gedndert hat!
2. Mehrdienstleistungen

.Es muss jede Lehrerin/jeder Lehrer fiir jeden Monat, beginnend ab September 2020, in Sokrates
bestdtigt werden, auch wenn sie/er keine Mehrdienstleistung erbracht hat."

Damit ist gemeint, dass die Wochen-MDL fir jeden Monat, fir jede Lehrperson, auch bei


mailto:michael.fresner@bildung-stmk.gv.at
https://www.bildung-stmk.gv.at/service/formulare/lehrpersonen/land.html

.Nullmeldungen" von der Schulleitung berechnet und genehmigt werden muss und nicht die

Beschaftigung.

Bitte die (Einzelmehrdienstleistungen) EMDL wie folgt in Sokrates eingeben:

EMDL fir geblocktes Tagespraktikum (pragm. und I L — Lehrpersonen)

Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Einzelleistung pflegen
Lehrerln auswahlen — bearbeiten — neu

Art: EMDL f. Blockpraktikum

Kostenstelle: EMDL

Datum: immer Monatserster des Beginns des geblockten Tagespraktikums

Anzahl: gesamtes Stundenausmal3 der Lehrbesprechungsstunden
speichern

Lehrpersonen im PD-Schema gebuUhrt keine Mehrdienstleistung!

Hinweis: Alle Mehrdienstleistungen und Dienstzulagen fir geblockte Tagespraktika, die bereits im
Kalenderjahr 2020 begonnen haben (z. B. 05.11.2020 - 28.01.2021) werden von den

Sachbearbeiterlnnen in der Bildungsdirektion in STIPAS eingegeben,

fur alle ab 01.01.2021 beginnende wird nur mehr die Dienstzulage in PM SAP angewiesen.

Beispiel:
A) wegen praxisschulmaBigem Unterricht (Tagespraktikum)
Bezeichnung des Curriculums
Zeitraum des Praktikums Lehriibung in 5td. pro Woche Lehrbesprechung in Std. pro Woche
B) wegen geblocktem Tagespraktikum [ der Praktika der aufbavenden Studien und Drittfacher
Bezeichnung des Curriculums
xXYZ
4
Zeitraum des Praktikums (erster bis letzter Praxistag) | Gesamtausmat Lehriibung in 5td. Gesamtausmal Lehrbesprechung in St
05.03.2021 —28.05.2021 u,i 15
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sorger
Notiz
Voraussetzung: es handelt sich um einen Unterrichtstag, ist dies nicht der Fall, ein späteres Datum wählen z.B. den nächsten Monatsersten + Anmerkung mit Angabe des genauen Zeitraums des geblockten Tagespraktikums lt. Abrechnungsformular

sorger
Notiz
geblocktes Tagespraktikum, Abrechnungsformular Bereich "B"



EMDL

Art(*) - EMDL f. Blockprakiikum ™~
Kostenstelle(*) | EMDL =
Datum(*) | 01.03.2021 K
Stunde F i;é}ne .-5L-u5'.'.railf-.|.lf- T~
Klasse keine Auswahl - .
Gruppe [- keine Auswah! - =

Gegenstandsart | - keine Auswahl -

Gegenstand | - keine Auswah| -

Schilerlnnen !
Anzahl(*) |15]

Anmerkung

MDL Arbeitsnachweis — Bezirkspersonalreserve - BPR

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Einzelleistung pflegen

Lehrerln auswahlen — bearbeiten — neu

Art: Supplierung

Kostenstelle: SUP

Datum: 01.03.2021

Anzahl: nur Unterrichtsstunden, die Uber das Beschaftigungsausmald hinausgehen (keine
Administrationsstunden!)

speichern

z. B. das Beschaftigungsausmald laut Lehrfacherverteilung betragt 18 Wstd., in der ersten Woche im
Mdrz 2021 entstehen 2 EMDL.

Diese werden erst ausbezahlt, wenn die Supplierverpflichtung erfillt ist!
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Arbeitsnachweis fiir 2

Marz 2021

Art(*) F Supplierung

EMDL

Zeitraum | Schule | Name der abwesenden Lehmperson | Stunden? | Unberschaft Schulleitung ¢ |
. | Mo® 5U
% Di 4U
Mi 5U
E Do 3uU
Fr 3U
[ SummeWstd *| 20U
. | Mo® 5U
% Di 4A
S M 5U
~ | Do 5U
Fr Feiertag
| SummeWstd. 2| 15U
. | Mos® 4u
% Di 4U
Mi 5U
i Do 5U
Fr krank
[ SummeWstd. 2| 18U
| Mos 5U
‘&é Di 4U
S [ Mi 5U
< | Do 3A
Fr 3u
| Summe Wstd. 3| 17Ul

Kostenstella(®) || Sup

Datum(®) 01.03.2021

Stunde [— keine Auswahl -

Klasse i— keine Auswahl -

Gruppe f— keine Auswahl -

GegenEEIndsartf - keine Auswahl -

Gegenstand '— keine Auswahl -

SchilerInnen
Anzahl(*)

Anmerkung

2
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Erganzung zur Eingabe der MDL fir ganzjahrige Tagespraktika

Wenn am Antrag ein Zeitraum 01.10.2020 bis zum 30.06.2021 von der PH angegeben ist, gebihrt die
Mehrdienstleistung (z. B. 2 LB)

vom 01.10.2020 bis zum 31.01.2021 und vom 01.03.2021 bis zum 30.06.2021. Der Monat Februar ist
immer ausgenommen!

A) wegen praxisschulmaligem Unterricht (Tagespraktikum)

Bezeichnung des Curriculums

XYL

Zeitraum des Praktikums Lehriibung in Std. proWoche Lehrbesprechung in Std. pro Woche

01.10.2020 — 30.06.202‘1 2 2

Link zu Detailinformationen siehe unter Gehaltsnachweis.
3. Gehaltsnachweise Link zur Website

Die Einschau in die Gehaltsnachweise durch Lehrpersonen im Aktivstand ist derzeit nur mit einer
Handysignatur maoglich.

Die Standesvertretung der steirischen Lehrerinnen und Lehrer und die Gewerkschaft sind mit uns in
Gesprachen, um Verbesserungen (Einrichtung eines barrierefreien Zugangs) zu erreichen.

Es stehen uns aber keine anderen Mdglichkeiten zur Verfigung, sodass wir den Lehrerinnen und
Lehrern derzeit keine Alternative anbieten kdnnen.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Bildungsdirektion konnen auf Anfragen daher keine andere
Auskunft geben. Dafur ersuchen wir um Verstandnis.

4. Personalzahlen

Aufgrund der Umstellung von Landes-SAP (STIPAS) auf Bundes-SAP (PM-LL) wurden neue
Personalzahlen vergeben. Die alten Personalzahlen sind daher nicht mehr zu verwenden.

Mit freundlichen GrifRen
Fir die Bildungsdirektorin:

Mag. Michael Fresner

Elektronisch gefertigt

5von6


https://www.bildung-stmk.gv.at/service/formulare/lehrpersonen/land.html

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionenim Leitweg

2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

3. das Amtder Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2, 8010
Graz

4. das Bischéfliche Ordinariat der Ditzese Graz-Seckau, Amt fUr Schule und Bildung, Bischofplatz 4, 8010
Graz

5. die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark, Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz

. Frau Fachinspektorin Sophie Sautter, E-Mail: sophie.sautter@freikirchen.at
7. Herrn Fachinspektor Ali KURTGOZ im Leitweg
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Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Michael Fresner

An die Abteilungsleiter

SChU”eltlung_en der . michael.fresner@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +435 0248 345 - 178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschéftszahl.

Geschaftszahl: VILa2/105-2021 Graz, 17. Februar 2021

Informationserlass Februar 2021 - Il

Sehr geehrte Frau Direktorin, sehr geehrter Herr Direktor!

1. Auszahlung von Mehrdienstleistungen
Die Auszahlung der Mehrdienstleistungen erfolgt bekanntlich ab Februar 2021 Gber Sokrates.
Die tatsachliche Auszahlung hangt aber von den vollstandigen Eingaben und Freigaben der
Schulleitungen ab (siehe Informationserlass Janner 2021, GZ VILa2/97-2021, vom 27. Janner
2021).:

~ES muss jede Lehrerin/jeder Lehrer fiir jeden Monat, beginnend ab September 2020, in Sokrates bestdtigt
werden, auch wenn sie/er keine Mehrdienstleistung erbracht hat.

Diese Bestditigung ist notwendig, damit die Supplierverpflichtung richtig berechnet werden kann.

Ohne diese Berechnung konnen keine Mehrdienstleistungen angewiesen werden."

Bitte unbedingt diese Bestatigungen und Berechnungen ausfihren, da sonst die Anweisungen von
Mehrdienstleistungen frihestens ab April 2021 erfolgen kénnen.

2. Erganzungsunterricht in der Schulwoche 22

Bei Anstellungen von Lehrpersonen fir den freiwilligen Erganzungsunterricht ist ein Lehrtatigkeitsaus-
weis zu erstellen.
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Allen anderen Lehrerinnen (pragm., I L, Il L, PD; auch teilbeschéftigte) gebihren Einzelmehrdienst-
leistungen:

Laufendes Schuljahr > Lehrerinnen > Einzelleistung pflegen
1. Wahlen Sie bei DATUM den entsprechenden Tag aus

2. Tragen Sie bei ANzAHL die Anzahl der an diesem Tag geleisteten Supplierstunden ein.
3. Speichern Sie lhre Eingaben mit ZUORDNEN

EMDL “

Art(*) | EMOL f. Erganzungsunterricht |~
Kostenstele(*) | EMDL v

Datum(*) | 08.02.2021

Stunde | - keine Auswahl - w

Klasse | - keine Auswahl - ~

Gruppe | - keine Auswahl - ~

Gegenstandsart | - keine Auswahl - w

Gegenstand | - keine Auswahl - ~
SchiilerInnen

Anzahl(*) |4

Anrmerkung

L

Bearbeiten | Zuordnen

3. Fachervergitung in der Schulwoche 23

Die Fachervergitung kann in der Schulwoche 23 bei Neuanstellungen bzw. Anderungen nicht ausbe-
zahlt werden.

Die Abgeltung dieser Vergitung erfolgt daher fir diese Woche Uber eine anteilige Eingabe als EMDL in
Sokrates.

Da man nur die Anzahl der Stunden in ,Einzelleistung pflegen — EMDL" eintragen kann, sind zum
Beispiel fir eine Stunde Fachervergitung, 0,19 Stunden bei Lehrpersonen im PD Schema in der ersten

Gehaltsstufe einzutragen.

Die Vergitung in Hohe von € 6,98 (€ 27,90 : 4) fir eine Stunde Fachervergitung in einer Woche ent-
spricht rechnerisch 19,03 % einer EMDL.

Es gibt leider in Sokrates fur die Schulwoche 23 keine andere Méglichkeit, damit die Fachervergitung
in der gesetzlichen Hohe ausbezahlt werden kann.
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Diese Maf3nahme betrifft keinen grof3en Personenkreis, bitte die Lehrpersonen dariber aber zu infor-
mieren.

4. Einsatz von schwangeren Lehrerinnen:

Es gibt zahlreiche Anfragen von Lehrerinnen, die in der Schwangerschaft freiwillig unterrichten méch-

ten, um zum Beispiel vierte Klassen bis zum Unterrichtsende begleiten zu kénnen.

Lehrerinnen méchten auch administrative Tatigkeiten oder Vorbereitungen fir Distance-Learning in

der Schule verrichten.

Der Zweck der Schutzbestimmungen des Mutterschutzgesetzes ist, dass die Verwendung von Lehre-
rinnen bei Arbeiten, bei denen ein physischer Korperkontakt mit anderen Personen erforderlich ist,
nicht erfolgen soll.

Die Erledigung von Vorbereitungs- und administrativen Tatigkeiten in der Schule widerspricht daher in
der Regel dieser Schutzbestimmung nicht, da ein Kérperkontakt mit Kindern bei diesen Arbeiten ver-

mieden werden kann.

Aber auch der Unterricht — vor allem in der Grundstufe Il — ware unter Einhaltung aller Hygienemal3-
nahmen denkbar, wenn eine arztliche Abstimmung erfolgt ist und der Unterricht so angepasst wird
(zum Beispiel: Unterstitzung der Lehrperson, die den Unterricht der Klasse Gbernimmt, durch die
Schwangere), damit physischer Kérperkontakt vermieden wird.

5. Vertretung Hofrat Mag. Michael Fresner durch Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl

Herr Abteilungsleiter HR Mag. Fresner wird vom 1. Mdrz 2021 bis 28. Februar 2022 aufgrund eines
Sabbaticals von Herrn HR Mag. Paulmichl vertreten werden, der die Abteilung Prds/3 (Personal Pflicht-
schulen) wahrend dieser Zeit leiten wird.

Mit freundlichen Grifden
Fur die Bildungsdirektorin:
Mag. Bernhard Just

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg
2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen
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das Amt der Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2, 8010
Graz

das Bischofliche Ordinariat der Didzese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung, Bischofplatz 4, 8010
Graz

die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark, Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz

die Islamische Glaubensgemeinschaft in Osterreich, Schulamt, Bernardgasse 5, 1070 Wien
Frau Fachinspektorin Sophie Sautter, E-Mail: sophie.sautter@freikirchen.at

Herrn Fachinspektor Ali KURTGOZ im Leitweg

4von 4


mailto:sophie.sautter@freikirchen.at

. ) X " bildung-stmk.gv.at
"= Bildungsdirektion ’ %

Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
An die Abteilungsleiter

SChUlIeltungen . . heinz.paulmichl@bildung-stmk.qgv.at
der allgemein bildenden Pflichtschulen +43 5 0248 345-178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: VIStel/272-2021 Graz, 26. Februar 2021

Zusatzstunden im Rahmen des COVID-19-MaRRnahmenpakets fir APS

Sehr geehrte Frau Direktorin!

Sehr geehrter Herr Direktor!

Zur Starkung der Kompetenzen und Forderung der Schiler/innen im Allgemeinen sowie zum Ausgleich
von Lernrickstanden im Besonderen werden in Anbetracht der durch die COVID-19-Pandemie
verursachten Auswirkungen auf das Schulwesen, insbesondere durch ldngere Phasen des Distance
Learnings, beginnend ab den Semesterferien bis zum Ende des Schuljahres 2020/21, konkret ab Marz

2021, zwei Wochenstunden je Klasse im Sommersemester 2020/21 zur Verfigung gestellt.

Die neuen Angebote sollen grundsatzlich allen Schiler/innen, insbesondere aber jenen, bei denen

durch die COVID-19-Pandemie die Lernrickstande besonders grof3 sind, zu Gute kommen.

Zur Beachtung firr alle Schulleitungen:

Die Forderstunden konnen von den Schulleitungen im Rahmen von Neuanstellungen oder
Dauermehrdienstleistungen fir pragmatisierte Kolleglnnen, oder Kolleginnen mit unbefristeten

Dienstverhaltnissen des Entlohnungsschemas | L oder PD vergeben werden oder sie kénnen auch von
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Kolleginnen infolge Stundendnderungen mit befristeten Dienstverhaltnissen im Entlohnungsschema

PD, IL vergeben werden.

Die Eingabe dieser Forderstunden kann erst nach Einrichtung einer neuen Kostenstelle in Sokrates
erfolgen. Das ist deshalb erforderlich, da die Bildungsdirektion bis Mitte Oktober 2021 dem
Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung nachzuweisen hat, wie diese

Stunden vergeben wurden.

Mit freundlichen Grif3en

Die Bildungsdirektorin:

HR™ Elisabeth Meixner, BEd

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg

2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

3. das Amtder Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2,
8010 Graz
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Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
An die Abteilungsleiter

SChU”eltlung_en der . heinz.paulmichl@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +43 50248 345-178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: VIStel/277-2021 Graz, 04. Marz 2021

Zusatzstunden im Rahmen des COVID-19-MafRnahmenpakets fir APS - Erganzung

Sehr geehrte Frau Direktorin!

Sehr geehrter Herr Direktor!

Aufgrund von Rickfragen zur derzeitigen Umsetzung des Erlasses Zusatzstunden im Rahmen des
COVID-19-MafRRnahmenpakets fur APS, GZ: VISte1/272-2021, vom 26. Februar 2021 wird seitens der
Bildungsdirektion fir Steiermark wie folgt erganzt:

Die Schule ist verpflichtet, einen Bedarf zu erheben und diesem Bedarf entsprechend zusatzlichen
Unterricht anzubieten.

Besonders darf noch einmal darauf hingewiesen werden, dass diese neuen Angebote grundsatzlich
allen Schiler/innen, insbesondere aber jenen, bei denen durch die COVID-19-Pandemie die
Lernrickstande besonders grof3 sind, zu Gute kommen sollen, und im Zeitraum vom 01. Marz 2021 bis
Ende Sommersemester 2020/21 zur Anwendung gelangen.

Die Umsetzung hat gemaf? den Grundsatzen der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Zweckmal3igkeit
zu erfolgen.

Die Teilnahme der Schilerinnen und Schiler am Férderunterricht kann unter Umstdanden verpflichtend
sein, bitte beachten Sie dazu § 12 Abs. 6 und Abs. 7 SchUG.
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Generell sollen schon bestehende, im Schulrecht verankerte Instrumente, insbesondere die in § 8a
Abs. 1 SchOG genannten MalRnahmen zur Anwendung gelangen. Dies sind:

e (Klassen)Teilungen in den Hauptgegenstanden Deutsch, Mathematik, Fremdsprachen (auch
temporar)

e Kleingruppenunterricht in Hauptgegenstanden (auch temporar)

e zusatzliche individuelle Férdermalinahmen

e Forderunterricht/Erganzungsunterricht

Weiters ist es moglich, die Stunden auf unterschiedliche Gegenstande aufzuteilen und durch
Blockungen auf bestimmte Zeitraume zu konzentrieren.

Klargestellt wird in diesem Zusammenhang noch einmal, dass diese Stunden nur im Prasenzunterricht
erbracht werden kénnen.

Seitens der Bildungsdirektion wird festgelegt, dass ein schulUbergreifender Ausgleich in der
Bildungsregion maoglich ist, wobei das Gesamtausmal3 der der Bildungsregion zugewiesenen Stunden
nicht Gberschritten werden darf.

Die schul- und schulartenibergreifende Verwendung von Landeslehrerinnen und Landeslehrern ist
zulassig.

Wenn schulintern durch die Padagoginnen und Padagogen die Stunden nicht abgedeckt werden
kdnnen, aber Bedarf hiezu besteht, kann ab einem Beschaftigungsausmal? von 11 Wochenstunden die
Stelle ausgeschrieben werden. Der nachste Ausschreibungstermin findet zwischen 05. und 10. Marz
2021 statt. Wir bemihen uns die Padagoginnen und Padagogen in kirzester Zeit zuzuteilen.

Ist die Anzahl dieser Stunden kleiner als elf, mdgen diese der zustandigen Auf3enstelle der
Bildungsdirektion gemeldet werden. Dort kdnnen die gemeldeten Zusatzstunden von mehreren
Schulen zu einer Ausschreibung zusammengefasst werden bzw. wird versucht, Studentinnen und
Studenten aus dem Covid-Pool fir eine stundenweise Anstellung zu gewinnen.

Eine Aufteilung der Schulstunden ist grundsatzlich moglich (,halbe" Stunden), wenn im Wochenschnitt
die Stundenanzahl erreicht wird.

Vom Unterricht freigestellte Schulleiterinnen und Schulleiter konnen diese Stunden Uber
Dauermehrdienstleistungen halten. Ein formloses Ansuchen ist hierfir aber erforderlich.

Hinsichtlich der Modalitaten zur Eingabe dieser Stunden wird auf bereits ergangene Informations-

erlasse der Bildungsdirektion fir Steiermark verwiesen.

Diese Zusatzstunden sind widmungsgemal® als zweckgebundene Zuschldge zu verwenden und
erhdhen die gegenstandlichen Landeslehrerpersonenplanstellen in der Rubrik ,Spezialfalle*.
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Abschliel3end darf darauf hingewiesen werden, dass nach Ablauf des Schuljahres im Rahmen der
Schuljahresabrechnung fir das Schuljahr 2020/21 jedenfalls bis 10. Oktober 2021, unter verpflichtender
Anwendung der durch das Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung gesondert zur
Verfugung gestellten Berichtsformulare, die Mittelverwendung in Wochenstunden je Schulstandort
(SKZ) sowie Schulart (Sart) in den in den Bereichen ,Klassenteilung, Gruppenteilung, individuelle
FordermalRnahmen sowie Forderunterricht" sowie Stunden je Schulstandort (SKZ) sowie Schulart
(Sart) im ,Erganzungsunterricht" bekannt zu geben ist.

Wir bedanken uns sehr herzlich fur die Organisation dieser zusatzlichen Stunden in lhrer Schule und
hoffen, dass die Verteilung zur Zufriedenheit aller gelingt.

Mit freundlichen Grifden

Die Bildungsdirektorin:
HR™ Elisabeth Meixner, BEd

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionenim Leitweg

2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

3. das Amtder Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2,
8010 Graz

3von3



. ) i bildung-stmk.gv.at
"= Bildungsdirektion

Steiermark

@

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
An die Abteilungsleiter

SChU”el‘Fung_en der . heinz.paulmichl@bildung-stmk.gv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +43 5 0248 345 - 178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter AnfGhrung der
Geschéftszahl.

Geschaftszahl: VILa2/109-2021 Graz, 22.Marz 2021

Informationserlass Marz 2021

Sehr geehrte Frau Direktorin,

sehr geehrter Herr Direktor!

Zur Eingabe der Covid-19-Forderstunden in Sokrates ist, wie bereits im bezugnehmenden Erlass,

GZ IStel/0272-BD-STMK/2021, vom 26. Februar 2021 angekindigt, wie folgt vorzugehen:

1. Covid-19-Forderstundenin VS/ASO

Grundsatzlich kénnen Volksschulen Gruppen (nach Anleitung fir MS/PTS, siehe Punkt 2. dieses
Erlasses), erstellen.

Dies stellt aber keine Verpflichtung dar, dain Volksschulen auch die Pflichtgegenstande

PG_DLS

PG_M


mailto:heinz.paulmichl@bildung-stmk.gv.at

verwendet werden kdnnen.

Bei Allgemeinen Sonderschulen ist sinngemaf? vorzugehen.

In diesem Fall ist das Unterrichtsangebot wie folgt zu editieren:

= Sokrates
<« C o © @ hitps/fen sokrates-web.at/TSTSTMI/m andantselect.do Suchen noe & =
B4 155P o Sokrates g Sokrates Testsystern [ eBay Osterreich  Eebay G Google ® HEROLD W Video Buster [ winzday - Online Casi.. 4+ Ihmgard und Thomas G Electronic Banking Pla.. &5 Sparkassen Login S Finanzlogin @ iCloud o Wetter ¥ Wolksschule Vorsu 8 SchoolFox > [ Weitere Lesezeichen
SOKRATE Username: Th.Neuhok! - WEE-Diekfat Lo L _~ SCHULUNGSSYSTEM Nadhvichten: 54 2 Home QHis
schufiahr] 2020/21 [+] Schule| S varau (622421) ~ @ wv_w_17,2,16-1103 MyPage @ Logout 20:44
Schillerln - keing Auswahl - @ Bas\sdatenl Schuliahresheginnl Laufendes Schuhahrl | Ende des Schul 0 | Indexl
&= Suchen 3 &
= (= Schuliahreshedinn
4 [ Administrative Tétikeiten Gegerst art [ keine Auswa - v schulstfe [~ keine Auswah - -
G tand | - ki A hl - v Klasse | 3a v
- = Klassen und Gruppen gsnstand |- kaine Auswa = -
Stichtag 18.03.2021 Gruppe |- keine Auswahl - -

[E] Klassen pflagen
5 Gruppen pllagen Anzahl der Treffer 9 Initialisieren | Suchen
+ [ schulerinnenaufnahme
Unterrichtsangebot
- = Stundenplan

P Art Geg. Klasse Gruppe von Bis Raum STF KST
Unterticht: i

5 Untertichtsversion pfegen 0 PG PG_BE 3 14.09.2020 09.07.2021 = Lwiac] ur v
[E] untenichtsangebot pflegen m] PG PG_BSP 3a 14.09.2020 09.07.2021 ~ JET [
[5) Organisationsstumden pfiegen 0 PG PG_OLS 3 14.09.2020 09.07.2021 ~ Tl v T v
2 Lehrtachemvertelng phegen 0 PG PG_M 3a 14,09.2020 09.07.2021 - Lwiicl v ur v
) Stunderwertelng nach Tagen 0 PG PG_ME 3 14.09.2020 09.07.2021 v Lowiicl v T [v
] PG PG_SU E 14.08.2020 08.07.2021 - Lowiicl v T v

[ stundenvertaiung pfiegen O PG PG_WE 3a 14.09.2020 09.07.2021 - 1-wiic| v ur v
[2) Stundenverteilung Ubersichit O vl wiJ_LFE 3a 14.08.2020 09.07.2021 - 1wl T v
< > ] [ PG_R R_RK7 14.08.2020 08.07.2021 - Lwiicl v [T

Bsarbetan | ou | spichrn | oshn

Bei den Erganzungsstunden ist jeweils pro Klasse eine Stunde hinzuzufigen, dann diese anhaken und

speichern!
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Danach kann man die Stunden unter ,Lehrfacherverteilung pflegen" pro Klasse ,anlegen™ und der

jeweiligen Lehrerin zuordnen.

g Sokrates X Sokrates
&« [CIEA) © & nhttpsy/ienwcsokrates-web.at/ TSTSTMK m andantselect.do w Suchen In @ @«
B 158P o Sokrates g Sokrates Testsystern MR eBay Osterreich i ebay & Google = HEROLD W Video Buster [0 win2day - Online Casi.. 44 Irmgard und Thomas @l Electronic Banking Pla.. €5 Sparkassen Login  Sug Finanzlogin 4 iCloud Wetter Y Wolksschule Viorau M SchoalFox % B Weitere L
SOKRATES Username: Th.Neuhold - WEE-Direk far SCHULUNGSSYSTEM Nachrichten: 54 3y Home @ Hifz
Schuliah 2020721 |+ | Schule] VS Vorau (622421) ~ @M v_w_17.2,16-1103 MyPage [ Logout 2

SchilerIn - keing Augwahl - ~ (o Basisdaten | schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Suchen
(2= Schuljahresbeginn

= samitstasee Tstoketen S =y E— scristute [T vl TS oo [ -
& Klassen und Gruppen Gegenstand |- keine AuswaH - - Klasse: | 3 ~ «ostenstels | - kene Auswa - o

2w 4 Stichtag | 18.03.2021 I Gruppe | - keine Auswahl - ~ Status ~

laszen pfiegen

) Gruppen pfiegen P

] Grippen pfeg Anzahl der Treffer UNT/LFVT - 0/2 Tnitialisieren | su
(3 Schillerlnnenaufnahme

Unterrichtsangehot

(= Stundenplan

B Untarrichtsversion pisgen FICE Art Geg. Kl Gruppe Yon Bis Anz Raum Std. |

[E) Unterrichtsangebot pflegen

[E) Crganisationsstunden pflegen

[E] Lehrficherverteiung pfegen

[E) Stundenvertelung nach Tagen

[ stundenverteiung pflegen

[E) stundenvertelung Ubersicht

< >
Lehrfacherverteilung
B Art Geg. K Kl Gruppe von Bis Anz Raum std. Erg. Lehrern Kos.(*) Stufe
| a 03, .07. - v i i
PG PG_DLS r 3 15.03.2021 09.07.2021 18 Covig 03
| a .03, .07, - ¥ e dv
FG PG_M r E 15.03.2021 08.07.2021 18 Covie

o 2

Kopplungen eintragen | Kopplungen léschen | Anlegen | Speichern | Léschen | Bearb

Bei,Von" ist der tatsachliche Beginn der LFVT eingeben.

Bitte unbedingt die Kostenstelle auf ,,COV1S" andern!

Sollten vor Einteilung einer fixen Lehrfacherverteilung fiir diese Stunden Lehrerinnen
eingesprungen sein, sind diesen Lehrerinnen, sofort bezahlte EMDL, mit der Kostenstelle
,COV19“ >> siehe Bild, zuzuordnen. (laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Einzelleistungen
pflegen)

Imtla‘ls;eren |

EMDL

Art(*) | EMDL sof. bez. v

Kostenstelle(*) | COV19 v
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2. Gruppenerstellung fir Covid-19-Forderstunden in MS/PTS

Es bleibt Ihnen Uberlassen, ob sie

Klassengruppen
Schulstufengruppen oder eine

Schulgruppe zu erstellen

Schuljahresbeginn -> Gruppen und Klassen -> Gruppen pflegen -> suchen -> Neu

Sehilerin

Nachrichizn: 34

Senuifanvesbegan

C1 Administrative Titighelten Bezichnung

-
— & Kassan und Grappen Lkwgarg - e R~
.
5 osmen pegen
i

o
Stunenpi
Bezeichnung Von
nglach Lné 140820
Englich LyB 140820
INT_E_IKT 05 140820
‘Standard_AHS_Englisch 14.09.20
Sanard_Engisch 140920

Stentag 15.03.2021

1]
-] Tyn | - keine Auswanl B

Gruppen pflegen
Lehrerin e LG Stpl  Stufen sm. s

Leistungsgruppe v 30
e e (A 3
Thaler Vera (30425902) Lo ope F OB oo w
Leistungsgrunpe F T ogome 1
Leistungsgrunpe L w4
Gegenstandsart - koo auss
Gegenstana
Letverln

™

relevant fir Stundenpl
Gruppengrose

vw_17216-110

@ne
[ tosen 2047

a P
assa | - kene uswan Gegenstand  FG_E - Letende Fremed
Lefrerln

itinieren | Suchen |

Klasse/Stufe

Bezeichnung:
(Beispiel fir Bezeichnung
Kurzname:

Langbezeichnung:

Gegenstandsart:

Gegenstand:

Typ:

anhaken

frei wahlbar
Covid19_2a)
bildet sich automatisch ab

bildet sich automatisch ab

Forderkurs
FO_FO

Fordergruppe
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von: tatsachlicher Start der fixen LFVT!!!

bis: 09.07.2021
Stunden: 2 (pro Klasse)

>> sollten Sie Stufengruppen oder eine Schulgruppe erstellen, sind es dementsprechend mehr!!

relevant fUr den Stundenplan:anhaken

Bezeichnung

Speichern!
rim Klasse
| W aschbarklasse
3a
I 3h
[l 4a
L] 4h
Bezeichnung(*) [CovlD Forderung_3a |
Kurznamel *) |Cowls Forderung_3a |

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl -

Langhezeichnung |Cowls Farderung_3a

Gegenstandsart | Forderkurs

Gegenstand |FO_FO - Farderunterricht

Lehrerln

Typ | Forderkurs

yon(*) |01.03.2021

Eis(*) |09.07.2021
Stunden(*) 2.0
Schulstufen (03

Raurn | - keine suswahl -

Gruppenarife

L

relevant filr Stundenplan

Anrmerkung

Speichern

Abbrechen
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In der Lehrfacherverteilung muss die Kostenstelle bei jeder Lehrperson
fur jede einzelne Stunde auf COV19 manuell gedandert werden!!!

Sollten vor Einteilung einer fixen Lehrfacherverteilung fir diese Stunden Lehrerinnen
eingesprungen sein, sind diesen Lehrerinnen, sofort bezahlte EMDL, mit der Kostenstelle
~COV19" >> siehe Bild, zuzuordnen. (laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Einzelleistungen
pflegen)

Imtla‘ISIeren l

EMDL

<

Art(*) 1 EMDL sof. bez.

v

P T | P& 3 ‘ rM\/1Q

3. Eingabe der Krankenstande in Sokrates:

Zur Klarstellung der Eingabe von Krankenstanden wird dies neuerlich bekanntgegeben und um die

Eingabe von Langzeitzeitkrankenstanden in Sokrates erweitert.

Bei Langzeitkrankenstanden muss als Enddatum der 01.01.3000 eingetragen werden!

Krankenstande sind immer mit dem tatsachlichen ,Von — Bis" Datum zu versehen. (Das muss mit
der Krankmeldung des Arztes Ubereinstimmen!) Egal an welchem Tag (auch Wochenende) der
Krankenstand beginnt und endet. Immer muss der Zeitraum gewdhlt werden, der auf der Krank-

meldung steht.

Auch Kurzzeitkrankmeldungen (1-3 Tage) missen eingetragen werden; mit oder ohne Krankmel-

dung.

Die ,Krankheit 2" darf nurin mehr Ausnahmefallen gewahlt werden, namlich dann, wenn innerhalb
eines Krankenstandes der Krankheitsgrund massiv verandert wird (z.B. ist jemand wegen einer

Grippe zuhause; Wahrend dieser Krankheit stirzt die Person und bricht sich das Bein), in diesem
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oder einem ahnlichen Fall folgt auf ,Krankheit" unmittelbar ,Krankheit 2" als Langzeitkranken-

stand.

Mit freundlichen Grif3en

Fur die Bildungsdirektorin:

Heinz C. Paulmichl

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg

2. den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen

das Bischofliche Ordinariat der Diozese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung, Bischofplatz 4, 8010
Graz

w

die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark, Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz

die Islamische Glaubensgemeinschaft in Osterreich, Schulamt, Bernardgasse 5, 1070 Wien
Frau Fachinspektorin Sophie Sautter, E-Mail: sophie.sautter@freikirchen.at

Herrn Fachinspektor Ali KURTGOZ im Leitweg

N own £
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bildung-stmk.gv.at

= Bildungsdirektion ’ %

Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
An die Abteilungsleiter

Dlrektlo.nen_der . heinz.paulmichl@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +43 50248 345-178

in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: VILa2/111-2021 Graz, 31. Marz 2021

Anleitung zur Eingabe der Covid-19-Forderstunden in Sokrates
zu GZ VILa2/109-2021 vom 23. Marz 2021

Sehr geehrte Frau Direktorin, sehr geehrter Herr Direktor!

Bezugnehmend auf den Erlass GZ VILa2/109-2021 vom 23. Méarz 2021 wird nachstehende
erganzende Anleitung zur Klarstellung der Eingabe der Covid-19-Forderstunden in Sokrates
Ubermittelt:

1. Covid-19-Forderstundenin VS/ASO

Grundsatzlich kdnnen Volksschulen Gruppen (nach Anleitung fir MS/PTS, siehe Punkt 2.
dieses Erlasses), erstellen.

Dies stellt aber keine Verpflichtung dar, da in Volksschulen auch die Pflichtgegenstande
PG_DLS

PG_M

verwendet werden kdnnen.

Bei Allgemeinen Sonderschulen ist sinngemal3 vorzugehen.


mailto:heinz.paulmichl@bildung-stmk.gv.at

In diesem Fall ist das Unterrichtsangebot wie folgt zu editieren:

€« C o © & hitpsy/fawow.sokrates-web.at/TSTETMK/mandantselect.do | Q suchen m@m e & =
(B3 S0P o Sokrates o Sokrates Testsystern [0 eBay Osterreich [ ebay & Google ™ HEROLD W Video Buster [ win2day - Online Casi.. 4 Irmgard und Thomas G Electronic Banking Pla.. &5 Sparkassen Login  Sas Finanzlogin @ iCloud . Wetter ¥ Yolksschule Vorau B SchoolFox > [ Weitere Lesezsichen

Username: Th.Neuhald - WEB-Direktar g § - SCHULUNGSSYSTEM Nachrichten: 54 £ Home @ Hife

SOKRATES a———— A e

Schuljahr] 2020421 | Schule] Vs Vorau (622421) Vil v_w_17,2,16-1103 MyPage (@) Logout 23:44

Schillern - keine Auswahl - Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr g | Ende des i gen | Indes
«
Suchen L 4

- (= Sehuljshresteginn
4 [ Administrative Tatigkeiten Gegerst.art |- keine Auswal - v -
Gegenstand - keine Auswah - M Klasse | 3a

eine Auswahl -

= Klassen und Gruppen

d Stichtag | 18.03.2021 T
[5] Klassen pflegen
Elc f
[5] Gruppen pfisgen Anzahl dorTreian 0 Initalisiersn | Suchen |
< [ Schilerdnnenaufnahme —
Unterrichtsangebot
(= Stundenplan %
. i Art Geg, Klasse Gruppe von Bis Erg. KST
L!,I Kntefmictitsverstonpisgen: O PG PG_BE 3a 14.09.2020 09.07.2021 0o
Untenichtsangebot pflegen Cl PG PG_RSP 3a 14,09.2020 09.07.2021 0.0
Organisationsstunden pfiegen 0 PG PG_OLS S 14.02.2020 09.07.2021 Lo
[5) Letrfacherverteiung pflegen O P FG_M el 14.02.2020 08.07.2021 Lo ]
EI Stundenverteiung nach Tagen (] PG PG_ME 3a 14.09.2020 09.07.2021 0o
= . ] PG PG_SU 3a 14.09.2020 09.07.2021 0.0
() stundenverteing pfiegen O G PG_WE 3 14.06.2020 06.07.2021 0
[5) Stundenverteiiung Ubersicht 0 ] U_LFE 3a 14,09.2020 09.07.2021 0o
£ % 0 PG PG_R R_RK7 14.09,2020 09.07.2021 oo [ 1w~
Bearbeiten Neul Speichern Luschenl

Bei den Erganzungsstunden ist jeweils pro Klasse eine Stunde hinzuzufigen, dann diese

anhaken und speichern!



Danach kann man die Stunden unter ,Lehrfacherverteilung pflegen" pro Klasse ,,anlegen®

und der jeweiligen Lehrerin zuordnen.

M sokrates Pl . Sokrates x Iee = r
<« c @ © & hitpsy/Amw.sokrates-web,at/ TSTSTMK/m andantselect.do ww Suchen I O @«
B 158P o Sokrates g Sokrates Testsystern MR eBay Osterveich i ebay & Google ™5 HEROLD W Video Buster [ win2day - Online Casi.. 44 Irmgard und Thomas @l Electronic Banking Pla... €5 Sparkassen Login B Finanzlogin @ iCloud Wetter Y Wolksschule Viorau B SchoalFox % B weitere L
Username: Th.Neuhold - WEE-Direkter =t - SCHULUNGSSYSTEM Machrichten: 54 2 Home @ Hitfe
SOKRATES R .
Schuliahr[ 2020/21 || Schule] VS Vorau (622421) ~M y_w_17.2,16-1103 MyPage [0 Logout 2
achiilern ~keine Auswahl - ~ o Basisdaten | 5:hu|jahre§heqinn[ Uaiences setulann| 1 gi Ende des Sehulj a [ Indesx |
Suchen
- (= Schuliahresbeginn ) )
i Gegenstand |- keine AuswaH - - Klasse: | 3 v Kastenstalle | - keine Auswah - ™
(= Klassen und Gruppen _ .
7 Stichtag | 18.03.2021 g} Gruppe | - keine Auswahl - v Status -
[ Kassen pflegen
[ Gruppen pfiegen o
£ Grppen pliea Anzahl der Treffer UNT/LFYT - 0/2 Initialisisren | Su
(1 Schiilernnenaufnahme - : -
Unterrichtsangehot
(= Stundenplan
’ 2 Art Geg. Kl G Vi B Ay R: std. |
[E] Unterrichtsversian pflegen BN " = 12 10 = 1 S
[2] Unterrichtsangebot pfiegen
[E] Organisationsstunden pflegen
[E] Lehrficherverteilung pfegen
[E] Stundenvertelung nach Tagen
[5) stundenverteiung pflegen
[E] stundenvertelung Ubersicht
< >
Lehrfacherverteilung
~I Art Geg. K Kl Gruppe Yon Bis Anz Raum Std. Erg. Lehrerin Kos.(*) Stufe
O PG PGDLS 0 3 s ] > = [covies ﬁil
[ ] PG PG_M m 3 fiz ] v i COViEw =i |

i} 2

Kopplungen eintragen | Kopplungen I&schen | Anlegen | s.;mhem[ Léschen | Bearb

Bei,Von" ist der tatsachliche Beginn der LFVT einzugeben.

Bitte unbedingt die Kostenstelle auf ,COV1g" dndern!

Sollten vor Einteilung einer fixen Lehrfacherverteilung fiir diese Stunden Lehrerinnen
eingesprungen sein, sind diesen Lehrerinnen, sofort bezahlte EMDL, mit der

Kostenstelle ,,COV19“ >> siehe Bild, zuzuordnen. (laufendes Schuljahr - LehrerInnen -
Einzelleistungen pflegen

Initialisieren

EMDL

Art(*) | EMDL sof. bez. v

Kostenstelle(*) | COV19 v




2. Gruppenerstellung fir Covid-19-Forderstunden in MS/PTS

Es bleibt Ihnen Uberlassen, ob sie Klassengruppen
Schulstufengruppen oder eine

Schulgruppe zu erstellen

Schuljahresbeginn -> Gruppen und Klassen -> Gruppen pflegen -> suchen -> Neu

2y ems @it
oo [0 egoun 2047

u - SCHULUNGSSYSTEM
sd =

= AT

Suchen * ¥
—
) Adrinistrative Tigktiten Bezechnung = Kiassa | - beine Auswari B Gegenstandi| PG_E - Lebende Framd +.
< Kiacou urc Grppan Lehvgang - ksine Ausmahi - B Tym - bene Aueman 8
i Stenesg 15.03.2021 o Lehvern|_

i Schierlnnenaufnahme
Gruppen pliegen
| Stuncensin

Bezsichnung Von 8is Lehrerin s, s
Englisch Lné 140020 v3.07.21 Lei ELR
Englsch 148 140820 080721 Lei s
INT_E KT 05 140920 090721 Traller Vera (S0425902) Lo a g
‘S AKS_Engisch 14,0920 090721 [ 10
S Eogaeh | 14030 wara res o d

Klasse/Stufe anhaken

Bezeichnung: frei wahlbar
(Beispiel fir Bezeichnung Covidig_2a)
Kurzname: bildet sich automatisch ab

Langbezeichnung: bildet sich automatisch ab

Gegenstandsart: Forderkurs

Gegenstand: FO_FO



Typ: Forderkurs

von: tatsachlicher Start der fixen LFVT!!!
bis: 09.07.2021

Stunden: 2 (pro Klasse)

>> sollten Sie Stufengruppen oder eine Schulgruppe erstellen, sind es dementsprechend

mehr!!

relevant fir den Stundenplan: anhaken
Speichern!
AN Klasse Bezeichnung
| Waschbarklasse A
3a
[ 2b
[l 43
] 4b v
Bezeichnung(*) [CovlD Forderung_3a |
Kurznamel *) |CowlS Forderung_3a |
Schwerpunkt/Kurstyp | - keing Suswahl - w
Langbezeichnung [Covwld Farderung_3a
Gegenstandsart | Farderkurs ]

Gegenstand |FO_FO - Forderunterricht

Lehrerln
Typ

Wor(*)
Bis(*)
Stunden(*)
Schulstufen
FaLim

Gruppengrale

Anrmerkung

v

Forderkurs

01.03.2021
09.07,2021
2.0

03

- keine Auswahl -

S

relevant flr Stundenplan

Zpeichern

Abbrechen



Wenn sie eine oder mehrere Gruppen erstellt haben, muss die Unterrichtsversion neu

berechnet werden, damit die Gruppen ins Unterrichtangebot kommen.

Dies machen Sie unter: ,Schuljahresbeginn — Stundenplan — Unterrichtsversion pflegen;
dann die Unterrichtsversion markieren, sodass sie blau ist und auf die Schaltflache

,berechnen" klicken.

Dann entsteht eine zweite Zeile. Ab sofort sind dann die Gruppen im Unterrichtsangebot

verfugbar und die LFVT kann gemacht werden.

Dann gehen sie auf: Schuljahresbeginn — Stundenplan — Lehrfacherverteilung

Gegenstandsart: FO_FO eingeben und auf Suchen

Es erscheinen im Unterrichtsangebot oben alle neue COV-Fordergruppen

Anzahl der Trefter UNT/LFVT -7/4

Ihre Daten wurden geldscht.

Unterrichtsangebot
FIC& Art Geg. Kl Gruppe Vo
O F FO_FO Covid_la 17.03.2021
O F FO_FO Covid_1b 17.03.2021
O F FO_FO Covid_2a 17.03.2021
O F FO_FO Covid_3a 17.03.2021
[ F FO_FO Covid_4a 17.03.2021
O E FO_FO Forderstunde 32 14.09.2020
O F FO_FO Fdrderstunde 4 14.09.2020
Farderunterricht, -kein Raum-, Kogler Monika {50415917}
Lehrficherverteilung
M Art Geg K Kl Gruppe Von Bis Anz
] F FO_FO m] Farderstunde 1a,b [14.09.2020 | 09.07.2021 | [0
B F EO_FO [ Forderstunde 2a 14.09.2020 | 09.07.2021 | lo
B - FO_FO i Farderstunde 33 03.11.2020 09.07.2021
] F FO FO | Forderstunde 4 02.11.2020 09.07.2021 | lo |

Alle neuen Gruppen anhaken und auf anlegen gehen.

Raum

<<«

09.07.2021
09.07.2021
09.07.2021
09.07.2021
09.07.2021
15.09.2020
15.09.2020

Std.

1,00
|1,00

00
|1,00

g

Erg.

(0,000 |
0,000 |

|0,000 |

Danach kann man die Stunden unter ,Lehrfacherverteilung pflegen® pro Klasse ,anlegen™ und

der jeweiligen Lehrerln zuordnen

Lehrficherverteilung
Bis Anz Raum Sitd. Erg. LehrerIn
L] [ vl [Loo ] [o000]
L | - vl [Loo | [o000]
L | vl [Loo | [o0m0]
09.07.2021 0| [ ~] [Loo | [0,000
09.07.2021 L | [ v] [Loo | [o000]
[Prr—— [ 1 [ ol [+ an | [ mnm | YR |

Bei,Von" ist der tatsachliche Beginn der LFVT eingeben.
Bitte unbedingt die Kostenstelle auf,COV19“ dndern!

Mansche
Grick Juli
Koaler M

Kos.(*) Stufe
[covig v] [01
[covig v] [01
[covig v] [02
[covig v] [03
[covig v] [04

[ra L1

[aa

Kogler M




FUr alle, nachdem die Covid1ig Stunden, in welcher Form auch immer, angelegt

wurden:

Bei PD Lehrer/innen:

FUr bisher nicht voll beschaftigte Lehrpersonen (neues Dienstrecht), fir die ein neuer

Beschaftigungsnachweis ndtig ist, missen zusatzlich zum vorigen Punkt auch noch

unter

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Tdtigkeiten pflegen

die betreffenden PD- Stunden fur zusatzliche Aufgaben laut Tabelle manuell erhoht
und anschliel3end zugeordnet werden.

WST/22 | Besch.-AusmaR| TB/Woche = TBflahr |
25 2,00/ 72,00
24 z,pu'_j ?;,ﬂc{
23 2,00 72,00
22 100,00 2,00 72,00
21 35,46 1,51 68,73
20 90,91 1,82| 65,45,
19 26,36 1,73 62,18
18 81,82 1,64 58,91
17 77,27| 1,55, 55,64
16 72,73 1,45 52,36
15 68,18 1,36 49,09
14 63,64 1,27 45,82
13 59,09 1,18 42,55
12 54,55 1,09 39,27,
11 50,00 1,00 36,00
10 43,46 031 32,73
9 40,91 D82 29,45
8 36,36 0,73 26,18
7 31,87 0,64 22,91
& 27,27 0,55 19,64
5 22,73l 0,46 16,36/
4 13&3@ 0,36/ 13,09
3 13,64 0.27] 9,82
2 9,09, 0,18 6,55,
1 4,55/ 0,09 3,27

Bitte beachten: Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Tatigkeiten pflegen — Lehrerin

auswahlen - Bearbeiten

Aktuellen Datensatz (siehe Screenshot unterhalb) markieren — Datum begrenzen mit

jeweiligen Stichtag der neuen LFV —speichern


sorger
Notiz
sog. "ANTÄ-Stunden", auch aliquoter Stundenanteil in dieser Spalte ersichtlich


AnschlieBend bitte wieder unter: Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Tatigkeiten
pflegen — Lehrerin auswahlen Lehrerin markieren — Neu — Bereich PD Verwaltung —
Name: (bei den meisten) Qualifizierte Beratung — neues Datum (von Beginn

Datum/bis 09.07.2021) Wo-Std/Anzahl siehe Tabelle (ANTA Std.) anpassen -
Speichern

[ [ vas i Schke

Wenn fir eine vollbeschaftigte/teilbeschaftigte Lehrperson die Lehrfacherverteilung in
Schuljahresbeginn — Stundenplan — Lehrfdcherverteilung pflegen
fertig gestellt wurde, muss anschlieRend unter
Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Beschdftigung berechnen

die betreffende Lehrperson angehakt und anschliel3end berechnet werden!

Wenn es nach der Berechnung zu keiner Fehlermeldung kommt, muss anschlieRend
unter

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen — Beschdftigung genehmigen



die betreffende Lehrperson angehakt und anschlief3end genehmigt werden!

Wenn es nach der Berechnung zu einer Fehlermeldung kommt, muss die
betreffende Lehrperson namentlich (bitte gesammelt) an die Sachbearbeiterin der
Bildungsregion gemeldet werden, ehe die nachsten Schritte fortgesetzt werden

kénnen.

FUr alle teilbeschaftigten oder IIL Lehrer/innen

Sokrates FAQs:

103. Vorgangsweise bei Anderung des ,BeschéaftigungsausmalRes" einer Lehrerln:

Bevor bei einer Lehrperson in der LFVT das Beschaftigungsausmalf3 verandert wird, muss
der/die fur die Schule zustdndige Sachbearbeiter/in in der Bildungsregion mittels Formblatt
(Beschaftigungsnachweis) - formlos per Mail - informiert werden, damit das
Beschaftigungsausmald der betreffenden Lehrperson im PM-SAP angepasst wird.

Dies gilt nur fir teilzeitbeschaftigte Lehrpersonen und IIL Lehrpersonen! Erst dann erfolgt
die Eingabe (nach vorheriger Kontrolle unter den Basisdaten) in Sokrates mit

anschlieRendem Genehmigungslauf.

 Falls fUr eine bisher nicht voll beschéftigte Lehrperson eine Anderung des
Beschaftigungsnachweises notwendig ist, muss das in Sokrates in der
Lehrfacherverteilung eingegebene Beginndatum auch mit dem Beginndatum auf
dem Beschaftigungsnachweis ident sein!

L Lehridchernvertellung

Gruppe Von His Anz Ratim St Erg.

=
&

P At Geq.

£

o 3
Bl
{

clele

4a

<14

4
ACFCLATINL

R e ]
BE £y 1



Word Dokument: Beschaftigungsnachweis bei Anderungen per 01.01.2021

Das Word-Dokument ,Beschaftigungsnachweis" muss bei allen IIL Lehrerinnen, die eine
Stundenveranderung haben, an die Sachbearbeiter/innen, gesendet werden.

Das Word-Dokument ,Beschaftigungsnachweis" muss bei allen nicht vollbeschdiftigten
Lehrer/innen, an die Sachbearbeiter/innen, gesendet werden.

Dariber hinaus muss das Word-Dokument ,Beschaftigungsnachweis" bei Anderungen der
Zulagen (z.B. Mentoring/Mehrstufenzulage/LernDesigner etc.), ebenso an die
Sachbearbeiter/innen in der Bildungsdirektion nach Graz gesendet werden.

Wichtig ist hier in allen Fallen die Sachbearbeiter/in der Bildungsdirektion

in Graz, da diese/r die Anderungen im PM-SAP durchfighrt!! >> Bitte die
Aul3enstellenmitarbeiter/innen in der jeweiligen Bildungsregion in cc setzen, denn hier geht
es um die Kontingent Uberprifung, die aber auch in Sokrates selbst, durch die erste
Genehmigung der Sachbearbeiter/innen der Auf3enstellen, erfolgt.

Zusatzliche Infos:

Wochen MDL erst dann ,berechnen®, wenn alle Eingaben fir den Monat
(Sup/EMDL/Leiterzulage fUr Vertreter/in etc) getatigt wurden.

Religionsgruppen:
Da alle Religionsgruppen eine eindeutige Namenskonvention haben missen, erganzen wir
die bekannte Liste, fUr folgende Religionsgemeinschaften:

R_KOPT Koptisch orth.

R_SYR Syrisch orth.

R_ISRAEL Israelitische Kultusgemeinschaft
R_MORMO Mormonen

R_BUDD Buddhisten

10



Was ist zu tun, wenn ein/e Lehrer/in einen Karenzurlaub bzw. eine Karenz in
Anspruch nimmt oder in den Ruhestand versetzt wird?

Der Datensatz muss mit dem letzten Arbeitstag begrenzt werden, damit wird die LFVT
fur die Zukunft auf ,Null* gesetzt.

[E] Organisationsstunden pflegen
5] Lefrfachervertaiung pflegen
[E) Stundenverteiung nach Tagen
2 Stunderverteiung plegen

[2) Stundenvertsiung Ubersicht
>

M Art Geg
0 G PG_EE
O PG PG_BSP
O PG PGDLS
O PG PG_M
O PG PG_ME
O PG PG_SU
O PG PG_SFR
[ F FO_FS
O KU Gz
] KU az
O KU Gz

~

CICHTTICE CI8Es CIC) T o1

Gruppe

FU_2_Schuleingangsstunden
FU_3_GsI
GTS 2 Di
GTS3 M
GTS 4 Do

Anschliel3end muss unter

Lehrfacherverteilung

Anz Raum std. Erg. Lehrern Kos.(*) Stufe
s | v Gamaut Sefing v ™
| < | Gamauf Seind~ [T =
16 " [ Gamauf Selina~ E
5| < [ Gamauf Seling~ [im 7]
5| < [ Gamauf Seina~ | ir &)
15 | - Garnauf Seling v i &
| < [Fe =
o | - I
e v | Gamauf Selind [az v
i3] v | Gamauf Selind~ | [6z
i3 v [ Gamauf Selnd~ Gz |v

Gegenstandshezogene Lernzeit, -kein Raum-, Gamauf Selina (90426186] |

22 o

Kopplungen sintragen | Kopplungen ldschen | Anlsgen Spe\chern'Lnschen‘Bearl

Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Beschaftigung berechnen

die betreffende Lehrperson angehakt und anschliel3end berechnet werden!

Dadurch entsteht ein Schnitt in der Beschaftigung mit einem oer Teil, ab dem ersten

Tag des Karenzurlaubes, der Karenz, des Mutterschutzes oder der Pension.

Wenn es nach der Berechnung zu einer Fehlermeldung kommt, muss die

betreffende Lehrperson namentlich dem/der Sachbearbeiter/in in der

Bildungsdirektion in Graz gemeldet werden, um die Beschaftigung fir das ganze

Schuljahr zu widerrufen.

11



Der Genehmigungslauf muss fir den neuen letzten oer Abschnitt nicht mehr durchgefihrt

werden;

FSTMK/mandantselect.do

O suchen

& =

n o %

sogle ™ HEROLD W Video Buster [l winZday - Online Casi. 44 Irmgard und Thamas Gl Electronic Banking Pla.. &5 SparkassenLogin e Finanzlogin @ iCloud o Wetter VY Volksschule Vorau M SchoolFox 3> [ Weitere Lesezeichen
<ar =5 / Nachrichten: 4 {3 Horne & Hife
S Worall (622421) Yo V_W_17.2.22101 MyPage [ Logout 29:38
Schuljahr | | Ende des Schuli gen | lndex;
Suchen S
n[ " pershe ] Ks-Gruppe |- keine Auswah - <l
1t | - keine Auswahl - ~ St.Srhule| - keine Auswahl - ~ Kostenstele | - keine Auswahl - v
13 28.08.2021 5 Wasaifikation] = K-duswar | |
Anzahl der Treffer 28 intiafisiersn | suchen |

Anm  Von Bis UY¥ JSup SRes MDL LFSS TASS LFNS TANS GNGenehmigt von LIT DFKLDAZRRK INTGLZILZSPHDIRSRESEADZKY Kv FIPD2-KV PD2-0B SPR COV19

A 14002020 00072021 20 18 O 0 2 o 0 0 2006 Czerwinka == -- = 200 - - = - - - = = - - - - - - o

A 14002020 00072021 22 20 O o 2 0 o 0 2008 Ceerwinka 1.0 60 10 — — — 10 — -~ — — - - 30 - ~- 10 -

A 140892020 09072021 22 2 0 0 3 0 14 0 Faosczerwinka - - - - - = =80 - - = - = s = =

A 14092020 09072021 20 18 O 0 2 o 0 0 F2006 Czerwinka 19.0 == = = = = = — - - =660 ab 10 - - - -

A 20012021 09072021 22 24 O o o i o s | < I —— 3 - 10 0 - -

A 14092020 00072021 22 24 O 0o 2 0 0 0 2008 Czerwinkazld - — -~ — - — — — - — —  Igeklasse 10 10 0 - -

A 4092020 09072021 19 17 O i} 0 0 i} 0! TOeEmRuikE: o i o am o o G A Sm T G o = = o

A 1092020 09072021 20 18 O 0o 2 o o 0 2006 Czerwinka19.0 - — = - = = = - - - 660 4a 10 - - - -

A 14002020 00072021 22 20 O o 14 0 & 0 Moo0scCeerwinka - - - — 40— — — - — — - - - - - - -

A 14002020 00072021 22 20 O o 2 0 o 0 2008 Ceerwinka2ld -~ — — — — — — - — — &0 Fuchsklasse — - - 1 -

A 14092020 09072021 22 2 0 0 2 0 0 0 2006 Czerwinkazod - — - — — = — - - —660 ‘Waklsse 20 - = =

A 15032021 09072021 10 4 0 0 1 0 0 0 Foscarwinka - - p] oo - == = - - -~ 0o9 - 100

A 2012021 00072021 22 13 0 o 2 0 o 0 M2008 Czerwinka17.0 - — - - - - 3 2m 10 w0 - -

1\ 14.09.2020 09.07,2021 20 o 75 E] o 29 a a 2006 Czerwinka - -- - - 575 90 - - - - - - -

A 4092020 09072021 2 2 0 0o 2 0 o 0 2006 Czerwirka 190 - — - = 66.0 Waschbarklasse 3.0 — = o

A 1092020 09072021 22 M O 0 22 o o 0 2006 Czerwinka2lD - - - - - 3 10 10 w0 - -

A o0ip022021 00072021 22 20 O o 2 0 o 0 Moo0s Ceerwinka — - — - - = - - - —- 100 -

A 14092020 09072021 2 2 0 0 0 0 0 0 [P2006Eerwinka: == o5 e ot o ew en s S nn mm An o = = s

A 01012021 09072021 22 24 O 0 2 0 0 0 Fao06czerwinkazzn —~ — - - - - = - = = - z - 10 - -

A 15032021 09072021 10 4 0 0 1 0 0 0 F2006Czerwinka == == = = - - e e o e - - -~ 0o9 - 100

A 14092020 09072021 16 1S O o 9 i 7 0 M2008 Czerwinka 80 — — — - — = — - — — - - - - - - -

A 14092020 09072021 22 20 a a 22 1) a 0 W2008 Czerwinka 200 - — -- - - - — — - - gG0Seepferdcherklass@. 0 - = = &

A 14092020 09072021 22 24 O o =22 0 o 0 2006 Czerwinkazll - — -~ - 10- — - - - - Haserklsse — 10 B = o= 5

aber sehr wohl fUr alle Abschnitte davor.
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Anm Yon Bis
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A 14.09.2020 09,07.2021
e — 14,09,2020 28,01.2021
A 14.00.2020 09,07.2021
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A 14.00.2020 09.07.2021
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A 14.09.2020 09.07.2021

uv
20
22
22
20
22
22

20
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15up
1e
20
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15
24
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17
1e
20
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Vergitung fir den Klassenvorstand

Kontrolle fir Lehrpersonen im alten Dienstrecht — nur diese erhalten die Vergitung

Auswertungen -> Dynamische Suche -> Kategorie: Lehrerliste
Name der Abfrage 200: Tdtigkeiten
Bereich: Zulage
Tdtigkeit: Klassenfiihrung. (ganz nach unten scrollen)

Familienname + von + WStd + Jstden anhaken - > ausfiihren

Suetern | tntiataieren | Ausrineen

In der Auswertungsliste muss, wenn alle Klassenvorstande im alten Dienstrecht angefihrt
wurden, bei der Jahresstunde 1 stehen.

L, Basisdaten | Schuliahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

200 Tatigkeiten gedruckt am: 18.03.2021

Familienname Von Jstd

14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020
14.09.2020

[ = S S T

14.09.2020

13



Wenn in der Liste keine Lehrperson erscheint, wird folgende Vorgangsweise
empfohlen:

Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen -> Tdtigkeiten pflegen ->

© Einzelzuweisung
Typenzuweisung

Bereich | Zulagen ﬂ
Name | Vergiitung Klassenfiihrung - § 61c |
Kostenstelle(*) 2 ﬂ

Glltig vom |14.09.2020
Giiltig bis |09.07.2021

Anz, Wochen |36.29

2 Eindeutigkeit prifen

J-Stunden/Anz [1.000 |
Anmerkung |Klassenvorstand

Bereich: Zulagen

Name: Vergutung Klassenfihrung - § 61c
Kostenstelle: yA

Gultig von: tatsachlicher Anfang der KV Tatigkeit
Gultig bis: tatsachliches Ende der KV Tatigkeit
Anz. Wochen: kann nicht geandert werden;
Eindeutigkeit prifen: Hakerl bleibt

J-Stunden/Anz: 1

Schaltflache [ZUORDNEN



Wenn in der Liste die Jahresstunde/Anz auf Null steht, wird folgende Vorgangsweise

empfohlen:

bearbeiten

eingeben und speichern

Schilerln - keine Auswini - [ & | j i | Laufendes i | | Ende dis | lndexl
- (= Laufendes Schuljehr
[2) Dynamische Such —
[ Textbausteiniisteny Tatigkeiten
+ [ SehUlerInnendatefipfiege Bereich Name Von Bis Schule
+ [ Laufbahnpfi
S AR e B Hlaemeine lehamiiche 14.09.2020 09.07.2021 MS F-JonasTrofaiach
- (= Lehrerinnen y
= Klassenvorstandstatigkeit
~| Tatigkeiten n 5
5} Tatig pfiege c bz, Klassenfuhrung 14.09.2020 09.07.2021 MS F-JonasTrofalach
[) Beschaftigung berechnen =
c Verpflichtende Forthildung | 14.09.2020 09.07.2021 MS F-JonasTrofalach
[) Beschiftigung genehmigen
Jahres-Supplierverpfiichtung
5] Lenrtatigkaitsausweis (LTA) c fr unvorhersehbare 14.09.2020 09.07.2021 MS F-JonasTrofaiach
hrttigkaitsausweis (Ubersicht Vertretungen y
Dienstvereinbarung Zulagen ;’es"i‘g'”“g Klassenfhrung = | 14 095030 09,07.2021 MS F-JonasTrofalach

Absenzen pflegen

[E] Absenzen genehmigen
chulveranstaltungen pflegen
upplierplan pflegen
inzelleistung pflegen
Wochen-MDL berechnen
Wochenieistung (Schule)

[E] Monatsleistung Sichtung
lonatsieistung Unterschrift

| Ersetzungen pflegen

[Z) Stundenverlegung pflegen
+ [ Bildungsdokumentation
+ () Ausbildung bis 18
+ ([ Stellenplan Schillerzahlen

1-5von 5 Eintriige
<< > >

35 | 50 | 100 | Alle

Tatigkeiten pflegen

‘WSTD

0.000

0.000

0.000

0.000

0.000

JSTD

100.000

66.000

15.000

20.000

1.000

Begeich
me
Kostenstelil(*)

Giltig flon [14.09.2020
Gitig F

Anz. Woc!
X\

Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen -> Tdtigkeiten pflegen -> Lehrperson anhaken ->

Das Feld Zulagen anklicken (wird blau) -> im rechten Bereich bei Jahresstunden /Anz 1

Zulagen

z

n 36.290

[ Eindeutigkeit prifen
J-Stunden/Anz |1.000

Anmerkung

Klassenvorstand

15
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Damit die Abgeltung des KV ab Janner richtig ausgezahlt wird, bedarf es der Wochen MDL
Berechnung ab Janner 2021

Achtung:

Ist die Wochenmehrdienstleistung (Monatsabrechnung) der Lehrperson bereits genehmigt,
oder abgeschlossen muss der/die Sachbearbeiter/in in der Bildungsdirektion kontaktiert
werden, damit diese/r die Genehmigung von Janner und Februar bei den
Klassenvorstandinnen/klassenfGhrenden Lehrer/innen widerruft.

Wenn die Genehmigung durch die Sachbearbeiterinnen widerrufen ist, bitte
Mehrdienstleistung berechnen und genehmigen

Wochenmehrdienstleistungen berechnen

Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen -> Wochenmehrdienstleistung berechnen ->
Lehrpersonen, die gedndert wurden, anhaken -> berechnen

Wochenmehrdienstleistungen genehmigen

Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen -> Wochenmehrdienstleistungen genehmigen ->
Lehrpersonen, die geandert wurden, anhaken -> genehmigen

Mit freundlichen GrifRen
FUr die Bildungsdirektorin:

Heinz C. Paulmichl

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg
den Zentralausschuss Landeslehrer an allgemein bildenden Pflichtschulen
das Amt der Steierm. Landesregierung, Abteilung 6 — Bildung und Gesellschaft, Karmeliterplatz 2,
8010 Graz
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das Bischéfliche Ordinariat der Didzese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung, Bischofplatz 4,
8010 Graz

die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark, Kaiser-Josef-Platz 9, 8010 Graz
Frau Fachinspektorin Sophie Sautter, E-Mail: sophie.sautter@freikirchen.at
Herrn Fachinspektor Ali KURTGOZ im Leitweg
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Beilage 2
zu GZ ISAP1/26-2021

Informationen zur Anlage einer administrativen Kraft an Schulen zur
Unterstitzung SOKRATES Schulerverwaltung und Lehrerverwaltung

Basisdaten > Administration > Benutzer pflegen > SUCHEN

Bei Klick auf NEU erscheint rechts die Eingabemaske

Benutzername(™) [N.Zugang

Person |Meuzugang Admin

Passwnrt[*] [ ITITITITTL]

Passwort{wiederholen)(™) [esssssssss

Sperre ]
Initial Login
Suchen sofort ausfiihren ]

Es ist ein Benutzername einzugeben

Es ist bei PERSON der Name einzutragen

Es ist ein Passwort(*) zu vergeben und wiederholt einzugeben

Mit dem Hakchen INITIAL LOGIN wird der User nach dem Ersteinstieg aufgefordert, das Passwort zu

andern

Basisdaten > Administration > Benutzer den Rollen zuordnen

Hakchen ,Benutzer an der eigenen Schule” herausgeben

erln | - keine Auswahl - v| ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn

(= Basisdaten Benutzer an der eigenen Schule [
) Grunddaten
+ [ Schulen MI'%  Benutzerkennung
+ () LehrerInnen O N.Zugang
+ | Gegenstande O m
+ [ Stundentafeln O ‘i

() Schulspezifische Einstellungen

+

B

[ Globale Einstellungen
- = Administration

E| Rollen pflegen
E| Benutzer pflegen

[5] Benutzer den Rollen zuordnen




Rechts ist die Rolle zu wahlen, bei Schule sollte die eigene Schule enthalten sein

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Sr:hu\_‘ahrl E!eurtellurvg| Ende des smuuahresl Auswerturvgervl Indexl

BenutzerInnen den Rollen zuordnen

Benutzer an der eigenen Schule [J

Liste der Benutzern Innen den Rollen

%  Benutzerkennung Gruppe LehrerIn
N.Zugang -
m}

O - - Schule(*) | 612991 VS Testschule v

Gruppe(*) | WEB-Schiilerverwaltung v

ZUORDNEN

Damit ist der Benutzer angelegt, hat ein Passwort erhalten und ist durch die Gruppenzuordnung auch
der entsprechenden Schule zugewiesen.

Die Berechtigungen kénnen unter > Laufendes Schuljahr > Dynamische Suche kontrolliert werden.

wahlen Sie bei Kategorie: Direktor

Name der Abfrage: 902 Berechtigung

rechts, die Markierung WEB-Schiilerverwaltung auswahlen und Ausfiihren klicken
Es wird eine Liste mit allen zugeordneten Berechtigungen angezeigt

Rollen

Die Rollen mit der Endung _LV sind fiir die Schulen, welche KEINE SOKRATES Schiilerverwaltung
benutzen

Web-Direktor LV
Rolle fiir die Direktion, beinhaltet alle Rechte fiir die Lehrerverwaltung - Mit Genehmigung

Bereiche wie Klassen / Gruppen pflegen, Stundentafeln, Lehrfacherverteilung, Tatigkeiten, etc

WEB Assistenz LV
Rolle fiir die Assistenz im Bereich Lehrerverwaltung - ohne Genehmigung

Bereiche wie Klassen / Gruppen pflegen, Stundentafeln, Lehrfacherverteilung, Tatigkeiten,

KEINE BERECHTIGUNG ZUR GENEHMIGUNG DER BESCHAFTIGUNG; ABSENZEN UND WOCHEN MDL

Web Direktor
Rolle zur Schiiler- und Lehrerverwaltung mit Genehmigung

WEB Assistenz Direktor
Rolle zur Assistenz im Bereich Schiilerverwaltung und Lehrerverwaltung

KEINE BERECHTIGUNG ZUR GENEHMIGUNG DER BESCHAFTIGUNG; ABSENZEN UND WOCHEN MDL

Web Schulerverwaltung
Diese Rolle beinhaltet die Berechtigungen nur zur Schiilerverwaltung



"= Bildungsdirektion
Steiermark

An alle

Schulleitungen der

allgemein bildenden Pflichtschulen
in der Steiermark

Geschaftszahl: ISAP1/26-2021

Erlass Sokrates

Sehr geehrte Frau Direktorin,

sehr geehrter Herr Direktor!

Aus gegebenem Anlass darf seitens der Bildungsdirektion fir Steiermark hinsichtlich der Nutzung von

©

bildung-stmk.gv.at

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
Abteilungsleiter

heinz.paulmichl@bildung-stmk.qgv.at
+43 50248 345-178
Korblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Graz, 2. Juli 2021

2 Beilagen

SOKRATES durch die Schulleitungen auf Folgendes hingewiesen werden:

» Der Einstieg in SOKRATES durch die Schulleiterin/den Schulleiter bzw. die Schulleiter-

vertreterin/den Schulleitervertreter darf ausschlieBlich mit eigenem Benutzernamen und
Kennwort erfolgen. Die SOKRATES-Zugangsdaten diurfen nicht an andere Personen
weitergegeben werden.

Die unterfertigte Verpflichtungserklarung der Schulleiterin/des Schulleiters und der Schulleiter-
vertreterin/des Schulleitervertreters sind der Bildungsdirektion fur Steiermark Uber 1SO.web
unaufgefordert zu Ubermitteln.

Die Verpflichtungserklarung ist diesem Erlass als Beilage 1 angehangt.

Die Schulleiterinnen/die Schulleiter haben regelmaf3ig in SOKRATES einzusteigen und haben
besonderes Augenmerk auf die Startseite zu legen, da hier laufend aktuelle Informationen Uber
Neuerungen, Schulungen etc. zu finden sind.

Die Eingabe der Daten kann durch administrative Krdfte (Clustersekretariat,
Gemeindebedienstete, allenfalls auch Uber Beschaftigungsprogramme zugeteilte administrative
Hilfskrafte) erfolgen, wenn von diesen eine Verpflichtungserkldrung unterfertigt und von der
Schulleitung Uber ISO.web an die Bildungsdirektion fir Steiermark gesendet wurde.


mailto:heinz.paulmichl@bildung-stmk.gv.at

Nach Unterfertigung und Vorlage der Verpflichtungserklarung hat die Schulleitung die
Benutzerin/den Benutzer gemal? angehangter Anleitung - Beilage 2 - in SOKRATES anzulegen. Die
Ubergabe der Einstiegsdaten hat durch die Schulleitung gegen Unterschrift zu erfolgen und ist
diese Bestatigung unverziglich an die Bildungsdirektion fur Steiermark Uber ISO.web zu
Ubermitteln.

FUr die Vollstandigkeit und Richtigkeit aller Eingaben in SOKRATES ist die Schulleiterin/der
Schulleiter verantwortlich und bestatigt diese/dieser alle Eingaben durch ihre/seine Genehmigung.

Genehmigungen als Admin-User sind nicht mehr zulassig und haben die
Schulleiterinnen/Schulleiter bis zum 12. September 2021 die Mdglichkeit, diese Zugange zu
personalisieren; alle nicht personalisierten Admin-User Zugange werden mit 13. September 2021
automatisch geldscht.

Generell stehen fir inhaltliche Fragen zu dienst- und besoldungsrechtlichen Themen oder zur
AuReren Organisation von APS, die jeweils zustandigen Sachbearbeiterinnen/Sachbearbeiter der
Bildungsdirektion fir Steiermark zu den Birozeiten zur Verfigung.

Fir die Bedienung von SOKRATES steht lhnen die/der fir lhre Schule zustandige
Multiplikatorin/Multiplikator sowie der Support der Firma bit media zur Verfigung.

Mit freundlichen GrifRen
Fur die Bildungsdirektorin:

Heinz C. Paulmichl

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg

2. den Zentralausschuss Steiermark, Personalvertretung der Landeslehrer*innen an allgemein
bildenden Pflichtschulen
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Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Gabriele Stranner

An die Sachbearbeiterin
Schulleiterinnen und Schulleiter der . .

. . . gabriele.stranner@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden Pflichtschulen +43 50248 345-539
in der Steiermark Kérblergasse 23, 8011 Graz

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: ISAP1/37-2021 Graz, 29. Oktober 2021

Eingabe der Lehrfacherverteilung im Sokrates

Sehr geehrte Frau Schulleiterin!
Sehr geehrter Herr Schulleiter!

Auf Grund vermehrter Anfragen betreffend die Eingaben der Lehrfacherverteilung im Sokrates

ergehen nachstehende Informationen:

Fir die Eingabe der Lehrfacherverteilung ist das aktuelle Beschaftigungsausmald der Lehrpersonen
lhrer Schule notwendig. Wenn dieses vom Sachbearbeiter/der Sachbearbeiterin in der BD fir das
laufende Schuljahr richtiggestellt wurde bzw. sich zum Vorjahr nicht geandert hat, kann die LFVt
eingegeben werden.

Sie konnen im SOKRATES jederzeit feststellen, ob das Beschaftigungsausmal’ auf Grund lhres
vorgelegten Beschaftigungsnachweises aktualisiert wurde, bzw. wird gegebenenfalls von den
Sachbearbeiterinnen/den Sachbearbeitern die Korrektur mit Mail rickgemeldet.

Eine Frist seitens der Bildungsdirektion wurde nicht vorgegeben.

Allenfalls konnen die Bildungsregionen wie in den vergangenen Jahren ublich war, ihrerseits eine Frist
fur die Vorlage der Lehrfacherverteilung ausgeben.

Bitte achten Sie bei der Eingabe auf die Kostenstellen, damit eine rickwirkende Korrektur nicht

notwendig wird.


mailto:michael.fresner@bildung-stmk.gv.at

Fur die Auszahlung der Sommerschule fehlen trotz Frist noch einige Eingaben bzw. sind fehlerhaft. Es
kdnnen nur Stunden mit der richtigen Kostenstelle (SOM) und dem vorgegebenen Datum
13.9.21 genehmigt und ausbezahlt werden. Es wird um Korrektur bzw. das Nachtragen der noch

ausstandigen Stunden ersucht.

Ausgenommen sind Stunden fir pensionierte Lehrpersonen oder Lehrpersonen mit Sondervertrag.
Diese sind lhren zustandigen Sachbearbeiterinnen/Sachbearbeitern in der BD bekannt zu geben und
werden direkt in PMSAP zur Auszahlung gebracht.

FUr MS und ASO gibt es die neue Kostenstelle ,IT". Mit dieser sind die zusatzlich ausgegebenen

zweckgebundenen Unterschreitungen zu belegen.

Da immer noch Eingaben aus dem abgelaufenen Schuljahr korrigiert und genehmigt werden missen,

wird ersucht, diese Daten bis langstens 1.12.2021 zu widerrufen, zu berechnen und von allen

zustandigen Stellen genehmigen zu lassen damit diese an SAP zur Auszahlung Ubermittelt werden

kéonnen.

Mit freundlichen Grifden

Fur die Bildungsdirektorin:

Heinz C. Paulmichl

Elektronisch gefertigt
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Steiermark

Abteilung Pras/3
Personal Pflichtschulen

Hofrat Mag. Heinz C. Paulmichl
An die Abteilungsleiter

Dlrektlohen_der heinz.paulmichl@bildung-stmk.qgv.at
allgemein bildenden und +43 50248 345-178

Pflichtschulen Korblergasse 23, 8011 Graz
in der Steiermark

Antwortschreiben bitte unter Anfihrung der
Geschaftszahl.

Geschaftszahl: VIBel/366-2022 Graz, 28. Februar 2022

Information Mehrdienstleistungen, offene Gehaltsbestandteile, Gehaltsnachweis

Sehr geehrte Frau Direktorin,

sehr geehrter Herr Direktor!

Aus gegebenem Anlass wird in Bezug auf die Auszahlung von Mehrdienstleistungen (MDL), von
offenen Gehaltsbestandteilen sowie den Gehaltsnachweis wie folgt ausgefihrt:

Mehrdienstleistungen:

Dauermehrdienstleistungen (DMDL) werden monatlich am Gehaltsnachweis beispielsweise wie folgt
ausgewiesen: 2 DMDL pro Woche mal 5 Wochen im Oktober 2021 =10 MDL.

Unter Umstanden (z.B. bei Krankheit) erfolgt eine tageweise Kirzung der DMDL.

Bei Lehrpersonen im neuen Dienstrecht (PD) werden DMDL unter anderem in Ferialzeiten, welche
mindestens 1 Woche dauern, am Allerseelentag und am jeweiligen Festtag des Landespatrons
eingestellt (§ 61 Gehaltsgesetz 1956).

Bei Lehrpersonen im alten Dienstrecht werden DMDL generell um 10% gekirzt (= gesetzlicher Abzug,
dieser war vor dem 1. Janner 2021 nur beim Betrag und nicht bei der Anzahl der MDL am
Gehaltsnachweis ersichtlich) — z.B. 2 DMDL fir Oktober 2021 (ohne tageweise Kirzung) scheinen am
Gehaltsnachweis mit Anzahl 9 auf (2 DMDL mal 5 Wochen =10 MDL minus 10% Abzug = 9 MDL).

Bedingt durch obige erwahnte mogliche Abzige kann es zu Kommastellen bei der ,,Anzahl* der MDL
kommen.
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Vor der Systemumstellung (vor dem 1. Janner 2021) waren etwaige mogliche Abzige nur im Betrag
ausgewiesen, die Anzahl der MDL bzw. DMDL wurde jedoch nicht gekirzt bzw. blieb unverandert.

Einzel- und Dauermehrdienstleistungen werden am neuen Gehaltsnachweis nicht mehr getrennt
ausgewiesen.

Anweisung von Gehaltsbestandteilen:

In diesem Zusammenhang wird klargestellt, dass aufgrund der Umstellung von STIPAS auf Sokrates
und PM-SAP die Gehaltsbestandteile wie MDL, KV-Vergitung, Fachervergitung erst nach Ablauf des
Kalendermonats eingegeben werden konnen und somit die frihestmdgliche Auszahlung erst im
darauffolgenden Kalendermonat maglich ist (MDL, KV-Vergitung, Fachervergitung fur Februar 2022
friheste Auszahlung im April 2022).

Gehaltsnachweis:

Erganzend darf auf die Informationen zum Gehaltsnachweis auf der Internetseite der Bildungsdirektion
https://www.bildung-stmk.gv.at/service/formulare/lehrpersonen/land.html

unter Landesbedienstete /| Dienst- und Besoldungsrechtliche Angelegenheiten /| Gehaltsnachweis

Erklarung verwiesen werden.

Die Schulleiterinnen und Schulleiter werden ersucht, dieses Schreiben dem gesamten Lehrpersonal zur
Kenntnis zu bringen.

Mit freundlichen GriRRen
FUr die Bildungsdirektorin:

Paulmichl

Elektronisch gefertigt

Ergeht nachrichtlich an:

1. die Bildungsregionen im Leitweg

den Zentralausschuss fur Landeslehrpersonen an allgemein bildenden Pflichtschulen
das Bischofliche Ordinariat der Didzese Graz-Seckau, Amt fir Schule und Bildung
die Evangelische Superintendentur A.B. Steiermark

G AW

Herrn Mag. Michael Aldrian, Fachinspektor und Représentant fiir Steiermark der Osterreichischen
Buddhistischen Religionsgesellschaft fiwest@buddhismus-austria.at

Herrn Mag. Branislav Djukaric, Fachinspektor fir orthodoxe Religion

Herrn Mag. HUseyin Genc, Fachinspektor fir die Alevitische Glaubensgemeinschaft

Herrn Mag. Marcel Kink, Fachinspektor fir Neuapostolische Religion

© PN o

Herrn Ali Kurtg6z, Fachinspektor fir islam. Religion
10. Frau Sophie Sautter, Fachinspektorin fUr die Freikirchen in Osterreich
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