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Sehr geehrte Damen und Herren, 
geschätzte Kolleginnen und Kollegen!

Die Registrierung in das Erasmus+ Programm bzw. die Überprüfung, ob eine bereits vorhandene Erasmusregistrierung auch
vollständig ist, sind die größten Einstiegshürden zur unkomplizierten Teilnahme an den europäischen Bildungsprogrammen.

Die Servicestelle Europa und Internationalisierung der Bildungsdirektion für Steiermark bietet für die Schulen der
Bildungsregionen die noch nicht in Erasmus+ registriert sind, also noch keine Erasmus-Nummer (OID) besitzen, die
Möglichkeit der begleitenden Registrierung. Benötigt werden hierfür rund 45 Minuten. Die begleitende Registrierung kann
auch online durchgeführt werden.

Das Ziel der Bildungsdirektion für Steiermark ist es, dass jede steirische Schule diesen ersten Formalakt für die Teilnahme am
Erasmus+ Programm vollständig erledigt hat und so jederzeit bei Interesse, Gelegenheit und Notwendigkeit mit der Nutzung
des Erasmus+ Programmes beginnen kann. 

Gerne steht Ihnen die Servicestelle Europa und Internationalisierung für eine Terminabsprache zur Verfügung:
international@bildung-stmk.gv.at.

Selbstverständlich kann jede Schule die Registrierung auch alleine durchführen. Dazu folgen Sie einfach dieser Schritt für
Schritt Anleitung und den Links auf den folgenden Seiten.

Das Team
Servicestelle Europa und Internationalisierung 
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mailto:%20international@bildung-stmk.gv.at


Überprüfen Sie unter diesem Link, ob Ihre Schule bereits eine Erasmusnummer hat und falls ja, ob die Registrierung auch
vollständig ist.

          Tipp: Suchen Sie nicht nur nach dem Namen Ihrer Schule, sondern z.B. auch nur nach dem Ort.

Bei vollständiger Registrierung steht rechts neben dem Eintrag in einem grünen Feld NA certified, wenn noch etwas zu
ergänzen ist, steht ein oranges Feld mit Waiting for NA certification, wenn etwas kürzlich geändert wurde, steht Waiting for
confirmation.

Hat meine Schule eine 
OID-Nummer?

3

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation


Voraussetzung für
den Erhalt der OID
ist die Registrierung
der Schule bei der
EU-Kommission
unter diesem Link.

Tipp: Mailadresse und
Passwort notieren

EU-Login
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-81023614-zOUqjK7DgTJks9TzkHG2Tsk0IsOqqeiwE0zLqacSfeKxv1gMqt2Yi9mMRsVlpVZw4mi46m4hPmLuAOGFyW510u0-jpJZscgsw0KlPjk6barb6q-0Ryoo8t8Nkr6LQMdBdg6kqpk0yd13OEYiG3cnMSsoYnYefBsm56VJKT3bdgVBTmCfBwNWIWDvm5M2azhPnJiWy


Meine Organisation
registrieren

Nach erfolgreicher
Registrierung im 

EU-Login (Punkt 2) folgen
Sie den Anweisungen des

Moduls
5



Ihre Schule ist bereits registriert

Ihre Schule ist nicht registriert 
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Ausfüllen bis alle
Kategorien grüne

Häkchen haben
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Für Schulen mit grünem Feld
NA certified
Wenn die Schule registriert ist und das grüne Feld erscheint, ist alles in Ordnung. Ihre Schule kann am
Erasmus+ Programm teilnehmen.

Es sollte noch überprüft werden, ob die angegebenen Daten (zeichnungsberechtigte Person,
Kontaktperson etc.) korrekt sind.

Für Schulen mit orangenem Feld
Waiting for NA certification
Wenn das orange Feld “Waiting For NA Certification” aufscheint, fehlt ein Formular, das ausgefüllt und
hochgeladen werden muss: Das Rechtsträgerformular
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Vorlage
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Amtlicher Name der Schule

Anschrift, PLZ, E-Mail, 
Stadt, Land der Schule

Schulkennzahl

Wien Österreich

IDENTIFIZIERUNGSFORMULAR
(VORMALS
RECHTSTRÄGERFORMULAR) FÜR
ERASMUS+ REGISTRIERUNG

BANKVERBINDUNG:
Angaben nur erforderlich, wenn
Sie eine eigene Akkreditierung
anstreben. Bei einer Teilnahme
am Konsortium der
Bildungsdirektion nicht
erforderlich.

Pflichtfeld



Vorlage
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IDENTIFIZIERUNGSFORMULAR
(VORMALS
RECHTSTRÄGERFORMULAR) FÜR
ERASMUS+ REGISTRIERUNG

Pflichtfeld

Unterschrift und
Schulstempel

Datum



Füllen Sie das Identifizierungsformular (vormals Rechtsträgerformular) aus

a) Hauptregistrierungsnummer = Schulkennzahl; Ort und Datum der Eintragung muss nicht ausgefüllt
werden; UID nur, wenn vorhanden

b) Ausdrucken, von der Schulleitung stempeln und unterschreiben lassen, einscannen und abspeichern,
sodass es bei der gemeinsamen Registrierung Zugriff darauf gibt

Für Schulen ohne Erasmusnummer
oder mit orangenem Feld
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Für Schulen ohne Erasmusnummer
oder mit orangenem Feld

Legen Sie fest, mit welcher Mailadresse die Registrierung durchgeführt werden soll.

Tipp: Am besten verwenden Sie die offizielle Schuladresse, da diese gleich bleibt. Allerdings benötigen
Sie während der Registrierung Zugriff auf Ihre Mailbox, da ein Link aktiviert werden muss.

Überlegen Sie sich ein Kennwort: Mindestens 10 Zeichen unter Verwendung einer Kombination von Klein-
und Großbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen.

Bewahren Sie die Login-Daten sorgsam auf, so dass ausschließlich der betroffene Personenkreis darauf
Zugriff hat.
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© Bildungsdirektion für Steiermark, Europäische Kommission, Canva. 
Die Inhalte dieser Anleitung wurden mit größtmöglicher Sorgfalt erstellt. Für die Richtigkeit, Vollständigkeit und Aktualität wird jedoch keine Gewähr übernommen.

Servicestelle Europa und Internationalisierung

Bildungsdirektion für Steiermark
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Telefon: +43 (0)5 0248 345 
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Web: https://www.bildung-stmk.gv.at


